有限責任    縣(市)   員生消費合作社   年度移交清冊範例
一、移交時間：中華民國    年    月     日。    地點:

二、移交人員：
卸任理事主席：     (簽章)經理:     (簽章)司庫:      (簽章)

                           會計:     (簽章)文書:      (簽章)

接任理事主席：     (簽章)經理:     (簽章)

                           會計:     (簽章)文書:      (簽章)

三、移交事項：
    本社    屆理、監事業於    年    月    日任期屆滿，茲將左列文    件及財產於    年  月  日交由下屆理、監事:

	類別
	名稱
	移交數
	類別
	名稱
	移交數

	文書
	      年變更登證
	張
	司庫
	庫存現金      元
	

	文書
	章程
	本
	
	
	

	文書
	圖記、條戳
	顆
	司庫
	    銀行帳號第    號

存簿(金額      元)
	

	文書
	      年至      年公文卷
	卷
	
	
	

	文書
	      年至     年會議紀錄
	卷
	
	
	

	文書
	社員名稱
	冊
	
	
	

	文書
	理監事名冊
	冊
	會計
	    年至     年原始憑證
	

	文書
	股票存根聯
	張
	會計
	    年至     年帳冊
	

	文書
	員生經營手冊
	本
	會計
	    年至     年決算書表
	

	文書
	重要法令規章卷宗
	卷
	
	
	

	
	
	
	經理
	存貨乙批詳如存貨盤點表(損益表中期末存貨金額應與資產負債表存貨相符)
	同上列

	司庫
	財產乙批詳如決算書表所附財產目錄未列帳部份如所附財產清冊
	同上列
	
	
	


                                         卸任理事主席:      (簽章)

                                         接任理事主席:      (簽章)

                                         監交人:            (簽章)

註: 1.監交人請校長或監事會派員監交。

     2.本移交清冊前、後任有關人員、社方、校方各存一份，一份報府備查。
