□□責任□□□□□合作社○○年度 eq \o(\s\up  8(通　　　常),\s\do  7(第○次臨時))社員（代表）大會紀錄範本
一、日期：中華民國  年  月  日上下午  時。
二、地點：
三、出席社員（代表）：社員（代表）人數   人，出席人數   人（如另簽到簿）。
四、列席人員：
    （一）實習社員代表人數：  人（員生社由預備社員中至少選出三位），出席人數    人（如另簽到簿）。
    （二）主管機關代表：○○○、○○○。
五、主席：○○○
六、主席致詞：
七、主管機關代表致詞：
八、報告事項：
    （一）理事會業務報告：
    （二）監事會監查報告：
九、審議提案：
第一案：請審議本社○○年度業務報告書及決算書表（如附件）。
議  決：通過。
第二案：請審議本社○○年度業務計畫書及預算書（如附件）。
議  決：通過。（或修正為．．．．．．．．．．．．通過）。
第三案：追認新入社社員○○○等   人、退社社員○○○等   人。

議  決：通過。
第四案：擬制定○○○○規則○○○辦法如附件，請審議。
議  決：通過。（或第○條修正為．．．．．．．．．通過）。
第五案：本社章程第○○條不合實際，擬修正如左，請審議。
議  決：通過。
第六案以下：理、監事會或社員（代表）提案事項。
十、臨時動議：
    第一案：敘述案由．．．．．．．．動議人：○○○
　　議　決：通過（或保留）。
十一、選舉理事、監事。（機聯社代表）、（學聯社代表）。
    （一）推選選務人員：
          １、發票：○○○。             ２、監票：○○○。
          ３、記票：○○○。             ４、唱票：○○○。
    （二）開票情形：  

          １、理事部份：○○○幾票、○○○幾票（有票數者，無論多寡全部列入紀錄）。
          ２、監事部份：○○○幾票、○○○幾票（有票數者，無論多寡全部列入紀錄）。
          ３、主席宣布當選人名單：
            （１）理事：○○○、○○○…..。第一候補○○○。（候補名額不得超過該社理事名額三分之一）
　　　　　　（２）監事：○○○、○○○…..。第一候補○○○。（候補名額不得超過該社監事名額三分之一）
　　　　　　（３）機聯社代表：○○○。（無則免列）
            （４）學聯社代表：○○○。（無則免列）
十二、閉會日時：同日上下午○時○分。
主席：○○○署名或蓋章

                                                     紀錄：○○○署名或蓋章
