
※現場臨櫃收件時間：星期一至星期五(國定假日除外)◎上午 08 時 30 分至 11 時 50 分◎下午 02 時至 04 時 50 分 
 

獨資(合夥)變更應附證件一覽表 

一、規費：1000 元。【一站式系統(網址: 
https://onestop.nat.gov.tw/oss/Web/Show/newFuncTwenTwo.do 點選<商業登記紙本送件
網路繳費>)、信用卡、一卡通或行動支付繳交】。 

二、商業登記及營業登記申請書正本各 1 份，並請加蓋四角店章及負責人私章【營業登記申請書請
由財政部稅務入口網下載】。 

三、若為許可業務應檢附許可文件 2份(營業項目代碼尾碼為 1 者) 

四、需投保公共意外險之行業應檢附保單 2份(餐館業之營業場所總樓地板面積未達 300 平方公尺
者，不需檢附保單，需檢附切結書 2份) 

五、委託他人辦理應檢附委託書 2份（檢附送件人身分證正本備查） 

名 稱 變 更  

1.填寫「臺南市政府商業名稱及所營業務登記預查申請表」臨櫃查名，以信用卡、一卡通或行動支
付繳交規費 300 元 

2.查名答覆表 1份 
3.合夥組織需加附合夥同意書正本或合夥契約書正本 2份 

負 責 人 變 更  
1.負責人身份證明文件 2份（請影印清晰，正反面印在同一面） 
2.轉讓契約書正本 2份（其中 1份請貼 12 元印花） 
3.合夥組織需加附合夥契約書正本或及合夥同意書正本 2份 

合 夥 人 變 更  
1.合夥人身份證明文件 2份（請影印清晰，正反面印在同一面） 
2.轉讓契約書正本 2份（其中 1份請貼 12 元印花） 
3.合夥同意書正本或及合夥契約書正本各 2份 

所 在 地 變 更  
1.所在地建物所有權狀或最新一期房屋稅單或房屋稅籍證明 2份 

2.房屋使用同意書正本或租賃契約書 2份【租賃契約應以商業及負責人名義承租，或註明可供商業
登記】（如負責人或合夥人為房屋所有權人不需檢附）＊如房屋所有權人為 2人以上共有，應以共
有人過半數及其應有部分合計過半數同意之；但其應有部分合計逾三分之二者，其人數不予計算，
故房屋使用同意書或租賃契約書之同意人或出租人須依上開共有人之規定簽訂 

3.合夥組織需加附合夥同意書正本 2份(外縣市遷入需再檢附合夥契約書正本 2份) 

營 業 項 目 變 更  
1.填寫「臺南市政府商業名稱及所營業務登記預查申請表」臨櫃查名，以信用卡、一卡通或行動支
付繳交規費 300 元 

2.查名答覆表 1份 
3.合夥組織需加附合夥同意書正本 2份 

資 本 額 變 更  
1.資本額證明文件 2份（戶名：商業名稱之存簿正反面及內頁影本，存款日須送件日 15 日內）（資
本額達新台幣 25 萬元(含)以上需檢附） 

2.合夥組織需加附合夥契約書正本或及合夥同意書正本各 2份 

資 本 額 轉 讓 變 更  
1.轉讓契約書正本 2份（其中 1份請貼 12 元印花） 
2. 合夥組織需加附合夥契約書正本及合夥同意書正本各 2份 

組 織 變 更  

※ 只 准 許 由 「 獨 資 」 變 更 為 「 合 夥 」  
1.合夥人身份證明文件 2份（請影印清晰，正反面印在同一面） 
2.合夥契約書正本 2份 
3.轉讓契約書正本 2份（資本額如有轉讓須檢附）（其中 1份請貼 12 元印花） 

※所有申請書件請用 A4 紙張單面列印或影印，影本請均加蓋四角店章及負責人私章切結 
※登記所需書表格式，請自行至臺南市政府經濟發展局網站下載。 
  網址：( https://economic.tainan.gov.tw/)-申辦業務-商業登記 
※若要查詢「查名」結果，亦可至臺南市政府經濟發展局蝄站查詢。 
  網址：( https://economic.tainan.gov.tw/)-商工登記資料及代碼查詢-商業登記資料查询 
 

 


