附件5

2014臺南市「社區影像說書人」影片創作補助計畫
補助經費支用原則
	類別
	說明

	經常門
	本計畫為經常門費用，各受補助單位不得將其用於公共設施、房屋建築及購置設備、儀器、機械等資本門支出，即不得購置財產及非消耗品。
1. 財產詳參主計處財物標準分類(102年版)。
2. 非消耗品指物品質料堅固，不易損耗者，如事務用具、餐飲用具、陳設用具等等。
3. 本計畫不補助工程費用。

	經費調整
	本計畫內各項經費於執行過程調整幅度達20%以上者，應事前報請本局核准，惟人事所得費用不得與其他預算科目經費勻支流用。

	獎品獎金
	本計畫不補助獎金、奬品及紀念品等項目，請自籌配合款辦理。

	臨時工資
	臨時人員(含行政、臨時工資)請以每日工作8小時最高新臺幣1000元為原則編列(每小時115~125元)。

	場地租借
	場地租借經費使用於活動或拍攝辦理，不得租用固定辦公處所。 

	人事費用
	1.本計畫不得編列主持人費用、專案助理費用及人員固定薪資。
2.本計畫不得編列講師費鐘點費、講師助理費及出席費或類此之費用。

	誤餐費
	每人每餐最高80元為限，須檢附簽到名冊核實支付，並註明計畫活動名稱、日期時間及地點。中午誤餐須超過12時、晚上誤餐須超過18時。

	雜項支出
	雜項支出請以「雜支」編列（雜支包含郵資，以單位聯繫、文件來往郵寄為主；固定水電費用請自籌；勿編列行政管理費），並以總經費5%為限。

	飲用水
	補助款僅支應桶裝水(為響應環保，補助款不得支應瓶裝水、杯水) 。

	所得扣繳
	個人所得部分，受補助單位應依規定登記辦理所得扣繳歸戶及二代健保補充保費扣繳事宜，並於請款核銷時檢附所得扣繳歸戶切結證明書。人事所得經費，需依薪資所得扣繳辦法規定，辦理所得稅扣繳。領款人須簽寫印領清冊、扣繳憑單（身分證字號、戶籍地址、電話）。

	其他
	未規定者悉依臺南市政府文化局及公部門法令辦理。
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