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第二章 金融機構功能項目說明 

第一節 抵押權線上申辦系統入口網 

本系統提供「金融機構總行註冊」、「契約條款設定」功能。 

第二節 金融機構帳號管理系統 

本系統提供「分行管理」、「晶片卡管理」、「案件報表」、「執行單位

管裡」、「帳號管理」等功能。 
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第三章 金融機構管理操作說明 

第一節 總行管理說明 

(一) 註冊 

1. 於抵押權線上申辦系統，以「工商憑證」或「組織憑證」 

方式插卡登入。 

 
圖 3  抵押權線上申辦系統入口網工商憑證登入頁面 
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2. 點選「金融機構使用權限註冊」。 

 
圖 4 金融機構使用權限註冊 

  



 17 

3. 輸入基本資料並送出。管理員帳號為「總行代碼」+「金融

機構縮寫」+「自訂 6-20碼帳號」，系統會自動帶出代碼

及縮寫，僅需輸入自訂帳號即可。 

 
圖 5  總行註冊，資料填寫 

4. 送出後等待地政司審核。 

 
圖 6 總行註冊，送出後等待地政司審核 

 

 
圖 7 總行註冊，文字提醒「註冊資訊審核中」，下載文件完成申請 



 18 

5. 審核通過後，會寄信通知金融機構連絡人，並使用帳號開

通信件上的驗證碼與臨時密碼進行密碼重置設定。 

 

圖 8 總行註冊，審核成功通知信 

6. 若被退回，會寄信通知金融機構連絡人。若欲重新申請，

再次填寫註冊總行資料即可。 

 
圖 9 總行註冊，審核退回通知信 
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第八節 契約條款設定說明 

(一) 新增契約條款 

1. 點選「新增契約條款」。 

2. 輸入契約條款各項資料，每個欄位皆可輸入中文、英文、數

字。 

3. 若需換行，請在換行處標示「<br/>」。 

4. 若需粗體字，請在句子前標示「<b>」，句子後標示

「</b>」。 

5. 填寫完畢後，可「發佈」或「儲存」。 

6. 發佈：不可再編輯或刪除，只能啟用或停用，資料會立即出

現於前端供使用者使用。 

7. 儲存：可再編輯或刪除，前端使用者看不到此筆契約條款。 

8. 若欲放棄此筆資料，請點選「上一頁」。 

 
圖 228 契約條款設定，新增契約條款按鈕 
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圖 229 契約條款設定，新增契約條款 

(二) 編輯契約條款 

1. 尚未發佈的契約條款可以編輯。 

2. 點選「編輯」按鈕。 

3. 資料填寫完畢後，可「發佈」或「儲存」。 
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圖 230 契約條款設定，編輯契約條款按鈕 

 
圖 231 契約條款設定，編輯契約條款 
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(三) 刪除契約條款 

1. 尚未發佈的契約條款可以刪除。 

2. 點選「刪除」按鈕。 

 
圖 232 契約條款設定，刪除契約條款按鈕 
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(四) 發布契約條款 

1. 已發佈契約條款不可再編輯或刪除，只能啟用或停用 

2. 發佈後，條款會立即出現於前端供使用者使用。 

 

圖 233 契約條款設定，發佈契約條款按鈕 
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(五) 啟用/停用契約條款 

1. 發佈後的契約條款可啟用/停用，一旦更新，此契約條款的

資料會立即生效。 

 

圖 234 契約條款設定，啟用/停用契約條款按鈕 
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(六) 選擇分行契約條款 

1. 分行的契約條款預設為「使用總行提供之契約提款」，若總

行於帳號管理系統有設定開放分行自訂契約條款，則可依據

需求調整為使用「分行自訂契約條款」。 

2. 點選「分行自訂契約條款」，將會顯示分行的契約條款，若

原本沒有設定，系統會自動匯入總行啟用中的契約條款提供

修改。 

3. 可隨時再切回「總行提供之契約提款」模式，原本分行自訂

的所有條款都會自動調整為「停用」狀態。 

4. 若分行使用「總行提供之契約提款」，僅能檢視契約條款，

無法編輯或刪除等。 
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圖 235 契約條款設定，使用分行自訂契約條款 

 
圖 236 契約條款設定，自動匯入總行啟用中契約條款 
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(七) 匯入總行契約條款 

1. 使用分行自訂契約條款模式時，可匯入總行契約條款，匯入

的條款皆為未發布狀態，可再編輯、刪除及發佈。 

 
圖 237 契約條款設定，手動匯入總行契約條款 

  




