
檔    號：07501            

     保存年限：99    3                    

中 華 民 國    年    月    日

臺南市楠西區公所補發建築執照及圖說申請書 

申請項目 

□1.申請謄本  (   )南              使字第              號使用執照 

□2.遺失補發 

(   )南/楠                               

       使字第                號 使用執照 

□1.執照 

□2.圖說【□位置圖□配置圖□

面積計算表□平面圖□立面

圖□剖面圖□門窗圖□結構

平 面 圖 □ 配 筋 圖 □ 其

他                】 

(   )南/楠                               

       造字第                號建造執照 

(   )南/楠                               

       雜字第                號雜項執照 

(   )南/楠                               

       拆字第                號拆除執照 

建物門牌 
現有 楠西區   路(街)   段   巷  弄  號  樓 

整編前 楠西區   路(街)   段   巷  弄  號  樓 

土地座落 地段、地號       段      小段      等地號 

檢附文件 

□1.建物所有權人證明文件 1份 

□2.建物及土地所有權狀影本或建物及土地第一類登記謄本/房屋稅籍證明 1份 

□3.登報遺失廣告證明單正本 1份(僅補發執照時需附) 

□4.門牌整編或改編證明書 1份 

□5.執照影本(非必要文件，若檢附可加速辦理時間) 
(影本空白處需加註「本影本與正本相符若有不實願負一切法律責任」，並蓋申請人印章。) 

申請人(所有權人)：            蓋章    身份證字號：            

聯絡電話： 

通訊地址：   縣(市)   鄉(鎮、市、區)   路(街)   段   巷  弄  號  樓 

                                 

(委託他人代為申請)本案申請人因無法親自辦理，特委託下列之受委託人辦理，並檢附受任人身分證影

本及印章。 

代理人(受委託人)：            蓋章    身份證字號：            

聯絡電話： 

通訊地址：   縣(市)   鄉(鎮、市、區)   路(街)   段   巷  弄  號  樓 

                                 

茲為申請上述圖說,委任表列受任人,以其身分代為申請,受任如未依規定辦理,致違反相關規定,委任人 

願承擔一切責任。 

此致 臺南市楠西區公所(農業及建設課) 



 

臺南市楠西區公所補發建築執照及圖說申請 

作業流程及注意事項 

壹、 申請流程： 

一、 請於申請前查明使用執照之原核發單位後向該單位申請補發，非本所核發者，請至房

屋所在地縣/市政府工務局申請補發。 

 區公所使用執照字號：( 年度 )南縣(建局/工局)( 公所代號 )使字第     號 

【範例：(72)南建局(楠)使字第 16 號→應為楠西區公所核發案件，請向本所申請補發】 

二、 本所核發者： 

作業階段 作業流程 步驟說明 

收件階段 1.收件及掛號 
申請人填妥申請書，備齊應檢附文件送至本所農業及

建設課。 

審查階段 

2.1 審查文件 
本所農業及建設課核對申請文件之內容。 

(申請補發作業流程辦理時程約需 15 個工作日) 

2.2 是否可補

正 

如檢附不全，則檢視是否可請申請人補正。 

1. 可補正者：發文請申請人限期補正。 

2. 不可補正者：發文駁回退件。 

2.3 發文請申

請人限期補正 

申請案審查後，如有缺失者，將不合規定，通知申請

人限期補正，補正後再行辦理。 

2.4 退件 
檢附文件內容不符合者，書圖文件未能補正或未能於

期限內補正者予於發文駁回退件。 

結案階段 3.核准 

核准後發文通知申請人/受委託人，由申請人/受委託

人，繳納執照規費後領取執照，並請以電話預約領件

時間。（申請資料如逾 3個月未領取，請重新申請。） 

貳、 各項申請應檢附之文件說明： 

申請項目 檢附文件 

遺失補發建築執照 1.2.3.(5) 

使用執照謄本 1.2.(5) 

上述申請項目如係門牌整編，請加附 4.門牌整編或改編證明文件。 

1. 建物所有權人證明文件： 

(1)個人申請者，檢附房屋所有權人身份證影本；2人以上者，須檢附全部所有權人身

份證影本，及蓋全部所有權人印章。 

(2)公司申請者，需檢附變更登記表影本或資格證明書影本。 

(3)行號申請者，需檢附核准函及商業登記抄本影本。 

(4)寺廟申請者，需檢附寺廟登記證或寺廟登記表影本。 

(5)其他單位申請者，需檢附該單位之證明文件影本。 

(6)公寓大廈申請補發使用執照應以管理委員會名義申請；住戶應以(加發)謄本方式申



 

請。 

2. 建物及土地所有權狀影本或建物及土地第一類登記謄本/房屋稅籍證明： 

(1)建物及土地所有權狀影本或建物及土地第一類登記謄本：請向地政事務所申請三個

月內權狀或謄本。 

(2)房屋稅籍證明：請向財政稅務局申請三個月內房屋稅籍證明。 

3. 登報遺失廣告證明單正本：（僅補發圖說者免附） 

依建築法第 40 條規定，起造人領得建築執照後，如有遺失，應登報作廢。登報証明參

考內容如下： 

【範例：遺失臺南市(縣)政府核發使用執照字號：（76）南工使字第 3060 號登報作廢，建物

所有權人：○○○】＊註：登報請以建物所有權人名義辦理。 

4. 門牌整編或改編證明書：請向各地戶政事務所申請完整的門牌整編資料。 

參、 申請書郵寄及領件：  

一、 本所地址:715 臺南市楠西區中正路 230 號 

二、 領件：由申請人/受委託人，繳納執照規費後領取執照，領件方式如下： 

由申請人/受委託人攜帶繳款通知、身分證及印章親至本所農業及建設課領取資料。 

 


