
 

臺南市鹽水區公所【彙送檔案目錄】作業流程表 

權責單位 

管  

轉出檔案目錄 

作業流程 作業期限 

 

檔案目錄檢測 

軟體檢測檔案格式 

及內容是否正確 

是 

登入機關檔案管 

理資訊網進行檔 

案目錄匯入作業 

否 修正檔案目錄 

列印檔案目錄 

彙送說明表 

 

 

函送市府核轉 

 市府彙整所屬機關之 

檔案目錄交檔管局 

結案 

※ 據  

 8  

 10  
關 管  7  

※ 件 
 

※ 格 
 

※  
96  1  1 起各 關 建 ，96  7  1 起 卷 
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※ 課  

課  06-6521038 


