臺南市政府法制處進駐災害應變中心輪值人員簽到簿

	日  期
	輪值時間
	輪值人員
	簽到
	簽退
	工作任務交接

	
	
	職稱
	姓名
	簽到時間
	簽名處
	簽退時間
	簽名處
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	  月  日
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□23:00~07:00
	
	
	
	
	
	
	

	備註：

· 永華應變中心通報電話：06-2989119；傳真：06-2970540   民治應變中心通報電話：06-6570119；傳真：06-6592822

· 同仁依排定輪值表至防災中心指定地點執勤，如中途或臨時事故無法準時到達時，應先聯繫當班輪值人員；如輪值人員因故無法前往執勤，應自行聯繫代理同仁更換替代，惟不得造成本市災害應變中心及本處緊急應變小組無人駐守，並知會災害承辦科承辦人員。

· 輪班執勤人員中如遇市長進駐災害應變中心或得知市長即將召開會議，應立即聯繫處長(召集人)或指定代理人。

· 本市災害應變中心撤除，輪班執勤人員應立即通知處長及下一班輪值人員，並由召集人指示撤除本處緊急應變小組。

· 輪值人員請於該時段終了前先行聯繫下位值勤人員，值班人員於接班人員尚未抵達前，不得擅自離開，俟接班人員到達並完成工作任務交接後方可離去。

· 本市災害應變中心與本處緊急應變小組應保持橫向聯繫，通報各項災情狀況、處理情形及上級交付任務。

· （本處長官緊急聯絡電話）


