
臺南市府北戶政事務所 

西門路四段 533 巷門牌整編作業實施計畫 
一、法令依據： 

(一)、臺南市道路命名及門牌編釘自治條例。 

(二)、臺南市各區戶政事務所辦理道路命名及門牌整編作業要點。 

二、整編之理由及地區： 

（一）、整編之理由： 

1.依據 108 年 5 月 14 日日晟建設開發有限公司申請初編門牌(共 30 戶，建物座落

柴頭港溪南側，街路門牌為西門路四段 533 巷)，發現該路段長度有 500 多公尺而

門牌號碼由前至後僅 13 個(設籍住戶 10 戶)，經查此路段於 81 年重劃後至今，因

時空環境變遷致使門牌順序混亂、常有郵政人員遞送郵件及民眾因門牌的參差不

齊而迷路，且未來新建建物初編門牌將有無法使用正號之困擾，爰此，本所研擬

辦理該巷弄門牌整編。 

2.經本所 108 年 5 月 23 日辦理民意調查結果，取得三分之二以上設籍住戶同意。 

 

（二）、整編之地區：成功里 9、15、17、19 鄰西門路四段 533 巷 1~18 號房屋門牌號。 

三、整編生效日期：民國 108 年 8 月 15 日(星期四) 

四、整編戶數、人口數、門牌數：23 戶、32 人、21 個門牌。 

五、相關預算經費：國民身分證、戶口名簿換發等作業之經費由本所年度預算業務費支應。 

六、必要之圖表：整編區域新舊門牌號碼對照圖及新舊門牌對照表。 

七、作業期程與工作分配表： 

日期 工作項目 辦理事項 辦理單位 

108 年 7月 17 日 

(星期三) 

 

電腦清檔 執行門牌整編資料清檔。 機房人員 

登錄門牌整編資

料 

1. 依據門牌勘查資料登錄鄉鎮市

區戶政資訊系統 RL04211。 

2. RL0422列印新舊門牌對照表與

新舊號碼對照地圖勾稽核對。 

3. 門牌整編戶口名簿改註及換證

通知資料登錄鄉鎮市區戶政資

訊系統 RL02C2。 

查記里、門牌承辦 

 

 

108 年 7月 24 日 

(星期三) 

張貼粉紅色紙門

牌 

門牌整編生效前，製作張貼粉紅色

紙門牌，應標明新舊門牌號碼。 

查記里、門牌承辦 

108 年 8 月 9 日 

(星期五) 

於門牌整編生效

前，通知主機永

康戶政事務所，

有關整編配合事

項 

通知永康戶政事務所：整編生效日

及整編戶數。 

門牌承辦 

108 年 8月 14 日 

(星期三) 

門牌整編轉錄作

業 

下班後，待永康戶政事務所執行鄉

鎮市區戶政資訊系統關機備份再

機房人員 



開機後： 

1. 執行整編生效作業 RL04240 

2. 製作整編門牌戶口名簿改註及

換證通知資料RL02C30(以粉紅

色紙列印)。 

108 年 8月 15 日 

至 

108 年 8月 19 日 

(星期四~星期一) 

製作鋁質門牌 製作新門牌清冊，逕送戶政科轉知

廠商製作鋁質門牌。 

門牌承辦 

通報相關單位 列印新舊門牌對照表，通報有關單

位及機關，辦理相關資料改註，副

知市府。 

門牌承辦 

108 年 8月 15 日 

至 

108 年 8月 23 日 

(星期四~星期五) 

戶口名簿及國民

身分證換發 

1. 戶口名簿改註及換證通知資

料，於改註簿證五日前通知民

眾。 

2. 製發收繳簿證收據。 

查記里 

門牌承辦 

108 年 8月 26 日 

(星期一) 

更新里圖。 繪製整編後里圖 查記里 

 

 辦理門牌釘掛作

業 

接獲廠商交付門牌，將儘速釘掛 查記里 

 

 

八、查記里同仁務必於排定時間內完成相關作業。 

九、本門牌整編計畫由主任、課長負責全程督導。 

十、本門牌整編工作完成後，依臺南市各區戶政事務所辦理道路命名及門牌整編作業要點第

七點辦理相關人員獎懲事宜。 

十一、 本計畫如有未盡事宜者，得隨時修正補充之。 

 


