
附件 10 

居家辦公：差勤電子表單系統線上簽到退流程 

步驟 1：登入本府公務入口網(http://login.tainan.gov.tw/login.aspx) 

 

步驟 2：登入本府公務入口網之後，點選右上角「差勤」任一數字，

連結至差勤電子表單系統 

 

步驟 3：進入差勤電子表單系統後，點選左上角分頁「人事基本設定」

→「線上簽到退(個人)」 

http://login.tainan.gov.tw/login.aspx


 

步驟 4：進入線上簽到退畫面，上班請點「上班簽到」、下班請點「下

班簽退」；加班開始則點選「加班簽到」、加班結束點選「加

班簽退」，便完成簽到退程序。 

 


