                    臺南市市民學苑實施計畫
壹、計畫目的：
    為活化本市活動中心提昇使用率，並建立市民在地學習網絡，以培育國際
    多元觀點學習及社區文化深耕再造風華，達到全民處處學習的效果，特訂
    定本計畫。
貳、指導機關：臺南市政府民政局
叁、主辦機關：臺南市各區公所
肆、承辦單位：臺南市各里辦公處或社區發展協會
伍、參加對象：臺南市市民為原則(可跨區里參加)。
陸、上課地點：臺南市公有里(社區)活動中心 (以下簡稱活動中心)。
柒、開課期程：每年7月至9月。
捌、申請期間：每年4月至5月中旬承辦單位向轄區公所申請，區公所應於5月
              底前函送本局彙辦。
玖、各區開課班次：各區開課班次以轄內公有里社區活動中心座數為依據預計
                  約100班，各區申辦場次倘高於分配表，本局原則依各區公
                  所檢附之附件四表格填列依實際需求另案核定。
一、5座以內：申辦1班次。
二、6-10座：申辦2班次。
三、11-20座：申辦3班次。
四、21-30座：申辦4班次。
五、31-40座：申辦5班次。
六、50座以上:申辦9班次。
拾、課程規劃：
一、國際語言學習課程：推廣全民英語學習提升國人外語溝通能力及國際文
化認知，由各區遴聘符合資格師資或委託本府「英
語樂學坊」師資培訓計畫提供儲備師資以提升全民
英語力，啟發對英語的興趣，如英文生活會話、親
子共學英語等課程。
二、在地特色課程：結合當地產業、文化或農產品等特色，發展在地特色「生
                     活藝能」及「環保文創藝術」課程，如社區產業行銷課
                     程、花草植物栽種與認識、志工成長、技藝傳授、產業
創新、生活環保、社區劇場等課程。
三、本市民學苑實施計畫除配合市府力推英語為第二官方語言讓「用英語」
 成為市民運動，以各區開課3班次以上應開辦一班「國際語言學習」課
 程及每活動中心亦可以不限次數重複開辦此課程為原則。
    「在地特色」課程以三年內未曾參與之活動中心，並以在地多元且不 重複性(如同區內開設2個歌唱班等)課程每活動中心開辦1班次。

拾壹、成果展：
1、 靜態作品展：以融入在地元素特色課程充分展現社區活力靜態作品
                       展，各區有開課者均應協助及參與，作品須預先搜集
                       保留。
2、 動態節目：融合國際文化與在地人文課程充分發揮創意節目表演如 

               英語歌謠或舞蹈、社區話劇等，請開班3班(含3班)以上
               推薦1個節目，其他依實際課程需求推薦，如附表並於
               7月底前函送本局彙整，以利活動規劃。
3、 現場體驗活動：促進各區社區之間互動與交流，規劃「DIY 體驗課
                   程」，「體驗社區課程」如社區文創教學、環保體
                   驗教學等活動，亦請推薦如附表，於每年7月底前
                   函送本局彙整。
      四、活動期程：本(107)年10月中旬擇一活動中心辦理。
拾貳、經費來源：
1、 課程經費限教師鐘點費每小時新台幣500元整(含教師健保補充保險費)，合計16小時每班講師經費新台幣8,000元整，由民政局民政業務-自治行政-業務費-委辦費項下支應。

      二、成果展參演人員車資及交通保險，會場佈置、文宣印製、活動保險
及餐費等，由民政局民政業務-自治行政-業務費項下支應。

拾叁、經費辦理及核銷

      一、承辦單位應於每年5月中旬前將「市民學苑開課申請書」(附件一)及
          講師意願書(附件二)送區公所初審。
      二、區公所對於通過初審之計畫應依附件三彙整後，連同里辦公處開課
          申請書(附件一)、講師意願書(附件二)等資料於每年5月底前函送
          民政局核定，各區課程一覽表(附件三)電子檔並請電傳至民政局自
          治行政科(d2208727@mail.tainan.gov.tw)，以利彙整。
三、區公所應於課程結束後備妥領款收據、收支結算明細表、核定公文
    影本(加蓋職章及與正本相符字樣)、實施計畫成果表及成果光碟函
    送民政局核銷。
拾肆、注意事項：
      一、市民學苑課程經民政局核定後始可開始招收學員，學員人數每班以
          10名以上為原則，學員以臺南市市民為優先可跨區里報名。
二、計畫經核定後概不得要求變更課程內容及時間，如確有特殊原因或
    不可抗力因素致無法如期舉行者，承辦單位應儘速通知區公所取消
    或調整，區公所應協助廣為周知並函報本局核定。
      三、各區公所可視財務狀況製作紅布條供開課承辦單位領用。
      四、區公所應協助承辦單位於開課前，將課程資訊張貼於各區公所網頁
          及臺南市里社區活動中心入口網站。
五、各區公所應依課程查驗表(附件四)不定期抽查上課情形，若經抽查
    發現未依教學計畫上課，應即取消該堂課程講師費。
 六、市民學苑課程經民政局核定後由各區公所登錄公務人員終身學習課
     程，並於課程結束後核發學習時數。
 七、於夜間辦理活動請注意控制音量切勿擾民。
拾伍、印製文宣品
      本實施計畫課程經民政局核定後，請區公所輔導各承辦單位製作課程宣
      導文宣，以利市民學苑課程招生宣導，本項經費由轄區公所相關經費支
      應。
拾陸、學員收費方式
      市民學苑學員免收學費；另教材、器材費需由學員自備或自購者應於招
      生簡章中說明。除此之外各承辦單位嚴禁向學員收取任何費用。
拾柒、如有未盡事宜由主辦單位隨時補充之。
拾捌、本計畫經奉核後實施修正時亦同。
附件一      臺南市   年度市民學苑開課申請書(範例)

一、計畫概述                      申請日期:   年  月  日

	承辦單位:臺南市    區    里辦公處(社區發展協會)

	課程名稱: 生活環保
	課程種類: 在地特色課程

	民政局委辦經費:新臺幣          元整。

	課程內容

簡介
	1、 環保節能觀念概説  二、手工環保洗衣粉

三、自製手抄紙         四、環保童玩製作

	開課期程:自   年  月  日起至   年 月 日止，共     小時。

	上課時間:每週三、五(19:00-21:00) 
	招生人數:     人

	上課地點:臺南市    區    里(社區)活動中心

	上課地址:臺南市    區    里    路     號

	建物

使用執照
	□有

□無
	消防設備

檢查合格
	□是

□否

	上課地點

建物產權
	□臺南市市有財產

□否___________
	建物

管理機關
	□________區公所

□否___________

	課程報名

聯絡人
	職稱:

姓名:
	課程報名

聯絡電話
	(0)

手機:

	備註
	


二、講師履歷表

	臺南市   年度市民學苑講師履歷表

	課程名稱
	

	講師姓名
	

	身分證號碼
	

	電話
	

	住址
	

	出生年月日
	

	學歷
	

	經歷
	

	專長
	


三、臺南市   年度市民學苑教學計畫(課程表)
	承辦單位:                     上課地點:        活動中心

課程名稱:                     講    師:

	上課日期
	上課時間

(24小時制填寫)
	教學內容

	7月1日
	19:00-21:00
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	備註:每一課程上課時間若有調動，請事先告知各區公所，若經抽查發現未依教學計畫上課，即取消該堂課程講師費之補助。


里幹事:(請蓋職章)            里長(理事長):(請蓋職章)

承辦人:                 課長:                 區長:

附件二
配合辦理臺南市   年度市民學苑意願書

茲同意自   年〇月〇日至   年〇月〇日於臺南市    〇區〇里(社區)活動中心擔任臺南市   年度市民學苑「〇〇〇」講師，特成立此合作意願書。

此致   臺南市〇〇區〇〇里辦公處(社區發展協會)
簽章:                        (授課講師)

地址:

附件三
臺南市   年度市民學苑課程一覽表(範例)

	序次
	承辦單位
	課程

名稱
	課程

種類
	上課時數
	上課地點及地址
	上課時間
	報名聯絡人

及電話
	講師

姓名

	1
	臺南市〇區〇里辦公處
	英文

生活會話
	國際語言學習
	16
	〇區〇里

活動中心

〇區〇里〇路〇號
	    年〇月〇日起至〇月〇日止，每週三及五，19:00-21:00
	姓名:

電話:
	

	2
	臺南市〇區〇里社區發展協會
	生活環保
	在地

特色
	16
	〇區〇社區

活動中心

〇區〇里〇路〇號
	    年〇月〇日起至〇月〇日止，每週二及五，19:00-21:00
	姓名:

電話:
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	


承辦人:                              課長:                          區長:

電話:

備註:本表由各區公所彙整，電子檔請於    年   月  日前電傳至本局自治行政科(d2208727@mail.tainan.gov.tw)。

附件四
臺南市   年度市民學苑課程查驗表(範例)

單位:臺南市       區公所

	抽查日期
	課程名稱
	上課地點
	講師姓名
	應到人數
	實到

人數
	上課時間
	抽查人

	
	
	
	
	
	
	
	職稱
	姓名

	7月18日
	
	
	
	
	
	19:00-21:00
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


承辦人:                                            課長:      

臺南市   年市民學苑〇〇區〇〇里講師鐘點費印領清冊               憑證編號：
一、課程名稱： 

二、活動日期：7/1～9/30 19:00～21:00，共  小時

三、活動地點：〇區〇里(社區)活動中心  臺南市〇區〇里〇路〇號〇樓
	姓      名
	服務單位
	授            課
	應扣金額
	實領金額
	簽 章
	戶籍地址

	身份證字號
	職 稱
	日期
	時間
	內   容
	時數
	元/節
	小計
	
	
	
	

	
	
	/ ~ /
	: ~

:
	詳如授課紀錄表
	
	500
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計新台幣：  仟 佰 拾元整                  ※臺南市    區公所出納人員核章已列入個人所得稅申報

	匯款帳戶資料：（請擇一填寫）

郵局：

     局  號                     帳    號

□□□□□□-□  □□□□□□-□
	銀行帳號：              銀行                 分行

□□□-□□□□□□□□□□□□□□

（請由左至右依序填寫全部帳號：含銀行代號、分行代號、科目、戶號，多餘空格留右方）

	備註:1、鐘點費每小時500元計。      2、鐘點費總額以500元*上課總時數。    3、請註明所得列報事宜。

4、應扣金額明細:健保補充保險費     元。


經手人：                               主管人員:                         機關首長:          

臺南市   年度市民學苑 授課紀錄表

	承辦單位: 臺南市〇〇區〇〇里辦公處(社區發展協會) 

上課地點: 〇〇里活動中心

課程名稱:                           講   師:

	上課日期
	上課時間
	教學內容
	講師簽到

	7月1日
	19:00~21:00
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	備註: 




             臺南市    年度市民學苑 學員名冊

	編號
	姓名
	通訊地址
	電話

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	


備註:參加對象以臺南市市民為優先，可跨區里參加。

                       臺南市    年度市民學苑學員上課簽到表(範例)
	承辦單位:                                         上課地點:臺南市〇〇區〇〇里(社區)活動中心

課程名稱:                                         講師姓名:

	項次
	學員姓名
	7月1日

19:00-21:00

學員簽到
	7月8日

19:00-21:00

學員簽到
	7月15日

19:00-21:00

學員簽到
	7月22日

19:00-21:00

學員簽到
	7月29日

19:00-21:00

學員簽到
	8月5日

19:00-21:00

學員簽到
	8月12日

19:00-21:00

學員簽到
	8月19日

17:00-21:00

學員簽到

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	


※為維持學習品質，保障您的權益，請學員避免缺席，並準時上課。
   臺南市    年度市民學苑實施計畫成果表

	區別
	
	總參與人次
	          人
	65歲以上
參與人次
	           人

	活動中心名稱
	
	課程名稱
	

	(成果照片)
	 (成果照片)

	照片描述
	照片描述

	(成果照片)
	(成果照片)

	照片描述
	照片描述


備註:

1.照片原始電子檔不需貼於WORD檔，請各區公所彙整轄區課程並燒製成光碟片乙張，併核銷資料函送本局自治行政科。

2.照片原始電子檔名為〇〇區〇〇里+課程名稱+流水號。

  臺南市市民學苑實施計畫期程

	工作項目
	辦理期程(預計)
	備註

	將實施計畫函知各區公所
	4月
	

	各里辦公處提出開課申請
	4月至5月中旬止
	各里辦公處提出開課申請書及講師意願書向區公所申請。

	各區公所函送民政局彙辦
	5月底前
	區公所彙整開課申請書並完成初審後，函送民政局核定。

	民政局核定開課
	6月中旬
	暫定

	市民學苑開課宣導及招生
	6月底前
	1. 課程文宣由區公所輔導各里辦公處製作。

2.市府統一發新聞稿。

	市民學苑開課
	7月至9月
	

	核銷
	9月至11月
	

	市民學苑成果展
	10月中旬
	


	 年度成果展推薦動態表演節目名單

	區別
	推薦單位
	課程名稱
	曲(節)目名稱
	講師

聯絡電話
	表演簡介

	
	00里辦公處

(社區發展協會)
	
	
	
	

	備註: 請開班3班(含3班)以上推薦1個節目，其他依實際課程需求推薦。


	 年度成果展推薦現場體驗活動名單

	區別
	推薦單位
	課程名稱
	     講師

   聯絡電話
	活動簡介

	
	00里辦公處

(社區發展協會)
	
	
	

	
	
	
	
	


◎本表請於本(   )年7月底前函送本局彙整，以利活動規劃，電子檔請E-MAIL至d2208727@mail.tainan.gov.tw。。
承辦人:                     課長:                   主任秘書(副區長)：               區長:

	收支結算明細表   (加蓋機關印信)

	機關名稱：
	
	所屬年度：

	計畫(或工程)名稱：
	

	臺南市政府民政局核定函日期文號：
	

	計畫期程：　年 　月　日至 　年    月    日 
	          單位:新台幣元

	項目
	金額
	備註

	核定數
	本局核定金額
	　

	已撥款數
	本局尚未撥款填0
	　

	未撥款數
	本案向本局請款金額【本局核定或核定數內實際支出領款金額】
	　

	　
	　
	　

	實際支用
	總支出數
	備註其他單位支付數或自籌數

	　
	　
	　

	剩餘繳回數
	事後核橃填0
	　

	　
	　
	*本案如非全額補助，請列明各分攤單位

	其他事項
	(請填寫職能分配數)
	與金額，其金額合計應等於實支總額

	1.受僱人員報酬
	　
	　

	2.商品及勞務購買支出
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	承辦單位：
	主辦會計：             機關首長
	或其授權人：

	  中  華  民  國           年              月             日

	備註：一、本表請於計畫執行完成10日內報送臺南市政府民政局。

	      二、本計畫如有剩餘款應一併繳回市庫。
	

	      三、如有工程罰金及逾期違約金者，請於其他事項下逐一列明。


	臺南市107年度各區市民學苑課程開辦班次統計表

	編號
	區別
	座數
	107年度
開辦班次
	編號
	區別
	座數
	107年度
開辦班次

	1
	安南區
	50
	9
	20
	六甲區
	10
	2

	2
	東區
	37
	5
	21
	官田區
	10
	2

	3
	北區
	37
	5
	22
	玉井區
	10
	2

	4
	南區
	32
	5
	23
	麻豆區
	9
	2

	5
	中西區
	32
	5
	24
	山上區
	9
	2

	6
	永康區
	26
	4
	25
	安定區
	8
	2

	7
	白河區
	21
	4
	26
	新營區
	7
	2

	8
	安平區
	20
	3
	27
	左鎮區
	7
	2

	9
	七股區
	19
	3
	28
	後壁區
	6
	2

	10
	善化區
	15
	3
	29
	大內區
	6
	2

	11
	柳營區
	14
	3
	30
	新市區
	6
	2

	12
	佳里區
	14
	3
	31
	龍崎區
	6
	2

	13
	新化區
	12
	3
	32
	下營區
	5
	1

	14
	南化區
	12
	3
	33
	西港區
	5
	1

	15
	仁德區
	12
	3
	34
	楠西區
	5
	1

	16
	鹽水區
	11
	3
	35
	關廟區
	5
	1

	17
	東山區
	11
	3
	36
	學甲區
	2
	1

	18
	將軍區
	11
	3
	37
	北門區
	2
	1

	19
	歸仁區
	11
	3
	總計
	515
	103


