
113年9至12月臺南市政府公部門非暑期工讀報名簡章 

壹、目的： 

為協助青年學生提早學習職場經驗，由本府所屬機關(單位)提供工讀機會，使

青少年從工讀中充實工作經驗，，實地了解市政工作，並培養正確職場觀念，， 

增進青年學生未來進入職場就業力。 

貳、工讀資訊 

一，、資資遇：：時資 新臺幣183元計算，，每月時數上限100小時，實際工讀時數

由各用人單位與工讀生議定，事病假依勞基法等相關法規規定辦理，並在用

人單位監督管理下工作。 

二，、工讀期間，、地點及錄取名額，：如 113 年 9 至 12 月臺南市政府公部門非暑

期工讀人力配置表。 

參、對象資格條件： 

一、適用對象：， 

(一)設籍本市並就讀國內各大專院校及研究所之在學學生。 

(二)非設籍本市但就讀於本市各公私立大專院校及研究所之在學學生。 

二、非適用對象： 

(一)延畢生。 

(二)在職班、學分班、進修部學生(含假日與平日)或夜校生。 

肆、報名方式、期間及注意事項 

一、報名方式： 

(一)採郵寄報名或線上上傳報名表件，不受理親自送達。 

(二)郵寄報名：請至本府研究發展考核委員會網站

(https://rdec.tainan.gov.tw/)下載並填寫報名表，附上相關證明文

件， 「掛號郵件」郵寄至本府研究發展考核委員會(臺南市安平區永華

路2段6號11樓)，研展暨青年事務科，王小姐收，並於信封上註明「應徵

113年9至12月非暑期工讀」。 

(三)線上上傳報名表件：至前揭網址下載並填寫報名表， 

將報名表及相關證明文件上傳至https://reurl.cc/0d9bdM。 

二、報名期間，：自113年9月4日起至113年9月11日止( 郵戳或Google表單傳送時

間為憑)，逾期不受理。 

https://reurl.cc/0d9bdM


三、本次僅能擇一【應徵代碼】報名，勿重複報名面試，經發現者取消資格。 

四、補件期間：報名資料 有缺漏者，由本府研究發展考核委員會通知限期補件，

面試前一日未補件者，視同放棄。 

五、請填寫正確聯絡電話及電子信箱，並保持聯絡暢通。 因資料錯誤、手機未

開機等個人因素致未能及時通知，恕不負責。 

伍、面試時間地點及錄取公告 

ㄧ、面試時間及地點：預計9月21日(六)上午9至11時，於臺南市勞工育樂中心 

，，，，第三會議室(臺南市南區南門路261號)進行面試，相關事宜將 電子郵件 

，，，，方式通知，請務必填寫正確電子信箱。 

二、錄取公告：預計面試完一週內於本府研究發展考核委員會網站

(https://rdec.tainan.gov.tw/)「最新消息」公告工讀生錄取名單。 

陸、報到事宜 

一、報到通知： 

(一)由用人單位電話及電子郵件通知工讀生報到時間及地點，。未於用人單位通

知之時間、地點報到者，視同放棄。 

(二) 因病或特殊原因(需檢具證明文件)未能於用人單位通知時間報到，應事

先向用人單位申請延後報到； ：本府依「天然災害停止上班及上課作業

辦法」規定發布停止上班，於次一上班日報到。 

二、報到請務必攜帶「身分證明文件」及「在學證明文件」備供查驗，並提供用

人單位指定之行庫存摺影本、私章、身分證2吋照片1張。 

柒、附則 

一、未成年之工讀生，須經法定代理人同意並簽署工讀契約。 

二、未錄取者恕不退還報名文件。 

三、工作期間保險事項，，由用人單位於工讀生報到時辦理勞工保險加保事宜，所

需保費按勞工保險條例辦理，並按月依工讀生資額6%提繳勞工退休金。 

四，、工作期間 有反規規定或公務密等等事事，由用人單位依勞動基準法第12條

終止勞動契約，並視事節輕重，函請就讀學校處理。 

五、工作期間相關權利義務悉依用人單位工作規則辦理。 

六、報名資料 有偽造、變造、造假者等事事，取消錄取資格。 

七、原錄取人員出缺，逕由備取名單依序進用。  

https://rdec.tainan.gov.tw/


應徵代碼:，（必填）(僅能報名一個應徵代碼)。 

面試編號：（由主辦單位填寫） 

113年9至12月臺南市政府公部門非暑期工讀報名表 

姓名 出生日期 年，，月，，日， 

身分證字號 性別 □男□女 

聯絡地址  

聯絡電話 電話： 

行動電話： 

電子信箱 □有，，，，，，，，，，，，，，，，，，， 

□無 

應徵用人單位名稱及地點 單位名稱： 

工作地點： 

就讀學校 學校名稱： 

科系所/年級： 

專長技能 請依用人單位所需專長技能依實填列，另 檢

附相關檢定證照證明，請訂於本報名表後面。 

自傳(簡要說明，100字為限) 

 

（身分證影本正面

黏貼處） 

請浮貼 

（身分證影本

背面黏貼處） 

請浮貼 

（學生證影本正面黏貼

處） 

請浮貼 

 

（學生證影本背面

黏貼處） 

請浮貼 

注意事項： 

1.請務必填寫本報名表左上角【應徵代碼】，並僅限報名一個，不得有重複報名面試之事事。 

，2.所附文件 有虛偽不實事事及重複報考，除取消錄取資格外，並應負相關法律責任。， 

 

報考人(簽章)：，，，，，，，，，，，，， 

附在學證明文件（經學校蓋章）者，若

為，A4，大小，請訂於本報名表後面。 



113 年 9 至 12 月臺南市政府公部門非暑期工讀人力配置表 

用人單位 工作內容 工作地點 工讀期間及時段 所需專長或

技能 

正取 

名額 

備取 

名額 

用人單位聯絡人、聯絡

電話(詢問工作內容窗

口) 

應徵

代碼 

臺南市政府

秘書處文書

科 

1.協助辦理總收文相關業務。 

2.協助辦理公務車公文交換業務，。 

3.協助本科臨時交辦事項。 

永華市政中

心(臺南市安

平區永華路

二段6號1樓) 

實際到職日至113年12月 

(每日上午4小時，實

際工作時段面試進

用再行協議) 

具備基本電

腦文書處理

能力(WORD、

EXCEL、PPT)

為佳 

2 2 聯絡人：葉姿瓗 

聯絡電話：06-

3901093 

A1 

臺南市政府

財政稅務局

新化分局 

協助各稅稅籍資料整理及其他交

辦事項。 

臺南市新化

區中正路586

號 

實際到職日至113年12月 

(實際工作時段面試

進用再行協議) 

具備基本電

腦文書處理

能力(WORD、

EXCEL、PPT)

為佳 

2 0 聯絡人：林雅玲，，，，，， 

聯絡電話：06-

5981110#2504 

A2 

臺南市政府

環境保護局 

一般廢棄物

管理科 

源頭減量、資源回收及宣導工作，。 臺南市東區

中華東路二

段133巷72號 

實際到職日至113年12月 

(實際工作時段面試

進用再行協議) 

具備基本電

腦文書處理

能力(WORD、

EXCEL、PPT)

為佳 

1 1 聯絡人：曾綉丹 

聯絡電話：06-

2686751#1612 

A3 



用人單位 工作內容 工作地點 工讀期間及時段 所需專長或

技能 

正取 

名額 

備取 

名額 

用人單位聯絡人、聯絡

電話(詢問工作內容窗

口) 

應徵

代碼 

臺南市政府

觀光旅遊局

旅遊服務科 

1.提供遊客旅遊諮詢服務。 

2.一般文書作業處理相關報表。 

3.統計遊客人數。 

4.配合本市各項行銷活動推廣。 

臺南火車站

旅遊服務中

心(臺南市東

區北門路二

段4號) 

實際到職日至113年12月 

(星期六、日值班4小

時，，實際工作時段面

試進用再行協議) 

限觀光或外

文科系或具

備外語專長

技能(請檢附

相關外語檢

定證書) 

1 1 聯絡人：蔡誠恩 

聯絡電話：06-

3901562 

A4 

臺南市政府

衛生局國民

健康科 

各式國民健康業務及市民電訪關

懷(包含癌症篩檢；陽性個案追蹤、

各項政策滿意度調查…等)，。 

衛生局東興

辦公室(臺南

市新營區東

興路163號) 

實際到職日至113年11月 

(每週5天、每天工作

4小時，實際工作時

段面試進用再行協

議) 

具備基本電

腦文書處理

能力(WORD、

EXCEL、PPT)

為佳 

1 3 聯絡人：黃芷玲 

聯絡電話：06-

6357716#262 

A5 

臺南市政府

農業局秘書

室 

1. 協助網路社群平臺編輯及發佈

訊息等相關業務。 

2. 協助行政文書資料整理建檔等

業務。 

3. 協助臺南400活動相關業務。 

4. 其他臨時交辦業務。 

民治市政中

心(臺南市新

營區民治路

36號南瀛大

樓4樓) 

實際到職日至113年12月 

(實際工作時段面試

進用再行協議) 

具電腦文書、

社群平臺編

輯及簡報製

作能力，工作

態度積極主

動為佳 

1 1 
聯絡人：林姿秀 

聯絡電話：06-

6322231#6434 

 

A6 



用人單位 工作內容 工作地點 工讀期間及時段 所需專長或

技能 

正取 

名額 

備取 

名額 

用人單位聯絡人、聯絡

電話(詢問工作內容窗

口) 

應徵

代碼 

臺南市政府

教育局社會

教育科 

1.彙整1400多家補習班性平宣導資料。 

2.通學步道資料各行政區建檔。 

3.業務公文寄送及協助競賽聯繫。 

4.各項活動支援等臨時交辦事項，。 

永華市政中

心(臺南市安

平區永華路

二段6號4樓) 

實際到職日至113年12月 

(每週擇1天工作4小

時，實際工作時段面

試進用再行協議) 

具備基本電

腦文書處理

能力(WORD、

EXCEL、PPT)

為佳 

1 1 聯絡人：鄒雯先 

聯絡電話：06-

2991111#1156 

A7 

臺南市政府

交通局交通

事件裁決中

心 

郵件處理、收發文等行政工作及臨

時交辦事項。 

交通事件裁

決中心臺南

辦公室(臺南

市東區崇德

路1號2樓) 

實際到職日至113年12月 

(實際工作時段面試

進用再行協議) 

 配合度佳、

熟悉電腦文

書作業為佳 

1 1 聯絡人：吳孟柔，，，，，

聯絡電話：06-

2600622#24 

A8 

臺南市政府

民政局生命

事業科 

1.協助殯葬相關業務資料建檔工作。 

2.簡易宣導圖卡文宣設計。 

3.其他臨時交辦事項。 

永華市政中

心(臺南市安

平區永華路

二段6號8樓) 

實際到職日至113年12月 

(每週擇1天工作4小

時，實際工作時段面

試進用再行協議) 

具備基本電腦

文書處理能力

(WORD、EXCEL)

及基本設計軟

體使用能力

(illustrator

、Coreldraw、

Canva等) 

1 1 聯絡人：莊牧軒 

聯絡電話：06-

2991111#8142 

A9 



用人單位 工作內容 工作地點 工讀期間及時段 所需專長或

技能 

正取 

名額 

備取 

名額 

用人單位聯絡人、聯絡

電話(詢問工作內容窗

口) 

應徵

代碼 

臺南市政府

經濟發展局

工業行政科 

1.協助工業行政文書作業。 

2.協助未登記及納管工廠資料整理，。 

3.協助臨時交辦業務。 

永華市政中

心(臺南市安

平區永華路

二段6號2樓) 

實際到職日至113年12月 

(每週擇1天工作4小

時，實際工作時段面

試進用再行協議) 

具備基本電

腦文書處理

能力(WORD、

EXCEL、PPT)

為佳 

1 1 聯絡人：余彥勳 

聯絡電話：06-

2991111#7893 

A10 

臺南市政府

新聞及國際

關係處新聞

傳播科 

1.每日新聞掃報。 

2.協助新聞行程採訪錄音。 

3.辦公室設備清潔維護。 

4.其他臨時交辦事項。 

永華市政中

心(臺南市安

平區永華路

二段6號6樓) 

實際到職日至113年12月 

(每週擇1天工作4小

時，實際工作時段面

試進用再行協議) 

具備基本電

腦文書處理

能力(WORD、

EXCEL、PPT)

為佳 

1 1 聯絡人：吳蕙芬科長 

聯絡電話：06-

2991111#1582 

A11 

臺南市政府

水利局秘書

室 

1.協助檔案管理及庫房整理。 

2.協助行政文書作業。 

民治市政中

心(臺南市新

營區民治路

36號) 

實際到職日至113年12月 

(每週擇1天工作4-8

小時，實際工作時段

面試進用再行協議) 

具備基本電

腦文書處理

能力(WORD、

EXCEL、PPT)

為佳 

1 1 聯絡人：黃訢寧 

聯絡電話：06-

2991111#7505 

A12 



用人單位 工作內容 工作地點 工讀期間及時段 所需專長或

技能 

正取 

名額 

備取 

名額 

用人單位聯絡人、聯絡

電話(詢問工作內容窗

口) 

應徵

代碼 

臺南市政府

文化局臺南

市立博物館 

1.協助本館預控及出納文書表單彙整，。 

2.文書歸檔整理、交換公文。 

3.本館空間整理及搬運。 

臺南市立博

物館(臺南市

中西區開山

路152號) 

實際到職日至113年12月 

(實際工作時段面試

進用再行協議) 

1.熟悉電腦文

書軟體作業

(Excel、Word、

PDF 、

PowerPoint、

繪圖軟體等)。 

2.具機車駕照

(須檢附機車

駕照)，有汽車

駕照者尤佳。 

3.具相關公文

處理經驗尤

佳。 

1 1 聯絡人：邱嚴平組長 

聯絡電話：06-2136207 

A13 

臺南市政府

社會局委託

辦理臺南市

歸仁早期療

育發展中心 

1.協助中心辦理活動。 

2.協助中心資料彙整。 

3.協助中心環境清潔。 

臺南市歸仁

早療中心(臺

南市歸仁區

信義南路78

號3樓) 

實際到職日至113年12月 

(實際工作時段面試

進用再行協議) 

1.具備基本電

腦文書處理能

力 (WORD 、

EXCEL、PPT)為

佳 

2.喜歡與學齡

前兒童互動。 

2 2 聯絡人：王竣詣 

聯絡電話：06-3307449 

A14 



用人單位 工作內容 工作地點 工讀期間及時段 所需專長或

技能 

正取 

名額 

備取 

名額 

用人單位聯絡人、聯絡

電話(詢問工作內容窗

口) 

應徵

代碼 

臺南市政府

工務局建築

管理科 

1.協助辦理1999市民陳事回復。 

2.協助辦理會議資料整理。 

3.協助行政文書作業。 

民治市政中

心(臺南市新

營區民治路

36號) 

實際到職日至113年12月 

(每週擇1天工作4小

時，實際工作時段面

試進用再行協議)， 

1.具備基本

電腦文書處

理能力(WORD、

EXCEL、PPT)為

佳。 

2.具視建築

圖能力。 

1 1 聯絡人：吳宗奇 

聯絡電話：06-

6322231#5137 

A15 

臺南市政府

體育局全民

運動科 

全民運動推廣業務(運動i臺灣、馬

拉松賽事、棒壘球、非亞奧運運動

項目等)，。 

臺南市南區

體育路10號 

實際到職日至113年11月 

，(實際工作時段面

試進用再行協議) 

1.運動體育

相關科系或

具體育背景

者尤佳。 

2.具備基本

文書處理能

力 (WORD 、

EXCEL，、PPT)，，

工作態度積

極主動、品行

端正，且具學

習熱誠為佳，。 

1 1 聯絡人：葉吉淞 

聯絡電話：06-

2157691#218 
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用人單位 工作內容 工作地點 工讀期間及時段 所需專長或

技能 

正取 

名額 

備取 

名額 

用人單位聯絡人、聯絡

電話(詢問工作內容窗

口) 

應徵

代碼 

臺南市政府

體育局競技

體育科 

協助競技體育科業務。 臺南市南區

體育路10號 

實際到職日至113年12月 

(實際工作時段面試

進用再行協議) 

1.運動體育

相關科系或

具體育背景

者尤佳。 

2.具備基本

文書處理能

力 (WORD 、

EXCEL，、PPT)，，

工作態度積

極主動、品行

端正，且具學

習熱誠為佳，。 

1 1 聯絡人：陳宣雯 

聯絡電話：06-

2157691#255 
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