
工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

講師鐘點費

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝  
  

 
 
 

訂 
  
  

 
 

線

第1項

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。



工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝  
  

 
 
 

訂 
  
  

 
 

線

第2項 場地費(清潔費)

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。



工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

佈置費

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝  
  

 
 
 

訂 
  
  

 
 

線

第3項

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。



工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

餐點費

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝   
  
  

訂 
   

  
 

線

第4項

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。



工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

講義印製費

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝  
  

 
 
 

訂 
  
  

 
 

線

第5項

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。



工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

文具紙張費

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝  
  

 
 
 

訂 
  
  

 
 

線

第6項

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。



工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

郵資費

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝  
  

 
 
 

訂 
  
  

 
 

線

第7項

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。



工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

保險費

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝  
  

 
 
 

訂 
  
  

 
 

線

第8項

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。



工會名稱：

費用動支黏貼憑證用紙

憑證編號 預算科目 金額 黏貼憑證張數

承辦人員 會計 總務人員 理事長

備註：

裝  
  

 
 
 

訂 
  
  

 
 

線

第9項

雜支費                    【
註】1.不得重覆列支1~8項相關費用  
                 2.工具、材料費

不在補助範圍

計     張              
                       
                       
                       
     實      支：     
元                     
                       
勞工局補助：     元    
                       
     本會自行負擔：     
元

單據1.------------------------------憑-----證-----粘-----貼-----線------------------------------

單據2.

單據3.

單據4.

單據5.

1.憑證粘貼不得超過左方裝訂線。                              
                                                            
 2.請將收據依憑證粘貼線號碼線浮貼。                         
                   3.請依收據紙張面積大小，由「小至大」依序
黏貼。
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