附件7

成果報告 自我檢核表
	· 申請文件需製作1式3份及電子檔(燒製光碟或E-mai1至agrb53@mail.tainan.gov.tw)

· 裝訂順序如下：
1. 公文→2.成果報告自我檢核表(本表單) →3.收支清單→4.成果報告(附件4)

· 逾期提送成果報告知單位，取消受補助資格，需繳回補助款。

	【成果報告】

	勾選
	內容
	備註

	
	公文(含發文日期)
	

	
	收支清單單據編號與內容是否填寫正確，並用印
	

	
	成果報告各項欄位是否皆已填寫完成
	

	
	成果報告是否用大小印
	

	
	已檢附執行前、中、後照片
	

	
	各項採購之物品皆已檢附照片
	

	
	經費報告表之核計金額是否與成果報告書填列金額相符
	

	
	經費報告表相關用印欄位是否用印或簽章完成
	

	
	成果報告電子檔
	

	
	成果報告需1式3份，至少1份為正本
	

	【各項原始憑證影本】

	
	憑證之品項、單價、數量及金額等皆已確認無誤，並與收支清單及經費報告表相符
	

	
	免統一發票免用統一發票收據應蓋「免用統一發票專用章」，專用章未加註負責人名字，應加蓋負責人私章；無免用統一發票專用章者，需加蓋負責人私章。 
	

	
	收據及二聯式發票抬頭為：單位本身之抬頭
	

	
	三聯式發票抬頭及統編：單位本身之抬頭與統一編號
	

	
	農民出售農產品收據，需註明農民姓名、身分證字號及地址
	

	
	個人領據之銀錢收據必須有受款人簽章、身分證號及地址，並需加貼已銷章之千分之四印花稅,及依「各類所得扣繳率標準」辦理扣繳。
	

	
	憑證之金額不得塗改，其餘部分塗改處應加蓋負責人私章。
	


