
       年度宿舍管理檢核表 
 

項目 檢核情形 

一、是否訂定宿舍借用標準，並按照

標準公平辦理。 

□是 □否。未符情形： 

二、核准借用宿舍後，是否依規定與

借用人簽訂契約及辦理公證等借

用手續。 

□是 □否。未符情形： 

三、宿舍使用情形是否合於規定。是

否經常派員訪查，並依規定查

處。 

□是 □否。未符情形： 

四、收回宿舍，是否依據相關規定及

期限辦理。 

□是 □否。未符情形： 

 

五、宿舍之設備及家具，是否有一定

標準，並按照標準實施。 

□是 □否。未符情形： 

 

六、是否按照程序執行宿舍檢修。是

否能達成嚴格審核，控制預算任

務。 

□是 □否。未符情形： 

七、臨時及緊急保養工程，是否按照

規定辦理。 

□是 □否。未符情形： 

 

八、有關宿舍事務之各種表冊，是否

依照規定格式詳細記載，並按期

填報。 

□是 □否。未符情形： 
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