	
A1-2臺南市札哈木部落大學教學計畫申請表(社會教育型)

	申請年度
	109年度
	課程編號
	（校本部填寫）

	申請人／
單位
	
	聯絡人
	

	連絡電話
	市話：
手機：
	聯絡信箱
	

	申請類別
	· 家庭親職教育系列:補助2萬
· 人權法治教育系列:補助5萬
· 新住民配偶生活適應輔導系列:補助2萬

	活動名稱
	(請依辦理場次及項目填寫)


	辦理場次
	
	活動總人數
	人

	經費預算
	補助款(1)
	自籌款(2)
	總經費(1)+(2)

	
	
	
	

	
	補助項目: (以下為可申請補助項目，須詳列各項預算細目)
(1) 人事費:
(1) 鐘點費:2000/場
(2) 導覽人員費:2500/場
(2) 業務費:
(1) 差旅費(活動交通、住宿費)
(2) 活動餐費
(3) 印刷費
(4) 教材費
(5) 雜支

	時間/地點
	· 時間: (暫訂依實際辦理為主)
· 地點:
■其他地點:　   　 　　區，名稱　  　　　　　　　　
地址：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


	計畫構想與執行說明
	請於下表增列詳敘以下: (可用文字及圖片等自行設計表示)
(1) 計畫辦理方式
(2) 執行目標
(3) 預期效應






(請勿變更格式，表格不敷使用自行增列)
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	計畫編號
	
	核定補助額
	

	申請人/單位
	
	計畫類別
	· 家庭教育
	□人權法治
	□新住民

	負責人
	
	申請預算總額
(1)+(2)
	

	補助款(1)
	
	自籌款(2)
	

	1、 計畫經費申請: 
1. 申請者/單位可依活動需求自提自籌款，補助款依據各計畫類別核定。
2. 各項費用需於計畫申請提出載明於概算表提出，未申請經核定項目不得核銷；核銷皆為檢具實支。
3. 請依規定時程繳交資料始得辦理核銷作業，文件及單據如有逾期、缺件、錯誤皆不予受理。
2、 申請單位/另聘助教需負責核銷、行政業務等相關作業，並需參與講師助教研習活動。
3、 可補助項目別: (依需求填列)
· 人事費:
(1) 鐘點費:2000/場
(2) 導覽人員費:2500/場
(3) 臨時人力:160/時
· 業務費:
(1) 差旅費(活動交通、住宿費)
(2) 活動餐費
(3) 印刷費
(4) 教材費
(5) 雜支

	4、 核銷單據注意事項說明: 
1. 需開立統一編號69108505  抬頭: 臺南市政府 ，缺漏統一編號請購買者手寫補充於單據並核章
2. 購買單一廠商商品單據總額超過1萬元須提供估價單進行估價流程，估價單須有完整購買品項、廠商大小章(估價單日期需於購買收據日期前)
  電子發票、統一發票須載有購買明細，各式代墊費用需繳交購買單據(發票、收據、領據)並檢付代墊切結書
3. 所有費用核銷單據: 
支付廠商-購買收據(單據上須有廠商統一編號地址等大小章)、廠商領據(須蓋大小章)
講師助教代墊-購買單據(單據上須有廠商統一編號地址等大小章、代墊人需核章)、代墊切結書
4. 購買廠商常見問題，以下單據不符規定恕不受理:
  可開立統一發票之廠商不可開立免用收據代替
· 非營利組織(協會等)不可開立收據，僅可簽據領據核銷
· 政府拒絕往來、已歇業廠商
· 核銷品項與開立單據廠商販售物品無關 
· 單據項目金額錯誤
※凡繳交發票、收據、單據、清冊、切結書等各式文件，經塗改或修正，皆須核蓋修正章(購買人私章) ，各式單據不符規定恕不受理。

	活動名稱
	
	辦理場數
	

	項次
	項目
	單價
	數量
	單位
	總額
	說明

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	以上各項費用依實際需求可勻支





