	【附件A1-1】臺南市札哈木部落大學教學計畫申請書(基本型、特色加值型)

	申請年度
	109年度
	課程編號
	（校本部填寫）

	申請人／
單位
	
	授課講師名
（族語名）
	

	連絡電話
	市話：
手機：
	聯絡信箱
	

	社區大學
開課意願
	□是   □否
	是否為
數位課程
	□是   □否

	學程類別
	· A.基本型(一)
	· B.特色加值型

	
	學程類別:
· 文化學程
· 語文教育學程: 開設語別:             
· 社群教育學程
· 產業技能學程
· 其他學程

	課程名稱
	
	課程類別
	

	申請學分數
(1學分18小時)
	學分
	課程招收人數
(一門至多30人內)
	人

	課程費用
	 每位        元(購買教材書籍、材料等總額，不扣除補助之實際總額)

	開課時間/
地點
	· 時間: (暫訂依實際開班為主)
· 平日班:每週     自____時至    時
· 假日班:每週     自   時至   時
· 無分時段 
· 地點:
· 永康復興國小-札哈木部落大學教室 
· 永康區臺南市原住民文物館研習教室(晚間不開放)
· 其他地點:　　　　　區，名稱　　　　　　　　　
地址：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
· 特色加值（社區大學）: 　　　　　社區大學

	課程簡介
	請簡單闡述課程介紹(200字內)


	課程理念與目標
	(請條列或簡述)


	教學方式
	

	課程進度
	共    堂，每堂    小時  
時間: 週    自    時至    時，以上共計    時。
(請依申請學分總時數分配填寫每週/每堂授課內容，請自行增加表格填寫)
	週/堂次
	上課日期
	授課內容或章節

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	部落大學年度評鑑




	預期成效及產出
	預期
成效
	(請勾選)學員達成能力目標並說明：
1. 語言傳承 
1. 文化認識 
1. 多元教育 
1. 教學技能
1. 其他              
成效說明: 

	
	課程產出／作品
	

	教學教材及設備需求
	(自製教材外之參考書籍請詳填書籍或教材來源)


	
	部大設備可借用項目: (依課程需求安排使用)
· 講桌電腦(課程1/2以上須使用)
· 投影機
· 縫紉機(可外借，須於時間歸還)
· 置物櫃
· 其他設備或教室需求:                                



[bookmark: _Toc380078733][bookmark: _Toc502848080]【附件A2-1】臺南市札哈木部落大學109年度經費概算表(基本型、特色加值型)
	課程編號
	
	· 基本型(一)
	· 特色加值型

	學程
	· 文化學程
	· 語言學程
	· 產業技能學程
	· 社群教育
	· 其他學程

	課程名稱
	
	講師
	

	學分數
	
	學員人數
	

	項次
	項目
	單價
	數量
	單位
	總額
	核定金額
(勿填)
	說明

	1
	講師鐘點費
	800
	
	時
	
	
	1學分=18小時，$ 800/時

	2
	助教鐘點費
	300
	
	時
	
	
	1學分=18小時，$ 300/時 

	3
	差旅費
	車資
來回
	          
	
	次
	
	
	 自            站至         站
(依實際搭乘車資計算，最高可申請自強號車資)
例:如9次課程= 90*18次(來回)=1620元*1人=1620元

	
	
	住宿
	
	
	次
	
	
	住宿費$______* ___ 次=$______        
(單日住宿至高申請$1,600，以實際單據為憑)

	4
	場地清潔費
	300
	
	場/節
	
	
	3小時計1場次，300/場 

	5
	講師教材費
	
	
	學分
	
	
	使用教材、物品: (表格自行增列，除課程使用消耗物品之購買物品為部落大學財產請於年度繳回) 
	品項
	單價
	數量
	合計

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	




	6
	學員材料費
	
	   
	學分
	
	
	學員所使用材料、物品、器具等皆為材料費(表格自行增列品項數量請務必填寫詳細
材料費1人共$
	品項
	單價
	數量
(人份)
	合計

	
	
	
	

	
	
	
	

	合計
	




	7
	印刷費
	
	
	式
	
	
	(講義、報告等印刷，至高2000元/年)
印刷項目:

	合計
	
	
	以上各項費用依實際執行情況可勻支使用



[bookmark: _Toc30058965]臺南市札哈木部落大學109年度計畫書填寫須知(基本型、特色加值型)

1. 『課程編號』請勿填寫，如申請『社區大學、數位課程』請勾選依部落大學年度規劃可優先開課。
1. 『申請者/單位』 – 個人申請請填寫講師，單位團體申請填寫單位名稱。
1. 『授課教師』人數１至數名(依課程規劃)，鼓勵長晚輩傳承，語言學程講師應具備「原住民族語言能力認證測驗」高級以上之族語教學能力之人員。
1. 『聯絡資訊』如為單位申請者，單位及授課講師聯絡方式皆須填寫。
1. 『申請學分』課，每學分為18小時(每節50分鐘)，依課程需求分配每次授課時間 
1. 『上課時間地點』平日晚間及假日全日可授請依需求上課地點填寫，如臺南OO教會、臺南新營活動中心等。
1. 『課程理念與目標』請敘述開課目的、課程設計理念、教學內容…等。
1. 『教學方法』請描述上課方法，如課堂討論與發表、影片欣賞、參觀訪問、對話練習、情境教學、動作練習等。
1. 『預期成效及產出』請說明開設本門課程之預期效益及對學員之助益與產出，產業技能課程請提供產出作品成果照片。
1. 『教學教材』除自製教材外請列出課程相關參考書籍之書名、作者及出版社，網路資源請附上資源連結網址等，若無則填「無」。
1. 『學員名冊』開課三週之後繳交，登錄學員數及名單即不可更改，各項補助依據實際執行情形核銷。
1. 『師資基本資料』請詳實填寫並附照片，如得獎經歷、展演經歷、教學經歷則請於「特殊表現」欄填寫（並請附相關證件影本…等）供審核。※講師照片務必附上
1. 課程需配合部落大學計畫填寫課程紀錄、期末成果報告繳交、年度評鑑及本市線上族語資源建立與呈現。
1. 『學員名冊』、『師資基本資料』均為個資，凡申請者與學員，必須建檔以供聯繫及課程使用皆屬業務需要，等屬授權部落大學業務使用，均不違反個資法。

札哈木部落大學課程經費概算說明
	項目
	補助規則
	類別
	金額

	講師鐘點費
	每學分18小時，每小時計
	800元/時

	助教鐘點費
	每學分18小時，每小時計
	300元/時

	講師教材費
	學程制
	文化、語言、社群、其他學程
	2000/年

	
	
	產業技能學程
	5000元/年

	
	講師使用教材材料費用，產業技能課程年度教學成果之品項。
除課程使用消耗物品外，所購買與製作作品為部落大學財產，請於年度繳回。

	學員材料費
	學程學分制
以每學分計算補助金額
	文化、語言、社群、其他學程
	1000元/每1學分

	
	
	產業技能學程
	1500元 /每1學分

	
	每班定額補助，補助外費用需由學員自行負擔

	差旅費
	交通
	最高補助級別至臺鐵自強號車資
(依實際搭乘地點計算)
	依實支付

	
	住宿
	僅補助外縣市講師
	至高1600元/單日
(檢據實支)

	場地清潔費
	1學分以6場計次
	300/每場

	印刷費
	全年度補助
	2000元/年
(檢據實支)

	課程經費申請/核銷單據說明

	1、 課程經費申請: 
1. 每位講師全年至多申請4學分；跨年度延續性課程，2年至多申請8學分。
2. 各項費用需於計畫申請提出載明於概算表提出，未核定項目不得申請核銷；課程核銷皆為檢具實支，請依規定時程 繳交資料，逾期不予受理。
3. 助教除協助上課庶務外(協助講師、點名、收材料費、課程紀錄…)，並需負責核銷、行政業務等相關作業，並需參與講師助教研習活動。

	2、 核銷單據注意事項說明: 
1. 需開立統一編號69108505  抬頭: 臺南市政府 ，缺漏統一編號請購買者手寫補充於單據並核章
(1) 購買單一廠商商品單據總額超過1萬元須提供估價單進行估價流程，估價單須有完整購買品項、廠商大小章(估價單日期需於購買收據日期前)
  電子發票、統一發票須載有購買明細，各式代墊費用需繳交購買單據(發票、收據、領據)並檢付代墊切結書
(2) 所有費用核銷單據: 
支付廠商-購買收據(單據上須有廠商統一編號地址等大小章)、廠商領據(須蓋大小章)
講師助教代墊-購買單據(單據上須有廠商統一編號地址等大小章、代墊人需核章)、代墊切結書
(3) 購買廠商常見問題，以下單據不符規定恕不受理:

· 可開立統一發票之廠商不可開立免用收據代替
· 非營利組織(協會等)不可開立收據，僅可簽據領據核銷
· 政府拒絕往來、已歇業廠商
· 核銷品項與開立單據廠商販售物品無關 
· 單據項目金額錯誤

※凡繳交發票、收據、單據、清冊、切結書等各式文件，經塗改或修正，皆須核蓋修正章(購買人私章) ，各式單據不符規定恕不受理。



