
- 表1 - 

臺南市政府工務局 

銀行連帶保證書核對表 

□押標金  □保證金(□履約保證金  □預付款還款保證□保固保證金 

□差額保證金  □保留款保證    □財力資格保證 

□已付之標的或機關提供財務改善或換貨保證金)  

採購名稱  對保日期     年   月   日  時 

保證書號碼  對保地點  

核對項目 是否符合 

書
面
查
核 

連帶保證書是否為正本 □是 □否 

連帶保證書是否於期限內提出 □是 □否 

連帶保證書格式、條款內容是否為公共工程委員會製定格式、內容 □是 □否 

立連帶保證書人是否為保證銀行 □是 □否 

連帶保證書之廠商是否為投標(得標)廠商 □是 □否 

連帶保證書之機關是否為本府或主辦之機關 □是 □否 

連帶保證書之採購標的是否為採購名稱 □是 □否 

連帶保證書之保證總額是否與應繳納金額相符 □是 □否 

保證有效期是否較招標文件規定之報價有效期長三十日(押標金) □是 □否 

保證有效期應較契約規定之最後施工、供應或安裝期限長九十日或至(且)機

關通知解除保證責任時止(保證金) 
□是 □否 

連帶保證書是否由保證銀行負責人或代表人簽署 □是 □否 

連帶保證書是否加蓋保證銀行印信或經理職章 □是 □否 

連帶保證書是否經公證或認證(預付款還款保證) □是 □否 

連帶保證書日期是否填註 □是 □否 

銀
行
對
保 

營業登記或章程是否有得擔保項目(出具並影印證明文件) □是 □否 

保證銀行負責人或代表人身份核對是否相符(出具並影印身份證) □是 □否 

保證銀行負責人或代表人對保覆簽署(於保證書上覆署並查對) □是 □否 

保證書保證銀行印信或經理職章對保覆印(於保證書上覆印並查對) □是 □否 

保證書地址是否與營業地址相符 □是 □否 

函
文 

確
認 

確認函日期文號： 

確認覆函日期文號： 

註 

以函文確認時可將出具之連帶保證書加註對保覆章欄函附由立連帶保證銀行覆簽署及覆印 

契約金額於履約期間有增減者，保證金之金額得依增減比率調整之 

廠商未能依契約規定期限履約或因可歸責於廠商之事由致無法於前項有效期內完成驗收者

，保證書之有效期應按遲延期間延長之 

 

對保人：                  股長：                   

 



- 表2 - 

臺南市政府工務局 

廠商履約及賠償連帶保證書核對表 

□保證金(□履約保證金□保固保證金)  

採購名稱  對保日期     年   月   日  時 

保證書號碼  對保地點  

核對項目 是否符合 

書
面
查
核 

連帶保證書是否為正本 □是 □否 

連帶保證書是否於期限內提出 □是 □否 

連帶保證書格式、條款內容是否為公共工程委員會製定格式、內容 □是 □否 

立連帶保證書人是否為未參與本採購投標廠商 □是 □否 

立連帶保證廠商是否無政府採購法第一○三條第一項不得參加投標或作為決

標對象或分包廠商之情形(於公共工程委員會網站查詢) 
□是 □否 

連帶保證書之得標廠商是否為本採購得標廠商 □是 □否 

連帶保證書之機關是否為本府或主辦之機關 □是 □否 

連帶保證書之採購標的是否為採購名稱 □是 □否 

連帶保證書有效期間是否自保證書簽發日起，至機關通知解除保證責任時止 □是 □否 

連帶保證書是否由得標廠商負責人或代表內簽署蓋章 □是 □否 

連帶保證書是否加蓋得標廠商印信 □是 □否 

連帶保證書是否由連帶保證廠商負責人或代表人簽署蓋章 □是 □否 

連帶保證書是否加蓋連帶保證廠商印信 □是 □否 

連帶保證書是否經公證或認證 □是 □否 

連帶保證書日期是否填註 □是 □否 

保
證
廠
商
對
保 

營業登記或章程是否有得擔保項目(出具並影印證明文件) □是 □否 

連帶保證廠商負責人或代表人身份核對(出具並影印身份證) □是 □否 

連帶保證廠商負責人或代表人對保覆簽署(於保證書上覆署並查對) □是 □否 

連帶保證書保證廠商印信對保覆印(於保證書上覆印並查對) □是 □否 

保證書地址是否與營業地址相符 □是 □否 

函
文 

確
認 

確認函日期文號： 

確認覆函日期文號： 

註 

以函文確認時可將出具之連帶保證書加註對保覆章欄函附由立連帶保證銀行覆簽署及覆印 

連帶保證廠商同時作為各機關採購契約之連帶保證廠商者，未逾二契約乙節，對保時註於

原連帶保證書上供立連帶保證人覆簽署及覆印 

連帶保證責任不因分次發還保證金而遞減 

 

對保人：                  股長：                 科長  
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臺南市政府工務局 

保險公司連帶保證保險單核對表 

□押標金  □保證金(□履約保證金  □預付款還款保證□保固保證金 

□差額保證金  □保留款保證    □財力資格保證 

□已付之標的或機關提供財務改善或換貨保證金)  

採購名稱  對保日期     年   月   日  時 

保險單號碼  對保地點  

核對項目 是否符合 

書
面
查
核 

連帶保證保險單及保險單條款是否為正本 □是 □否 

連帶保證保險單是否於期限內提出 □是 □否 

連帶保證保險單格式、條款內容是否為公共工程委員會製定格式、內容 □是 □否 

連帶保證保險單保險人是否為保險公司 □是 □否 

連帶保證保險單之得(投)標人是否為得(投)標廠商 □是 □否 

連帶保證保險單之被保險人及地址是否為本府或主辦之機關 □是 □否 

連帶保證保險單之採購契約內容述要是否與本採購相符 □是 □否 

連帶保證保險單之保險金額是否與應繳納金額相符 □是 □否 

保證有效期是否較招標文件規定之報價有效期長三十日(押標金) □是 □否 

保證有效期應較契約規定之最後施工、供應或安裝期限長九十日或至(且)機

關通知解除保證責任時止(保證金) 
□是 □否 

連帶保證保險單是否由保證銀行負責人或代表人簽署 □是 □否 

連帶保證保險單是否加蓋保證銀行印信或經理職章 □是 □否 

連帶保證保險單日期是否填註 □是 □否 

保
險
公
司
對
保 

保險公司是否為依保險法設立許可及核發營業執照者(出具並影印登記證) □是 □否 

保險單保險公司總經理或副署人身份核對是否相符(出具並影印身份證) □是 □否 

保險單保險公司總經理及副署人簽章對保覆簽署(於保險單上覆署並查對) □是 □否 

保險單保險公司印信對保覆印(於保證書上覆印並查對) □是 □否 

保險單地址是否與營業地址相符 □是 □否 

函
文 

確
認 

確認函日期文號： 

確認覆函日期文號： 

註 

以函文確認時可將出具之連帶保證保險單加註對保覆章欄函附由保險公司覆簽署及覆印 

契約金額於履約期間有增減者，保險金額得依增減比率調整之 

廠商未能依契約規定期限履約或因可歸責於廠商之事由致無法於前項有效期內完成驗收

者，保險單之有效期應按遲延期間延長之 

 

對保人：                  股長：                 科長  
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臺南市政府工務局 

金融機構定期存款單質權設定核對表 

□押標金  □保證金(□履約保證金  □預付款還款保證□保固保證金 

□差額保證金  □保留款保證     

□已付之標的或機關提供財務改善或換貨保證金)  

採購名稱  設定日期     年   月   日  時 

定存單號碼  設定地點  

核對項目 是否符合 

書
面
查
核 

定期存款單質權設定申請書是否於期限內提出 □是 □否 

定期存款單質權設定申請書及覆函格式、條款內容是否為公共工程委員會製

定格式、內容 
□是 □否 

定期存款單質權設定申請書及覆函金融機構是否為定期存款單之開發金融

機構 
□是 □否 

定期存款單質權設定申請書及覆函之採購標的是否為本案採購名稱 □是 □否 

定期存款單質權設定申請書及覆函物質明細表是否與出具之定期存款單相

符 
□是 □否 

定期存款單有效期應較招標文件規定之報價有效期長三十日(押標金) □是 □否 

定期存款單有效期應較契約規定之最後施工、供應或安裝期限長九十日或至

(且)機關通知解除保證責任時止(保證金) 
□是 □否 

定期存款單本金總額是否與應繳納金額相符 □是 □否 

定期存款單質權設定申請書存款人(出質人)是否加蓋與原留存單印鑑 □是 □否 

定期存款單質權設定申請書及覆函債務人是否為得(投)標廠商並加蓋印信 □是 □否 

定期存款單質權設定申請書及覆函質權人是否為本府或主辦之機關並加蓋

印信 
□是 □否 

定期存款單質權設定申請書日期是否填註 □是 □否 

金
融
機
構
加
註 

(
設
定
質
權) 

持債務人提供之定期存款單向開發之金融機構辦理設定質權並登記加註 □是 □否 

定期存款單質權登記號碼： □是 □否 

以公共工程委員會或本府製定格式之定期存款單質權設定覆函由開發定存

單之金融機構填註並加蓋印信後當場回覆 
□是 □否 

函
文 

確
認 

確認函日期文號： 

確認覆函日期文號： 

註 

以函文確認時可將出具之定期存款單質權設定覆函加註對保覆章欄函附由立連帶保證銀

行覆簽署及覆印 

契約金額於履約期間有增減者，定期存款單本金得依增減比率調整之 

廠商未能依契約規定期限履約或因可歸責於廠商之事由致無法於前項有效期內完成驗收

者，定期存款單之有效期應按遲延期間延長之 

 

對保人：                  股長：                   



- 表5 - 

臺南市政府工務局 

銀行開發或保兌不可撤銷擔保信用狀核對表 

□押標金  □保證金(□履約保證金  □預付款還款保證□保固保證金 

□差額保證金  □保留款保證    □財力資格保證 

□已付之標的或機關提供財務改善或換貨保證金)  

採購名稱  對保日期     年   月   日  時 

信用狀號碼  對保地點  

核對項目 是否符合 

書
面
查
核 

不可撤銷擔保信用狀是否於期限內提出 □是 □否 

不可撤銷擔保信用狀格式、內容是否為公共工程委員會製定格式、內容 □是 □否 

開發不可撤銷擔保信用狀是否在本國設立登記之銀行，否則是否經由本國設

立登記且在境內營業之銀行保兌 
□是 □否 

不可撤銷擔保信用狀之廠商是否為投標(得標)廠商 □是 □否 

不可撤銷擔保信用狀之受益人是否為本府或主辦之機關 □是 □否 

不可撤銷擔保信用狀之採購標的是否為採購名稱 □是 □否 

不可撤銷擔保信用狀之金額是否與應繳納金額相符 □是 □否 

有效期是否較招標文件規定之報價有效期長三十日(押標金) □是 □否 

有效期應較契約規定之最後施工、供應或安裝期限長九十日或至(且)機關通

知解除保證責任時止(保證金) 
□是 □否 

不可撤銷擔保信用狀是否由開發銀行或保兌銀行負責人或代表人簽署 □是 □否 

不可撤銷擔保信用狀是否加蓋開發銀行或保兌銀行印信或經理職章 □是 □否 

不可撤銷擔保信用狀日期是否填註 □是 □否 

開
發
或
保
兌 

銀
行
對
保 

營業登記或章程是否有得擔保項目(出具並影印證明文件) □是 □否 

開發銀行或保兌銀行負責人或代表人身份核對是否相符(出具並影印身份證) □是 □否 

開發銀行或保兌銀行負責人或代表人對保覆簽署(於保證書上覆署並查對) □是 □否 

開發銀行或保兌銀行印信或經理職章對保覆印(於保證書上覆印並查對) □是 □否 

保證書地址是否與營業地址相符 □是 □否 

函
文 

確
認 

確認函日期文號： 

確認覆函日期文號： 

註 

以函文確認時可將出具之不可撤銷擔保信用狀加註對保覆章欄函附由立連帶保證銀行覆

簽署及覆印 

契約金額於履約期間有增減者，不可撤銷擔保信用狀之金額得依增減比率調整之 

廠商未能依契約規定期限履約或因可歸責於廠商之事由致無法於前項有效期內完成驗收

者，不可撤銷擔保信用狀之有效期應按遲延期間延長之 

 

對保人：                  股長：                 科長  
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臺南市政府工務局 

 

 

採購名稱  對保日期     年   月   日  時 

保單號碼  對保地點  

核對項目 是否符合 

書
面
查
核 

保險單是否為正本 □是 □否 

是否檢附保險費收據副本或影本 □是 □否 

保險單是否於期限內提出 □是 □否 

工程綜合損失險保險金額是否與招標文件規定相同(營造綜合保險) □是 □否 

營造工程第三人意外責任險保額是否與招標文件規定相同(營造綜合保險) □是 □否 

鄰房(含公共設施)到塌及龜裂責任險保額是否與招標文件規定相同(營造綜

合保險) 
□是 □否 

雇主意外責任險保額是否與招標文件規定相同(營造綜合保險) □是 □否 

專業責任保險保險金額是否與招標文件規定相同(專業責任保險) □是 □否 

各項保險承保每一事故保額及保險期間內最高責任及自負額是否與招標文

件規定相同 
□是 □否 

其他擴大承保範圍附加特約條款是否與招標文件文件規定相同 □是 □否 

保險期間是否從開工至驗收完成或至(且)機關通知解除保證責任時止 □是 □否 

本府或工程主辦機關是否連同得標廠商一併納入為被保險人 □是 □否 

定作人及地址是否為本府或工程主辦機關及地址 □是 □否 

工程名稱與地點是否為本案採購名稱與地點 □是 □否 

保險單是否由保險公司負責人或代表人簽署 □是 □否 

保險單是否加蓋保險公司印信及負責人職章 □是 □否 

保險單日期是否填註 □是 □否 

保
險
公
司
對
保 

保險公司是否為依保險法設立許可及核發營業執照者(出具並影印登記證) □是 □否 

保險單保險公司負責人或代表人身份核對是否相符(出具並影印身份證) □是 □否 

保險單保險公司負責人或代表人簽章對保覆簽署(於保險單上覆署並查對) □是 □否 

保險單保險公司印信對保覆印(於保證書上覆印並查對) □是 □否 

保險單地址是否與營業地址相符 □是 □否 

函
文 

確
認 

確認函日期文號： 

確認覆函日期文號： 

註 

以函文確認時可將出具之保險單加註對保覆章欄函附由保險公司覆簽署及覆印 

契約金額於履約期間有增減者，保險金額得依增減比率調整之 

廠商未能依契約規定期限履約或因可歸責於廠商之事由致無法於前項有效期內完成驗收

者，保險單之有效期應按遲延期間延長之 

 

對保人：                  股長：                 科長  

 

□營造綜合保險 

□專業責任保險 
保險單核對

表 


