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大綱

管理功能圖

各作業功能說明

1. 機關資料管理

2. 政府出版品管理作業

3. 政府出版品統計報表

4. 個人作業專區

管理作業查核說明
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管理功能圖
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0.登入
網址： http://open.nat.gov.tw/gpnetwork
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0.登入

系統登入後頁面
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0.登入—注意事項

密碼預設同帳號。為確保安全性，當第一次進
入系統後，系統會要求先行更改密碼。

帳號由系統自動產生且無法更改，但密碼可隨
時更新。

帳號總計十二碼，內定為行政院人事行政局編
訂之機關暨學校代碼十碼 加 系統序號二碼。

機關代碼最末碼的英文字母一定要輸入大寫。
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1. 機關資料管理

7

1.機關資料管理—介面

功能介面
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1.1出版機關人員資料—介面

列表頁面

專責人員為唯一，作業人員可多筆。

1. 專責人員資料可修改，作業人員資料為新增及修改。

2. 若該作業人員不再負責此業務，將狀態更改為”停用”即可。
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1.1出版機關人員資料—介面

人員資料修改頁面

修改權限
專責人員：自己及作業人員資料
作業人員：只能修改自己的資料
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2. 政府出版品作業管理
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2.政府出版品管理作業—介面

功能介面
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2.1 書目資料管理作業

—2.1.1申請GPN
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2.1.1申請GPN—介面

說明頁面 免編號範圍
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2.1.1申請GPN—介面
圖書類GPN申請頁面

申請條件：
1. 需先行取得ISBN。
2. 出版日期需於三個月內。

是否取得
ISBN

出版日期於
三個月內
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2.1.1申請GPN—介面
圖書類GPN申請—預填功能頁面

點選”題名是否重複檢查”來查看該筆
資料是否已申請過GPN。
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2.1.1申請GPN—介面
圖書類GPN申請—預填申請完成頁面

注意：此時您尚未完成申請GPN。
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2.1.1申請GPN—介面
圖書類GPN申請—使用預填功能申請GPN頁面



18

2.1.1申請GPN—介面
圖書類GPN申請—申請頁面 step1

單行本號碼
單行本號碼，但已申請套號GPN
只申請套號(即不申請單行本號碼)
申請套號，但亦會申請單行本號碼
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2.1.1申請GPN—介面
圖書類GPN申請—申請頁面 step2
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2.1.1申請GPN—介面
圖書類GPN申請—申請頁面 step3

價格別：
定價
未定價
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2.1.1申請GPN—介面
圖書類GPN申請—申請頁面 step4
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2.1.1申請GPN—介面
GPN申請—申請完成頁面

以頁籤呈現
GPN內容
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2.1.1申請GPN—介面
GPN申請—申請完成說明頁面
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2.1.1申請GPN—介面
連續性出版品（期刊）GPN申請頁面

申請說明：
1. 新創刊之紙本期刊。
2. 僅做一次性申請。

ISSN申請說明，
但並不於本系統申請
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2.1.1申請GPN—介面
連續性出版品（期刊） GPN申請—申請頁面 step3

每次出刊時，
請新增出版資訊
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2.1.1申請GPN—介面
電子出版品類GPN申請頁面

出刊週期：
定期出刊
單次出版或不定期

申請說明：
1. 光碟版或是線上版連續性出版品請申請此類別。
2. 電子書亦請申請此類別。
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2.1.1申請GPN—介面
電子出版品類GPN申請頁面—定期出刊

ISSN申請說明，
但並不於本系統申請

同連續性出版品(期刊)
之操作模式



28

2.1.1申請GPN—介面
電子出版品類GPN申請頁面—單次或不定期出刊

同圖書之操作模式
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2.1.1申請GPN—注意事項
圖書類：

1. 申請條件：需先行取得ISBN。出版日期需於三個月內。

連續性出版品(期刊)：

1. 申請說明：新創刊之紙本期刊。僅做一次性申請。

2. 每次出刊時，請新增出版資訊（出刊卷期及出刊日期）。

3. 申請內容含＂只出紙本＂、＂同時發行紙本及光碟版＂、＂同時發行紙
本及線上版＂。

非書資料：

1. 不需ISBN、及ISSN資料即可申請。

電子出版品

1. 定期出刊者：

1. 若連續性出版品出刊型式僅為光碟版或線上版者，請申請此類。

2. 每次出刊時，請新增出版資訊。（出刊卷期及出刊日期）

2. 單次或不定期出刊者：操作方式同圖書類。
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2.1 書目資料管理作業

—2.1.2維護GPN
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2.1.2維護GPN—介面

查詢結果頁面

1. 複製GPN的條件同申請GPN。
2. 各機關只能查詢本機關、下屬機關、及所負責之停用機關的GPN。
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2.2 授權作業

—2.2.1 同意授權利用管理
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2.2.1同意授權利用管理—介面
查詢頁面

1. 授權註記及授權電子檔是分開運作。
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2.2.1同意授權利用管理—介面
查詢結果頁面

1. 該筆電子檔尚未被點收時，才可重新上傳電子檔；若已
被點收，則可檢視或下載電子檔。

2. 該筆同意授權尚未被點收時，才可註記同意授權內容；
若已被點收，則可檢視結果。

3. 在同意行政院研考會利用需選「是」者，才能註記。
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2.2.1同意授權利用管理—介面

授權註記頁面—圖書、非書、及非定期電子出版品
step1：註記授權內容 授權單位為GPN。
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2.2.1同意授權利用管理—介面

授權註記頁面—圖書、非書、及非定期電子出版品
step2：檢視授權內容
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2.2.1同意授權利用管理—介面

授權註記頁面—連續性出版品(期刊)及定期電子出版品
step1：選擇授權卷期 授權單位為卷期。

該筆同意授權尚未被點收時，才可註記同意授權內容；
若已被點收，則可檢視結果，且不得取消授權。
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2.2.1同意授權利用管理—介面
授權註記頁面—連續性出版品(期刊)及定期電子出版品
step２：註記授權內容
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2.2.1同意授權利用管理—介面
授權註記頁面—連續性出版品(期刊)及定期電子出版品
step３：檢視授權內容
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2.3 分發作業

—2.3.2 查詢應分送單位
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2.3.2 查詢應分送單位—介面
顯示頁面 分送單位：

指定分送單位
寄存圖書館
統籌展售門市
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2.3 分發作業

—2.3.1 印製分送清單
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2.3.1印製分送清單—介面
查詢頁面

1. 依步驟式方式進行分送清單之印製作業
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2.3.1印製分送清單—介面
清單頁面

實送數量可提供收書單位檢視，請依實際分送數量填寫。

填寫完成後，請點選儲存。
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2.3.1印製分送清單—注意事項
出版品需分送單位：

1. 指定分送單位：“研考會＂ 和“行政院秘書處＂

2. 統籌展售門市

3. 指定寄存圖書館
分送時請填寫實送數量，以利分送單位查看。
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2.4 銷售、點收、校核作業
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2.4.2 GPN點收情況—介面
顯示頁面

出版品於各分送單位的點收狀態。（不包含自行分送單位）
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2.4.3 出版品作業校核—介面
查詢頁面

校核項目：
ISBN/ISSN維護情況
授權利用情況（期刊）：包含連續性出版品及定期出刊電子出版品。
授權利用情況（非期刊）：包含圖書、非書、及非定期出刊電子出版品。
形制查核結果
出版品分送點收情況
機關及人員資料維護情況
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2.4.3 出版品作業校核—介面
結果頁面 校核項目：

形制查核結果
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2.4.3 出版品作業校核—介面
結果頁面 校核項目：

授權利用情況（期刊）

條列出版品之各授權卷期之情況
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2.4.3 出版品作業校核—介面
結果頁面 校核項目：

出版品分送點收情況

僅條列未點收狀態者



52

2.5 查核作業

—2.5.1 機關自評
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2.5.1 機關自評—介面
顯示頁面

*於開放時間前，系統會發送信件提醒查核作業時間。
*機關於開放時間內可檢視系統計算分數，並自行維護自評分數。預設值為系統計算
分數，分數維護完成後按「確定儲存」。
*自評完成後，可按「列印自我評分表」直接列印



54

2.6 評獎作業

—2.6.2 機關參選作業
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2.6.2 機關參選作業—介面
顯示頁面

新增參選作品：
• 點選”選擇參選出版品”
• 選擇出版品
• 註記參選資料
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2.6.2 機關參選作業—介面
新增參選出版品頁面—step1：選擇出版品
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2.出版品作業通知信—注意事項
出版品分送提醒通知信件：

1. 距GPN出版一個月後，系統將自動發送分送提醒通知信。

2. 距GPN出版三個月及六個月後，系統將自動發送分送稽催
通知信。

各項作業通知信件：

1. 銷售作業通知件：於開放前一日通知；於關閉前三天提醒
通知。

2. 查核作業通知：於自評前三日通知；於查核結果開放當日
通知結果。

3. 評獎作業通知信：於參選作業前三日提醒通知。
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3. 出版品統計報表
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3.出版品統計報表—介面
主要呈現頁面
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3.出版品統計報表—注意事項
查詢範圍說明：

1. 各項報表選擇，在統計機關範圍時，需配合系統帳號人員
的權限。

2. 屬於一級機關的人員，可以選擇本機關及其他所有下屬機
關，屬於二級以下機關人員，只能往下選擇。

報表使用：

1. 可直接列印

2. 同列印出版目錄功能，可轉成.csv格式檔案，另做處理。
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4. 個人作業專區
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4.2.1 待申請GPN—介面
呈現頁面
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4.2.2 待辦作業—介面
呈現頁面



64

4.2.3 待分送清單—介面
呈現頁面
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4.1最新消息—介面
列表及呈現頁面
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4.1.2 贈書訊息公告功能—介面
列表及呈現頁面
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4.3.1相關作業法規—介面
呈現頁面

作業法規分類

點選檔案名稱即可下載
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4.3.2參考文件下載—介面
列表及呈現頁面

點選檔案名稱即可下載
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4.5.1常見問題—介面
主頁面

問題類別

關鍵詞查詢問題
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4.3.3業務諮詢通訊錄—介面
呈現頁面
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End
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