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臺南市政府民政局派車單
	用車事由
	
	車輛種類
	

	目的地
	

	用車時間
	     年   月   日   時   分 起 至   年   月   日   時   分止

	申請單位
	
	申請人
	               蓋章
	主管
	蓋章

	車輛使用紀錄：（1）核派司機駕駛者由司機填寫。（2）未核派司機由申請之駕駛填寫。

（3）請勿接送替代役男。

注意事項：駕駛人員務必告知搭乘公務車坐於後座者，即應繫安全帶之規定。

	開出時間
	到達時間
	行駛路線
	里程表起碼
(公里)
	里程表止碼
(公里)
	行駛里程
(公里)
	用車人簽章

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	車號
	
	駕駛人員
	

	車輛管理單位
	核派者

	承辦人
	主    任
	

	　
	　
	


備註：

1.依臺南市政府及所屬各機關學校公務車管理及使用要點，員工因公外出，如有大眾運輸工具可資搭乘者，應儘量利用之。倘確實須申請公務車輛始能因應，總務單位應依下列原則辦理：（一）員工申請使用公務車輛，必須於使用日前五至十日填寫派車單。總務單位視人數多寡，路程遠近，公務緩急等條件核派。（二）申請用車人不得指定駕駛人及車輛。倘車輛及駕駛不敷所需，申請單位應自行處理。

2.另請依101年2月8日府秘總字第1010051184號臺南市政府及所屬各機關學校公務車輛管理及使用要點」第七點修正規定辦理。但若為辦理大型活動或特殊情況之需，得簽請各機關公務車輛協助調派。

3.公務車輛因公使用完畢，應即由各該駕駛人駛至該機關指定之停車場所存放，非經市府許可不得在外停留，前項在外停留之公務車輛，由駕駛人或使用人負保管責任。如因公務需求須於使用車輛前一日先行借用車輛鑰匙，或於非上班日因公務需要而使用車輛者，亦由駕駛人或使用人負保管責任。
4.依內政部役政署92年4月26日役署管字第0920000793號函，避免由替代役役男從事直接或立即性危險勤務，故請勿由替代役役男擔任駕駛人，並不得以公務車載送替代役。

5.駕駛人因公駕駛公務車輛，違反道路交通管理處罰條例及其他相關法規遭處罰鍰時，應自行負責繳納罰鍰。

6.申請公務車輛，凡搭公務車者不得報支交通費。（國內出差旅費報支要點第5點第1項後段）
