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跨區發證作業流程 

民眾至區公所或都發局臨櫃申請土地使用分區證明，僅需填寫申請書、檢附地

籍圖並繳納規費，再交臨櫃人員由系統輸入申請書資料。而本系統的分區資料庫與

原台南市的六區普查系統作結合，資料可分為即時已檢核、即時未檢核、非即時三

種狀態。當民眾申請的地號是即時已檢核，則當臨櫃人員輸完資料後，系統會自動

告知該案可即時列印，便可當場將證明書列印給民眾。若屬即時未檢核或非即時之

地號，系統會自動告知該案將轉至審核中，待該區審查人員輸入資料並經決行後，

該案將轉為待列印案件。民眾隨時可上網查詢案件的辦理狀況，等到系統告知已可

領取時便可持收據至任一區公所領取。臨櫃只要到待列印案件中輸入收據編號便可

直接列印出證明書交予民眾。 

 一般簡易流程： 

民眾

輸入（臨櫃申請）

1.申請人資料
2.申請地段號

3.收據編號

填寫申請書
(檢附地籍圖)

登入
跨區核發系統

繳費領取收據

系統告知是否
即時核發

是

否

臨櫃人員 區審查人員

（待審查之案件）

分區資料輸入

（待列印之案件）

列印證明書

 上網查詢進度

攜帶收據

可領取

（待列印之案件）

核對收據編號

 領取證明書

區決行人員

待列印之案件

（待決行之案件）

分區資料再確認

確認

退回
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 區公所申請轄區流程 

（轄區案件）
臨櫃申請

待審查
案件

公所臨櫃人員 公所審查人員 公所決行人員

公所轄區內資
料形態

待決行案
件

決行退回

列印結案

資料無誤

結案

資料有誤或是需修
改資料

核判

待列印案件

調案處理

資料有誤

列印出錯(如
卡紙)

補正處理並寫理由

案件作廢

有誤

補正處理並
寫理由

修改地段地
號

修改基本資
料

作廢處理

補列印

資料屬性
狀態

修
正
資
料
庫
重
新
選
取

發現有錯

重新申請

各公所辦理轄區核發證明書請領流程

資料有誤

補正處理並
寫理由

狀態說明

工項

修正流程

請領流程

核准
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 區公所申請跨區流程 

（跨區案件）
臨櫃申請

待審查
案件

公所臨櫃人員 公所/都發局審查人員 公所/都發局決行人員

列印結案

已有資料庫

原台南市六區
(即時已檢核)

原台南市六區
(即時未檢核與非及時)

+
原台南縣核發都計區公所

待決行案
件

決行退回

列印結案

資料無誤

結案

結案

資料有誤或是需修
改資料

核判

待列印案件

調案處理

資料有誤

列印出錯(如
卡紙)

補正處理並寫理由

案件作廢

有誤

補正處理並
寫理由

修改地段地
號

修改基本資
料

作廢處理

補列印

資料屬性
狀態

發現有錯

重新申請

各公所辦理跨區核發證明書請領流程

有誤

資料有誤

補正處理並
寫理由

狀態說明

工項

修正流程

請領流程

核准

即時未檢核
轉為非即時

即時未檢核案
件，且資料有誤
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 都發局辦理轄區流程 

（轄區案件）
臨櫃申請

待審查
案件

都發局臨櫃人員 都發局審查人員
都發局決行人員

列印結案

已有資料庫

原台南市六區
(即時已檢核)

非即時

待決行案
件

決行退回

列印結案

資料無誤

結案

結案

資料有誤或是需修
改資料

核判

待列印案件

調案處理

資料有誤

列印出錯(如
卡紙)

補正處理並寫理由

案件作廢

有誤

補正處理並
寫理由

修正資料庫重新選取

修改地段地
號

修改基本資
料

作廢處理

補列印

發現有錯

重新申請

 都發局辦理轄區核發證明書請領流程

有誤

資料有誤

補正處理並
寫理由

狀態說明

工項

修正流程

請領流程

核准

資料屬性狀態

原台南市六區
(即時未檢核）

待列印案件

結案

即時未檢核案件流
程

預視列印

重審

有誤
即時未檢核
轉為非即時

即時未檢核案
件，且資料有誤

 



 5 

 都發局辦理跨區流程 

（跨區案件）
臨櫃申請

待審查
案件

都發局臨櫃人員 公所審查人員 公所決行人員

原台南縣核發都計區公所資料屬性狀態
待決行案

件

決行退回

列印結案

資料無誤

結案

資料有誤或是需修
改資料

核判

待列印案件

調案處理

資料有誤

列印出錯(如
卡紙)

補正處理並寫理由

案件作廢

有誤

補正處理並
寫理由

修改地段地
號

修改基本資
料

作廢處理

補列印

修
正
資
料
庫
重
新
選
取

發現有錯

重新申請

都發局辦理跨區核發證明書請領流程

資料有誤

補正處理並
寫理由

狀態說明

工項

修正流程

請領流程

核准
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