
○○○○（寺廟名稱）○○年第○次信徒大會會議紀錄

                         （註：信徒大會無「屆次」之分，以年度第幾次來區分） 

一、開會時間：民國○○年○○月○○日○午○時○分

二、開會地點：

三、主席：○○○       紀錄：○○○

（註：會議應由寺廟負責人召集並擔任主席，如因故不能擔任應於開會前推

選主席。）

四、列席單位：（註：載明機關名稱）

五、出席人員：（另如簽到簿）

六、報告出缺席人數：本廟應出席信徒○名，本次會議親自出席人數○名，委託出

席人數○名，合計○名，死亡信徒○名，缺席人數○名，已達開會法定名額，

會議開始。

七、推選紀錄：

八、報告議程：經主席徵詢大會無異議認可，依程序進行。

九、主席致詞：（註：請抓住主題，簡明扼要記載）

十、上級指導員致詞：（註：簡明扼要記載，無者從略）

十一、來賓致詞：（註：簡明扼要記載，無者從略）

十二、報告事項：（註：簡明扼要記載，無者從略）

十三、討論事項：

      第一號案：                       提案人：○○○

        案由：○○○○○○○○○○○。

        說明：○○○○○○○○○○○。

        辦法：○○○○○○○○○○○。

        議決：○○○○○○○○○○○。（經全體出席信徒    以上贊同）

      第二號案：                       提案人：○○○

        案由：○○○○○○○○○○○。

        說明：○○○○○○○○○○○。

        辦法：○○○○○○○○○○○。

        議決：○○○○○○○○○○○。（經全體出席信徒    以上贊同）

參考範例



十四、選舉：

      (一)選舉名稱：（寺廟名稱）管理委員會第○屆管理及監查委員選舉。

      (二)選舉依據：依據本廟管理委員會組織章程第○章第○條規定：「○○○○

○○○○○○○○」。

      (三)選舉方式： 

      (四)推選選務工作人員：（註：人數不拘）

          1.監票員○○○    2.發票員○○○      3.唱票員○○○

          4.記票員○○○等經大會推舉擔任之。

      (五)選舉(開票)結果：

          1.管理委員：（註：按得票數高低依序詳載其姓名及得票數）

          2.監查委員：（註：按得票數高低依序詳載其姓名及得票數）

      (六)主席宣佈當選人姓名：

          1.管理委員：○○○、○○○、○○○、…………………。

          2.監查委員：○○○、○○○、○○○、…………………。

十五、臨時動議：（註：格式與十三、討論事項相同）

十六、散會：○年○月○日○午○時

                                        主      席： ○○○ 印

                                        紀      錄： ○○○ 印

                                        紀錄簽署人： ○○○ 印

                                        紀錄簽署人： ○○○ 印


