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壹、 目的 

臺南市安平區公所(以下簡稱本所)為依據「個人資料保護法」(以下簡稱本

法)、「個人資料保護法施行細則」(以下簡稱細則)與相關法規規範，保護

個人資料，特訂定個資盤點、分類、分級、評估及處理之遵循原則，並據

以辦理各項個資管理及作業方法，故訂定本程序書以茲遵循，用以保護各

類個資資產，避免因人為疏失或蓄意等風險所造成之傷害。 

貳、 適用範圍 

適用於本所各課室。 

參、 名詞定義(詳見個人資料保護法第二條) 

一、 個人資料：指自然人之姓名、出生年月日、國民身分證統一編號、護照

號碼、特徵、指紋、婚姻、家庭、教育、職業、病歷、醫療、基因、性

生活、健康檢查、犯罪前科、聯絡方式、財務情況、社會活動及其他得

以直接或間接方式識別該個人之資料。 

二、 個人資料檔案：指依系統建立而得以自動化機器或其他非自動化方式檢

索、整理之個人資料之集合。 

三、 蒐集：指以任何方式取得個人資料。 

四、 處理：指為建立或利用個人資料檔案所為資料之記錄、輸入、儲存、編

輯、更正、複製、檢索、刪除、輸出、連結或內部傳送。 

五、 利用：指將蒐集之個人資料為處理以外之使用。 

六、 國際傳輸：指將個人資料作跨國（境）之處理或利用。 

七、 公務機關：指依法行使公權力之中央或地方機關或行政法人。 

八、 非公務機關：指前款以外之自然人、法人或其他團體。 

九、 當事人：指個人資料之本人。 
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肆、 權責說明 

一、 本所各課室（以下簡稱各課室）應指定專人辦理下列事項：(詳見臺南市

政府個人資料保護管理要點第三點) 

(一) 當事人依本法第十條及第十一條第一項至第四項所定請求事項之考

核。 

(二) 本法第十一條第五項及第十二條所定通知事項之考核。 

(三) 本法第十七條所定事項之公開或查閱。 

(四) 本法第十八條所定個人資料檔案安全維護。 

(五) 個人資料保護法令之諮詢。 

(六) 個人資料保護事項之協調聯繫。 

(七) 單位內個人資料損害預防及危機處理應變之通報。 

(八) 本所個人資料保護方針及政策之執行、單位內個人資料保護之自行

查核。 

(九) 其他單位內個人資料保護管理之規劃及執行。 

二、 本所應設置個人資料保護聯絡窗口，辦理下列事項： (詳見臺南市政府個

人資料保護管理要點第四點) 

(一) 公務機關間個人資料保護業務之協調聯繫及緊急應變通報。 

(二) 重大個人資料外洩事件之民眾聯繫單一窗口。 

(三) 各單位依前點指定專人之名冊製作及更新。 

(四) 各單位依前點指定之專人與職員工教育訓練名單及紀錄之彙整。 

伍、 程序說明 

一、 個人資料盤點程序 

為界定個人資料範圍，本所應規劃個人資料盤點作業。盤點作業應包括下

列項目： 
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(一) 檢視個人資料檔案 

1. 清查各作業流程中所使用之表單、紀錄，並辨識個人資料有關之

表單、紀錄，歸納整理成個人資料檔案。 

2. 使用個人資料盤點表檢視其保有之個人資料檔案，確認個人資料

檔案名稱、保有之依據及特定目的、個人資料種類。 

3. 使用個人資料盤點表檢視其保有之個人資料檔案之生命週期，包

含蒐集、處理、利用之內容。 
(二) 建立個人資料檔案清冊將個人資料檔案檢視之成果製作「個人資

料檔案清冊」（參考附件 1），並妥善保管且定期維護該清冊。 

(三) 公務機關應將下列事項公開於電腦網站，或以其他適當方式供公

眾查閱；其有變更者，亦同（詳見個人資料保護法第十七條）： 

1. 個人資料檔案名稱。 

2. 保有機關名稱及聯絡方式。 

3. 個人資料檔案保有之依據及特定目的。 

4. 個人資料之類別。 
二、 覆核 

（一）本所各單位每年至少進行 1 次「個人資料檔案清冊」覆核，以更新及

確保「個人資料檔案清冊」的正確性及完整性。 

（二）當範圍內有以下的狀況發生之時，則實施不定期的覆核，以更新及確

保「個人資料檔案清冊」的正確性及完整性。 

1. 有新增、變更或移除個資資產。 

2. 組織業務調整。 

3. 個資外洩發生。 
三、 個資資產之報廢 

個資資產之報廢（或銷毀）應採取適當之方式進行銷毀。 
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四、 個資資產之處理規範 

（一）個資資產應加強安全保護，以防止洩漏或不法及不當的使用。 

（二）個資資產之安全處理作業，應妥善存放與保管。 

（三）定期檢討評估風險等級，以確保重要個資資產受到適當的安全保護。 

 

陸、 相關文件 

一、個人資料保護法。 
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柒、 附件 

附件 1：個人資料檔案清冊 

單位名稱 民政課 

單位主管 凃秀惠 

承辦人員 蔡美祝 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

三七五耕

地租約當

事人資料 

臺南市安

平區公所

民政課 

三七五耕

地租佃法

規及法令

條例 
004 土地

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

□記錄 

□輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
住址、電話、出

生年月日 

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  
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單位名稱 民政課 

單位主管 凃秀惠 

承辦人員 陳宥妤 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

里鄰長名

冊 
臺南市安

平區公所

民政課 

地方制度

法 
163 選

舉、罷免

及公民投

票行政 

C001 辨識

個人者 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

□記錄 

□輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、職稱、住

址、住家電話號

碼、行動電話 

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

□紙本資料 
 
 
 

 

□其他：(請敘明)  
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單位名稱 民政課 

單位主管 凃秀惠 

承辦人員 陳宥妤 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

里鄰長健

保加保繳

款名冊 

臺南市安

平區公所

民政課 

鄉鎮市里

鄰長健保

條例 
031 全民

健康保險 

C001 辨識

個人者、

C011 個人

描述、

C088 保險

細節 

■直接 

■間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

□記錄 

□輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、出

生年月日、保險

種類、保險金額

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除

■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

□紙本資料 
 
 
 

 

□其他：(請敘明)  
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單位名稱 民政課 

單位主管 凃秀惠 

承辦人員 蔡美祝 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

空地空屋

認養名冊 
臺南市安

平區公所

民政課 

空地空屋

管理自治

條例 
012 公共

衛生或傳

染病防治 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C031 住所

地址、

C032 不動

產 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

■傳真 

■紙本 

□其他 

□記錄 

□輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、身

分證號碼、住

址、不動產 

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

□紙本資料 
 
 
 

 

□其他：(請敘明)  
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單位名稱 民政課 

單位主管 凃秀惠 

承辦人員 陳昭文 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

環保志工 臺南市安

平區公所

民政課 

志願服務

法 
012 公共

衛生或傳

染病防治 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他

(各里辦

公處) 

□記錄 

□輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、身

分證號碼 

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

□紙本資料 
 
 
 

 

□其他：(請敘明)  
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單位名稱 民政課 

單位主管 凃秀惠 

承辦人員 陳昭文 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

登革熱滅

蚊志工隊

名冊 

臺南市安

平區公所

民政課 

傳染病防

治法 
012 公共

衛生或傳

染病防治 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他

(各里辦

公處) 

□記錄 

□輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、身

分證號碼 

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

□紙本資料 
 
 
 

 

□其他：(請敘明)  
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單位名稱 民政課 

單位主管 凃秀惠 

承辦人員 陳孟萍 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

民防人員

名冊(團本

部、民防

分團、婦

女中隊) 

臺南市安

平區公所

民政課 

民防團隊

編組訓練

演習服勤

及支援軍

事勤務辦

法 
019 火災

預防與控

制、消防

行政 
045 災害

防救行政 
 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

□輸入 

■儲存 

■編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、性別、生

日、身分證字

號、職業、役

別、電話、住址

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 14/54 

 

 

單位名稱 民政課 

單位主管 凃秀惠 

承辦人員 林美玉、陳美月 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

戶役政資

訊系統 
臺南市安

平區公所

民政課 

兵役法 
042 兵

役、替代

役行政 
 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C012 身體

描述、

C021 家庭

情形、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C051 學校

紀錄、

C111 健康

紀錄 

□直接 

■間接 

 

□Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

□記錄 

■輸入 

□儲存 

□編輯 

■更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

■輸出 

■連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
兵籍及戶籍資料

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 □刪除 
■碎紙 
□破壞 
■其他 
資料來

自戶

政，本

所無法

執行銷

毀。 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 15/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 蘇婉琪 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

國民年金

所得未達

一定標準 

臺南市安

平區公所

社會課 

國民年金

法 
031 全民

健康保

險、勞工

保險、農

民保險、

國民金保

險或其他

社會保險 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、帳號、障

別、障級、補助

金額 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 16/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 王佩雯 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

低收入戶

生活補助

名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

社會救助

法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

■Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

■連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、性別、身

分證字號、職

業、職稱、戶籍

及寄送住址、電

話號碼 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 17/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 王佩雯 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

中低收入

戶列冊名

單 

臺南市安

平區公所

社會課 

社會救助

法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

■Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

■連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、性別、身

分證字號、職

業、職稱、戶籍

及寄送住址、電

話號碼、電子郵

件信箱、出生年

月日 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 18/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 王佩雯 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

特殊境遇

家庭扶助

名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

特殊境遇

家庭扶助

條例 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

■Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

■連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、性別、身

分證字號、職

業、職稱、戶籍

及寄送住址、電

話號碼 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 19/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 王佩雯 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

父母未就

業家庭育

兒津貼名

冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

父母未就

業家庭育

兒津貼申

領作業要

點 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

■Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

■連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、性別、身

分證字號、職

業、職稱、戶籍

及寄送住址、電

話號碼 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 20/54 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 王佩雯 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

臺南市經

濟弱勢家

庭兒童及

少年生活

扶助名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

臺南市經

濟弱勢家

庭兒童及

少年生活

扶助辦法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

■Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

■連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、性別、身

分證字號、職

業、職稱、戶籍

及寄送住址、電

話號碼 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 21/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 朱秀玲 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

健保地區

團保線上

系統 
(五類承辦

清冊) 
(六類承辦

清冊) 

臺南市安

平區公所

社會課 

全民健康

保險法 
031 全民

健康保險 

C001 辨識

個人者 

C003 政府

資料中之

辨識者 

C011 個人

描述 

■直接 

□間接 

 

□Email

■網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

□檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、帳號、障

別、障級、補助

金額 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 □刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 22/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 張郁珍 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

社區發展

協會名冊 
臺南市安

平區公所

社會課 

人民團體

法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

□檢索 

■刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、帳號、障

別、障級、補助

金額 

■系統資料庫 
 
 
 

1 份 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 23/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 張郁珍 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

急難救助

名冊 
臺南市安

平區公所

社會課 

臺南市急

難救助辦

法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、聯絡人、托

養機構、障級、

障別 

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 24/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 張郁珍 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

馬上關懷

急難救助

名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

馬上關懷

急難救助

作業要點 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、輔具項目、

補助金額 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 25/54 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 康瑞芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

身心障礙

生活補助

名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

身心障礙

者生活補

助費發給

辦法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C002 辨識

財務者 

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資、

C111 健康

紀錄  

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、帳號、障

別、障級、補助

金額 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 26/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 康瑞芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

身心障礙

者日間照

顧及住宿

式照顧費

用補助名

冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

身心障礙

者日間照

顧及住宿

式照顧費

用補助辦

法 
057 社會

行政 

C001 辨識個

人者、 

C002 辨識財

務者 

C003 政府資

料中之辨識

者、C011 個

人描述、

C021 家庭情

形、C022 婚

姻之歷史、

C023 家庭其

他成員之細

節、C032 財

產、C081 收

入、所得、

資產與投

資、C111 健

康紀錄 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、聯絡人、托

養機構、障級、

障別 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 27/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 康瑞芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

身心障礙

輔助器具

費用補助

名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 
 

身心障礙

者輔具費

用補助辦

法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C002 辨識

財務者 

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C111 健康

紀錄 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、輔具項目、

補助金額 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 28/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 康瑞芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

身心障礙

證明名冊 
臺南市安

平區公所

社會課 

身心障礙

者權益保

障法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C111 健康

紀錄 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、障別、障

級、鑑定日期、

重鑑日期 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 29/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 康瑞芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

身心障礙

餐飲服務

名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

臺南市政

府社會局

辦理身心

障礙者營

養餐飲服

務實施計

畫 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史 

C111 健康

紀錄 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、障級、障

別、開始送餐

日、核定日 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 30/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 康瑞芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

身心障礙

租屋補助

名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

臺南市政

府辦理身

心障礙者

租賃房屋

租金及購

屋貸款利

息補助作

業要點

057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財產

C111 健康

紀錄 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、補助金額、

租屋契約日期、

郵局帳號 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 31/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 康瑞芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

身心障礙

維生器材

用電補助

名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

身心障礙

者權益保

障法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形 

C111 健康

紀錄 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證字

號、職業、職

稱、戶籍及寄送

住址、電話號

碼、器材名稱、

核定日期 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 32/54 

 

 

單位名稱 社會課 

單位主管 葉文娟 

承辦人員 康瑞芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

中低收入

老人生活

津貼名冊 

臺南市安

平區公所

社會課 

中低收入

老人生活

津貼發給

辦法 
057 社會

行政 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C021 家庭

情形、

C022 婚姻

之歷史、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C032 財

產、C081

收入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

■Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

■連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、性別、身

分證字號、職

業、職稱、戶籍

及寄送住址、電

話號碼、出生年

月日 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 33/54 

 

 

單位名稱 經建課 

單位主管 吳俊旻 

承辦人員 邱金殿 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

農機證照

管理系統--
農業機械

使用證書

檔 

臺南市安

平區公所

經建課 

農業機械

使用證申

請及發證

須知 
175 其他

地方政府

事務 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

□檢索 

■刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

□無 

■有 

□無 

■有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、身

分證字號、電

話、出生日期 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
□碎紙 
□破壞 
■其他 
焚化 □電子檔案 

 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 34/54 

 

 

單位名稱 經建課 
單位主管 吳俊旻 

承辦人員 邱金殿 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

農地管理

資訊系統-
農業用地

作農業設

施容許使

用證明檔 

臺南市安

平區公所

經建課 

農業用地

作農業使

用認定及

核發證明

辦法、申

請農業用

地作農業

設施容許

使用審查

辦法 
175 其他

地方政府

事務 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

□無 

■有 

□無 

■有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 

姓名、住址、

身分證字號、

電話、出生日

期 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
□碎紙 
□破壞 
■其他 
焚化 □電子檔案 

 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 35/54 

 

 

單位名稱 經建課 

單位主管 吳俊旻 

承辦人員 邱金殿 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

整合型養

殖漁業管

理系統-魚
塭養殖漁

業登記檔 

臺南市安

平區公所

經建課 

養殖漁業

放養量申

報及審查

要點、農

業天然災

害救助辦

法 
147 漁業

行政、管

理 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者 

■直接 

■間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

■現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

□刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

□無 

■有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、身

分證字號、電話

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 36/54 

 

 

單位名稱 經建課 

單位主管 吳俊旻 

承辦人員 邱金殿 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

農糧資訊

網路系統-
農作轉契

作、休耕

申報檔 

臺南市安

平區公所

經建課 

稻田多元

化利用計

畫 
175 其他

地方政府

事務 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

■傳真 

□紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

■連結 

□內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、身

分證字號、電話

號碼 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 37/54 

 

 

單位名稱 人文課 

單位主管 高碩辰 

承辦人員 李盈穎 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

學齡兒童

名冊與統

計表 
 

臺南市安

平區公所

人文課 

臺南市公

立國民中

小學新生

分發入學

要點 

158 
學生資料

管理 

C001 

辨識個人

者 

C003 

政府資料

中之辨識

者 

Ｃ011 

個人描述

Ｃ023 

家庭其他

成員之細

節 

□直接 

■間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

□記錄 

□輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

■複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、出生年月

日、性別、身分

證字號、父母姓

名、戶籍地址 

□系統資料庫 
 
 
 

 □刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 
 □電子檔案 

 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份  
(680
筆) 

□其他：(請敘明)  

  

 

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 38/54 

 

單位名稱 人文課 

單位主管 高碩辰 

承辦人員 李盈穎 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

臺南市安

平區適齡

國民遷出

入名冊 
 

臺南市安

平區公所

人文課 

教育部國

民及學前

教育署執

行強迫入

學條例作

業要點 

158 
學生資料

管理 

C001 

辨識個人

者 

C003 

政府資料

中之辨識

者 

Ｃ011 

個人描述

Ｃ023 

家庭其他

成員之細

節 

□直接 

■間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

□記錄 

□輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

■複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、出生年月

日、性別、身分

證字號、父母姓

名、遷出地址、

遷入地址 
 

□系統資料庫 
 
 
 

 □刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 
 □電子檔案 

 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

 每月

增加不

特定筆

數 
□其他：(請敘明)  

  

 

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 39/54 

 

 

單位名稱 行政課 

單位主管 陳怡棻 

承辦人員 劉美青 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

薪資系統

資料庫 
臺南市安

平區公所

行政課 

出納管理

作業流程

及工作手

冊 
002 人事

管理 
031 全民

健康保

險、勞工

保險、農

民保險、

國民年金

保險或其

他社會保

險 

C001 辨識

個人者、

C002 辨識

財務者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C031 住家

及設施、

C061 現行

之受雇情

形、C063

離職經

過、C068

薪資及預

扣款 

□直接 

■間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、職稱、通

訊及戶籍地址、

電子郵遞地址、

金融機構帳戶之

號碼與姓名、身

份證統一編號、

俸級、工作職

稱、等級、薪

水、工資、費

用、繳稅情形 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 
(1961
筆) 

□刪除 
□碎紙 
□破壞 
■其他 
永久保

存 

□電子檔案 
 
 
 

 

□紙本資料 
 
 
 

  

□其他：(請敘明)  

  

 

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 40/54 

 

 

單位名稱 行政課 

單位主管 陳怡棻 

承辦人員 劉美青 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

各類所得

扣繳憑單

電子申報

系統 

臺南市安

平區公所

行政課 

所得稅法 
095 財稅

行政  

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C011 個人

描述、

C031 住家

及設施、

C068 薪資

及預扣款

□直接 

■間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 

姓名、通訊及

戶籍地址、身

分證統一編

號、薪資所得

及其他所得 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 
(793
筆) 

■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 式 
(793
筆) 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 
 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 41/54 

 
 

 

單位名稱 行政課 

單位主管 陳怡棻 

承辦人員 劉美青 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

財政-出納

系統 
臺南市安

平區公所

行政課 

出納管理

作業流程

及工作手

冊 
104 帳務

管理及債

權交易業

務 

C001 辨識

個人者、

C002 辨識

財務者、

C086 票據

信用 

□直接 

■間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

■其他 

□記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 

受款人姓名、

匯款銀行帳

戶、支票付款

紀錄、款項明

細 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式

(460
筆) 

□刪除 
□碎紙 
□破壞 
■其他 
永久保

存 

□電子檔案 
 
 
 

 

□紙本資料 
 
 
 

 

□其他：(請敘明)  

  

 



分類等級：單位使用 
 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 42/54 

 
 

 
單位名稱 行政課 

單位主管 陳怡棻 

承辦人員 吳怡蓁 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

技工工友

資料 
臺南市安

平區公所

行政課 

工友管理

要點 
002 人事

管理 

C001 辨識

個人者

C003 政

府資料中

之辨識者

C031 住家

及設施

C038 職業

C061 現行

之受僱情

形 

C062 僱

用經過 

C063 離

職經過 

C068 薪資

及預扣款 

C111 健康

紀錄 

■直接 

■間接 

□直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

■其他:

其他單

位確認

資料(如

勞健保

局之明

細表) 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內測試傳

送 

■無 

□有 

■無 

□有 

■特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
■健康檢查:身
心障礙種類 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、電

話、性別、出生

年月日、身份證

統一編號 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
■其他: 
保存 ■電子檔案 

 
 
 

1 份 

□紙本資料 
 
 
 

 

■其他：勞保局及健保局每月寄送保

費計算明細表 
104 年

1 月至

11 月 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 43/54 

 
 

單位名稱 行政課 

單位主管 陳怡棻 

承辦人員 吳怡蓁 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

臨時人員

資料 
臺南市安

平區公所

行政課 

臺南市政

府及所屬

各機關臨

時人員僱

用及管理

考核要點 
002 人事

管理 

C001 辨識

個人者

C003 政

府資料中

之辨識者

C031 住家

及設施

C038 職業

C061 現行

之受僱情

形 

C062 僱

用經過 

C063 離

職經過 

C068 薪資

及預扣款 

C111 健康

紀錄 

■直接 

■間接 

□直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

■其他:

其他單

位確認

資料(如

勞健保

局之明

細表) 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內測試傳

送 

■無 

□有 

■無 

□有 

■特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
■健康檢查:身
心障礙種類 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、電

話、性別、出生

年月日、身份證

統一編號 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
■其他: 
保存 ■電子檔案 

 
 
 

1 份 

□紙本資料 
 
 
 

 

■其他：勞保局及健保局每月寄送保

費計算明細表 
104 年

1 月至

11 月 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 44/54 

 
 

單位名稱 行政課 

單位主管 陳怡棻 

承辦人員 吳怡蓁 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

工友及非

編制人員

勞保.健保.
勞退金名

冊 

臺南市安

平區公所

行政課 

1.工友管

理要點 
2.臺南市

政府及所

屬各機關

臨時人員

僱用及管

理考核要

點 
002 人事

管理 

C001 辨識

個人者

C003 政

府資料中

之辨識者

C038 職業

C061 現行

之受僱情

形 

C062 僱

用經過 

C063 離

職經過 

C068 薪資

及預扣款 

C111 健康

紀錄 

□直接 

■間接 

□直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

■其他:

其他單

位確認

資料(如

勞健保

局之明

細表) 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

■檢索 

□刪除 

□輸出 

□連結 

□內測試傳

送 

■無 

□有 

■無 

□有 

■特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
■健康檢查:身
心障礙種類 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、出

生年月日、身份

證統一編號、投

保薪資、身心障

礙種類 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
■其他: 
保存 ■電子檔案 

 
 
 

1 份 

□紙本資料 
 
 
 

 

■其他：勞保局及健保局每月寄送保

費計算明細表 
104 年

1 月至

11 月 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 45/54 

 
 

 

單位名稱 行政課 

單位主管 陳怡棻 

承辦人員 吳素珍 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

志工基本

資料一覽

表 

臺南市安

平區公所

行政課 

志願服務

法、 
臺南市安

平區公所

志工隊實

施計畫 
043 志工

管理 

C001 辨識

個人者 

C003 政府

資料中之

辨識者 

C011 個人

描述 

C052 資格

或技術 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

■口頭 

□傳真 

□紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

□檢索 

■刪除 

□輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、住址、電

話、出生年月

日、身份證統一

編號、學歷 

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
□碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 
(46 筆) 

□紙本資料 
 
 
 

 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 46/54 

 
 

 

單位名稱 行政課 

單位主管 陳怡棻 

承辦人員 吳素珍 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

志工加退

保名冊 
臺南市安

平區公所

行政課 

志願服務

法、 
臺南市安

平區公所

志工隊實

施計畫 
043 志工

管理 

C001 辨識

個人者 

C003 政府

資料中之

辨識者 

C011 個人

描述 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

□紙本 

■其他

(摘錄志

工基本

資料一

覽表) 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

■輸出 

□連結 

□內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、出生年月

日、身份證統一

編號 

□系統資料庫 
 
 
 

 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

■電子檔案 
 
 
 

1 份 

■紙本資料 
 

 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 47/54 

 
 

 

單位名稱 人事室 

單位主管 陳淑芬 

承辦人員 陳淑芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機

關名稱

及聯絡

方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料類

別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

公務人員

履歷資料 
臺南市

安平區

公所人

事室 

人事管理

條例、行

政院暨所

屬各機關

人事行政

資訊化統

一發展要

點、行政

院及所屬

各機關人

事資料統

一管理要

點 
002 人事

管理 

C001 辨識個人

者、C003 政
府資料中之辨

識者、C011 個

人描述、C021
家庭情形、

C023 家庭其他

成員之細節、

C031 住家及

設施、C038 職

業、C039 執照

或其他許可、

C051 學校紀

錄、 C052 資

格或技術、 
C054 職業專

長、C061 現行

之受僱情形、

C062 僱用經

過、C063 離
職經過、C064 
工作經驗、

C065 工作紀

錄、 C072 受

訓紀錄 

■直接 

■間接 

 

■Email

□網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
公務人員基本資

料、現職、學

歷、考試、訓

練、家屬、經

歷、考績、獎

懲、銓審等人事

21 表資料 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 48/54 

 
 

 

單位名稱 人事室 

單位主管 陳淑芬 

承辦人員 陳淑芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

待遇資料 臺南市安

平區公所

人事室 
 

全國軍公

教員工待

遇支給要

點 
002 人事

管理 

C001 辨識

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者 

■直接 

■間接 

 

■Email

□網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
本所各員工待遇

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

 
 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 49/54 

 
 

 

單位名稱 人事室 

單位主管 陳淑芬 

承辦人員 陳淑芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

資績評分

試算資料 
臺南市安

平區公所

人事室 

公務人員

陞遷法 
002 人事

管理 

C001 識別

個人者、

C003 政府

資料中之

辨識者、

C052 資格

或技術、

C061 現行

受僱情

形、C063

離職經

過、C065

工作紀

錄、C072

受訓紀錄

■直接 

■間接 

 

■Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

■複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
參與陞遷人員 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 50/54 

 
 

 

單位名稱 人事室 

單位主管 陳淑芬 

承辦人員 陳淑芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

福利資料 臺南市安

平區公所

人事室 

行政院所

屬各級人

事機構人

員設置管

理要點、

全國軍公

教員工待

遇支給要

點、中央

公教人員

急難貸款

實施要

點、中央

各機關學

校員工文

康活動實

施要點 
002 人事

管理 

C001 識別

個人者、

C003 政府

資料中之

識別者、

C023 家庭

其他成員

之細節、

C087 津

貼、福

利、贈款

■直接 

■間接 

 

□Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
婚、喪、生育及

子女教育補助、

急難救助、員工

文康活動等資料

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

 
 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 51/54 

 
 

 

單位名稱 人事室 

單位主管 陳淑芬 

承辦人員 陳淑芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

退休撫卹

資料 
臺南市安

平區公所

人事室 

公務人員

退休法及

其施行細

則、公務

人員撫卹

法及其施

行細則 
002 人事

管理 

C001 辨識

個人者、

C003 政

府資料中

之辨識

者、C021

家庭情

形、C061 

現行之受

僱情形、

C062 僱

用經過、

C063 離

職經過、

C064 工

作經驗 

■直接 

■間接 

 

□Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

■內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
本所退休、撫卹

人員資料 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 52/54 

 

單位名稱 人事室 

單位主管 陳淑芬 

承辦人員 陳淑芬 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

保險資料 臺南市安

平區公所

人事室 

公務人員

保險法及

其施行細

則、全民

健康保險

法 
002 人事

管理 

C001 辨識

個人者、

C003 政

府資料中

之辨識

者、C021

家庭情

形、C061 

現行之受

僱情形、 

C068 薪

資與預扣

款 

■直接 

■間接 

 

■Email

■網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

■傳真 

■紙本 

■其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

■檢索 

■刪除 

■輸出 

□連結 

■內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
公、健保資料 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 ■刪除 
■碎紙 
□破壞 
□其他 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 份 

□其他：(請敘明)  

  

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 53/54 

 

 

單位名稱 會計室 

單位主管 趙敏雯 

承辦人員 趙敏雯 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

公務預算

會計資訊

系統受款

人基本資

料檔 

臺南市安

平區公所

會計室 

會計法 
036 存款

與匯款、

104 帳務

管理及債

權交易業

務、129
會計與相

關服務 

C002 辨識

財務者、

C003 政府

資料中之

辨識者 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

□電話 

□現場 

□口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

□記錄 

■輸入 

■儲存 

□編輯 

□更正 

□複製 

■檢索 

□刪除 

■輸出 

□連結 

■內部傳送

■無 

□有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
帳務管理、會計

與相關服務(受款

人名稱，地址，

電話，統一編號

或身分證字號，

金融機構帳戶名

稱，帳號) 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式

(10,000

筆以

下) 

□刪除 
□碎紙 
□破壞 
■其他 
依會計

法規定

辦理 

□電子檔案 
 
 
 

 

■紙本資料 
 
 
 

1 式

(10,000

筆以

下) 
□其他：(請敘明)  

□系統資料庫 
 

 

 

 



分類等級：單位使用 

組織名稱 版本 頁次 
臺南市安平區公所 V1.0 54/54 

 

 

單位名稱 政風室 

單位主管 林恬如 

承辦人員 林恬如 

 

個人資料

檔案名稱 
保有機關

名稱及聯

絡方式 

法律依據 
特定目的 

個人資料

類別 
蒐集 處理 利用 委託 個人資料範圍 資料儲存型式 數量 銷燬 

方式 方法 

公職人員

財產申報 
臺南市安

平區公所

政風室 

公職人員

財產申報

法第 4、
11 及 14
條 
014 公職

人員財產

申報業務 

C001 識別

個人者、

配偶及未

成年子

女、C032

財產、收

入、所

得、資產

與投資 

■直接 

□間接 

 

□Email

□網站 

■電話 

■現場 

■口頭 

□傳真 

■紙本 

□其他 

■記錄 

■輸入 

■儲存 

■編輯 

■更正 

□複製 

□檢索 

□刪除 

■輸出 

■連結 

□內部傳送

□無 

■有 

■無 

□有 

□特種個資： 
□醫療 
□基因 
□性生活 
□健康檢查 
□犯罪前科 

 
■一般個資： 
姓名、身分證統

編、服務機關、

戶籍、通訊地

址、電話、收

入、所得、資產

與投資、貸款、

保險細節 

■系統資料庫 
 
 
 

1 式 
(9 筆) 

□刪除 
□碎紙 
□破壞 
■其他 
系統為

法務部

提供.
無銷毀

權限 

□電子檔案 
 
 
 

 

□紙本資料 
 
 
 

 

□其他：(請敘明)  

  

 

 


