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權責單位 作業流程 作業期限 

行政課 

 

 隨到隨辦 

民政課 

經建課 

社會課 

 

 

 

＊區公所審

查及函送2

天 

＊補助單位

作業期程

依該單位

規定 

※法令依據 

依各補助單位規定 

※應備證件 :  

依各補助單位規定 

※使用表格  

依各補助單位規定 

※作業注意事項  

依各補助單位規定 

※承辦課室： 

民政課、經建課、社會課 

 

社區提出申請補助案 

結案 

資格及文

件審查 

掛文號後交權責單位辦理 

函覆申請人

並敘明理由 

將補助申請案

函送補助單位 

函轉申請案核定情形與申

請人知悉並協助獲補助社

區結案後之核銷事宜 

不符 符合 


