○○責任○○○○○合作社創立大會紀錄（範例）
1、 開會日期：　　年　　月　　日　　午　　時　　分

2、 開會地點：

3、 出席人數：

4、 缺席人數：

5、 出席人員：

6、 列席人員：

7、 推舉臨時主席及記錄：推舉○○○為臨時主席、○○○為記錄。

8、 報告事項：（報告創立經過及費用支出）
9、 討論事項：

1、 ○○○等人入社資格審查。

     決議：通過。

2、 章程草案：

  決議：

3、 第一次收納社股期限：

  決議：限       前交齊。

4、 報辦登記日期：

  決議：限於    日內陳報登記交由理事會辦理。

5、 業務計畫書及預算書草案：

決議：

6、 開業日期案：

7、 其他重要提案等（如：授權貸款最高金額、申請加入聯合社、合作社各項規章草案等）
拾、 選舉：

1、 選舉理事

  當選者：（分別註明當選名單及得票數）

  候補理事：（候補名額不得超過該社理事名額三分之一）
2、 選舉監事

  當選者：（分別註明當選名單及得票數）

  候補監事：（候補名額不得超過該社理事名額三分之一）
拾壹、 臨時動議：

拾貳、 散會：　　午　　時　　分

臨時主席：　    （簽章）
記    錄：      （簽章）

