
 臺南市白河區公所民生物資調配作業執行計畫 
104 年 3 月 05 日第 1040146451 號簽奉准核定 
105 年 3 月 15 日第 1050177137 號簽奉准修訂 
106 年 3 月 13 日第 1060168119 號簽奉准修訂 
107 年 3 月 01 日第 1070132969 號簽奉准修訂 
109 年 2 月 25 日第 1090128768 號簽奉准修訂 
110 年 2 月 26 日第 1100131512 號簽奉准修訂 
112 年 3 月 31 日第 1120244576 號簽奉准修訂 
113 年 1 月 17 日第 1130055278 號簽奉准修訂 

一、依    據： 

中央災害應變中心作業要點規定辦理。 

二、目    的： 

為因應重大天然災害時，大量救災物資(食物、飲用水、民生日用品等)達到穩

定、充分及高效率物資調度以供應災區不虞匱乏，故訂定本作業執行計畫，提

昇救災效能。 

三、調配作業任務編組職掌表： 

為有效運作，予以明確分組確立職掌以達系統化高效運作，任務編組。（如附

件一） 

四、民生物資調配作業實施要領： 

(一)民生物資接收、登錄管制作業： 

民生物資來源區分為上級撥發、民間捐贈、自行採購等方式取得，在接收物

資後區分糧食類、衣物類、日用品類、寢具類、其他民生物品類登錄納入管

理。（如附件二） 

(二)民生物資儲存管理作業： 

1.民生物資接收後依物資類別區分糧食類、衣物類、日用品類、寢具類、其他

民生物品類分類標示儲存區域，俾便管理掌握。 

2.受理物資需求申請表、分配發放各項民生物資、登錄管制。（如附件三） 

3.本區民生物資分別儲存於大林社區活動中心、仙草社區活動中心、仙草實小

關嶺分校及河東國小六溪分校。 



(三)民生物資運補撥發作業： 

1.租用民間貨車或協調軍方支援車輛，將民生物資運補撥交所轄災民避難收容

處所（本所、里活動中心、各學校、里辦公處開設之避難收容處所）。（如附

件四） 

2.民生物資運補撥發單位暨路線圖。（如附件五） 

五、一般規定： 

(一)本區規畫之各災民收容點依收容人數，需求物資類別、數量向本所避難收容

處所提出申請再由本所運補到需求地點。（如附件六申請表） 

(二)針對轄區內主要民生物資協力廠商依所需物資及數量簽訂協助物資供應合議

約定，並以倉儲地為儲存地點，俾便於災害應變中心開設後，依狀況需求即

時採購必要之民生物資供災民使用。（契約廠商名冊如附件七） 

(三)本所執行民生物資運補作業時依規畫路線沿線運補各災民收容點，所需車輛

類別依運補數量協調軍方支援車輛，必要時得向轄區內貨運公司或民間自有

貨車租用。 

(四)執行民生物資調配作業所需經費由專案撥發、補助款支付核銷，必要時得以

動支本所年度預算相關經費項下支付。 

(五)本計畫如有未盡事宜另簽奉核定修訂之。 



附件一： 

臺南市白河區公所民生物資調配作業任務編組職掌表 

組   別 職   稱 姓        名 任  務  編  組  職  掌 備 註 

收受組 
小組長 曾玟菱 

收受站之設立，捐贈物資之受理及

登錄資料 
 

組  員 陳芷瑜 

運送組 
小組長 楊雅伊 

運送車輛之調配，運送路線之排定  
組  員 許峻郎 

儲放組 
小組長 劉湘雅 

儲放場地之先期規劃，物資儲放之

規劃，物資出入之管理 
 

組  員 邱瓊瑤 

轉發組 
小組長 林湘云 

轉發站之設立，捐贈物資之轉發及
記錄  

組  員 林良珍 

總務組 小組長 陳冠翰 總理事務性工作(行政課課長)  

物資整
合組 

小組長 徐嘉淳 
需求物資之調整及彙整  

組  員 何玉琪 

人力運
用組 小組長 鄭桂蘋 人力資源之調配  

公關組 小組長 楊婷雯 相關單位訊息發佈聯繫  

 
※遇人員請假時，由其職務代理人或單位長官指派人員負責該任務職掌。



臺南市白河區物資接收及發放流程圖 

 

 

 

 

 

 

避難收容處所 

說明：1.物資接收或發放須填寫二聯式連號接收單或領取單，以利彙整控管。 

      2.物資接收、發放及儲存量之結算由物資儲存管理小組負責。 

      3.本所儲備物資由訂定合約廠商直接配送至避難收容處所或區公所。 

      4.各避難收容處所或區公所收到之救災物資發放給災民後，應將災民救災物資 

領取名冊送物資管理小組彙整備查。 

      5.本區發生災難時，請物資接收小組確依本區災民所需物資控管接收，以利後

續作業。 

      6.救災物資接受、發放及儲存管理等作業均由儲存管理小組統籌指揮。 



物資中心組織圖 

 

 

 

 

 

 



收受組作業流程 

 

 

  

開立收據 

收 受 物 資 資 料 建 立 、 分 類 登 錄 

建 立 捐 贈 物 資 清 冊 

彙 報 物 資 中 心 

損 贈 物 資 點 收 、 整 理 



轉發組作業流程 

 
 

 

 

 

  查 詢 庫 存 量 、 確 定 及 登 入 發 放 數 量 

簽 立 領 據 

建 立 發 放 物 資 清 冊 

彙 報 物 資 中 心 

物資需求表之彙整、輸入 



附件二： 

臺南市白河區公所民生物資接收登錄管理清冊 

項次 日期 物資品名 數量 
有  效 
年月日 

物資來源 
電    話 聯絡人 囤儲地點 備考 上

級 
民
間 

採
購 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            



附件三： 

臺南市白河區公所救災物資發放進出入登錄管制簿 

物 資 品 名 日期 
接      收 撥      發 

結存量 備考 
單位 數量 單位 數量 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  



附件四： 

臺南市白河區公所民生物資運補災民避難收容處所一覽表 

編 號 名  稱 收容場所名稱 
預估收 
容人數 管理人 聯絡電話 地          址 

1 白河區 河東國小 45 賀國綱 
06-6852527 

0926024083 

白河區河東里 83 之 1

號 

2 白河區 河東國小六溪分校 122 蘇煒能 
06-6852442 

0937302086 
白河區六溪里 26 號 

3 白河區 仙草實小 166 李志軒 
06-6854144 

0927068518 
白河區仙草里 22 號 

4 白河區 仙草實小關嶺分校 80 林文婷 
06-6822317 

0906330655 

白河區關嶺里 94 之 3

號 

5 白河區 白河國中 1300 黃添勇 
06-6852067 

0933281391 

白河區昇安里三間厝

220 號 

6 白河區 白河國小 200 楊淑敏 
06-6852177 

0975650559 

白河區永安里三民路

448 號 

7 白河區 竹門國小 95 簡辰全 
06-6851290 

0929065518 
白河區竹門里 113 號 

8 白河區 大竹國小 80 吳錦梅 
06-6852508 

0929482796 
白河區大竹里 3號 

9 白河區 內角國小 280 黃明漢 
06-6817363 

0939828963 
白河區內角里 1號 

10 白河區 玉豐國小 520 董勝雄 
06-6852524 

0920600211 
白河區詔豐里 85 號 

11 白河區 大林社區活動中心 165 吳宣志 
06-6858659 

0918528392 

白河區大林里檨子林 20

之 16 號 
 

 

  



附件五： 

臺南市白河區避難收容處所儲備物資運送路線 

儲備地點 
原白河區公所 

**仙草社區活動中心 
(公所原地重建暫放) 

 

地址/場所位

置/建物樓層 
仙草里 7-5 號 
仙草社區活動中心/1 樓 

管理人 徐嘉淳 
交通方式 新營客運、嘉義客運；汽機車 
有無 

無障礙設施 
有 

總面積 100 平方公尺 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

運送路線 

仙草社區活動中心172 縣道轉中山路、三民路白河國小南 89 鄉道

大竹國小玉豐國小南 90 鄉道165 縣道白河國中。 

 

備    註 

1. 白河區公所物資儲放點，於 111 年 10 月 30 日 起進行原地重建工程，

業將民生物資移轉至仙草社區活動中心之專屬儲放空間。 

2. 仙草社區活動中心(公所原地重建暫放) 物資儲放點 

支援：1.白河國小避難收容處所、2.大竹國小避難收容處所 

3.玉豐國小避難收容處所、4.白河國中避難收容處所 
 



臺南市白河區避難收容處所儲備物資運送路線 

儲備地點 大林社區活動中心 

 

地址/場所位

置/建物樓層 
大林里檨子林 20-16 號 
大林社區活動中心/1 樓 

管理人 吳宣志 
交通方式 汽機車 
有無 

無障礙設施 
有 

總面積 200 平方公尺 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

運送路線 

大林社區活動中心杭內樣仔林產業道路南 96-1 鄉道南 97 鄉道河

東國小。 

 

備    註 
大林社區活動中心物資儲放點 

支援：1.大林社區活動中心避難收容處所、2河東國小避難收容處所 



臺南市白河區避難收容處所儲備物資運送路線 

儲備地點 仙草實小關嶺分校 

  

地址/場所位

置/建物樓層 

關嶺里 94 之 3號 

廚房/1 樓 

管理人 李志軒/分校主任林文婷 

交通方式 新營客運；汽機車；直升機可降落 

有無 

無障礙設施 
 有 

總面積 106.65 平方公尺 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

運送路線 

仙草實小關嶺分校仙草實小關嶺分校。 

 

 

備    註 

本儲放點為仙草實小關嶺分校的廚房暨倉儲區。 

仙草實小關嶺分校物資儲放點支援：1. 仙草實小關嶺分校避難收容處所 



臺南市白河區避難收容處所儲備物資運送路線 

儲備地點 河東國小六溪分校 

 
地址/場所位

置/建物樓層 

六溪里 26 號 

教室/1 樓 

管理人 賀國綱校長/分校主任蘇煒能 

交通方式 汽機車 

有無 

無障礙設施 
有 

總面積 67.5 平方公尺 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

運送路線 

河東國小六溪分校河東國小六溪分校。 

 

備    註 

本儲放點為六溪分校平面配置圖中的『物資儲放區』。 

河東國小六溪分校物資儲放點支援：1. 河東國小六溪分校避難收容處所 



臺南市白河區避難收容處所儲備物資運送路線 

儲備地點 仙草社區活動中心 

 

地址/場所位

置/建物樓層 
仙草里 7-5 號 
仙草社區活動中心/1 樓 

管理人 謝麗玫 
交通方式 新營客運、嘉義客運；汽機車 
有無 

無障礙設施 
有(無障礙設施坡道) 

總面積 100 平方公尺 

是否通過安

全檢查 

■通過建物結構安全檢查 

■通過水電安全檢查 

■通過消防設施安全檢查 

運送路線 

仙草社區活動中心仙草實小南 89 鄉道172 縣道南 93 鄉道南 90 鄉

道竹門國小南 90 鄉道 165 縣道內角國小。  

 

備    註 

仙草社區活動中心物資儲放點 

支援：1.仙草實小避難收容處所、2.竹門國小避難收容處所 

      3.內角國小避難收容處所 



附件六： 

臺南市白河區公所救災物資需求申請表    

                                                                    編號： 

申  請  單  位 收  容  人  數 日      期 

   

物  資  品  名 單    位 數    量 簽  收  人 

    

    

    

    

    

    

    

 

承辦單位 會辦單位 核    判 

   

  



附件七： 

臺南市白河區公所災害民生物資供應合議契約廠商一覽表 

契約廠商 地    址 
負責人 

提供項目 
合  約 

起迄日 
電  話 

虎山小站商行 
臺白河區虎山里木屐

寮 83 號 1 樓 

吳全財 
熟食 500 份 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6852530 

松竹小吃部 
臺南市白河區 

中山路 253 號 

蘇聰智 
熟食 500 份 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6832906 

海王子庭園餐廳 
臺南市白河區 

三民路 465 號 

楊明照 

熟食 500 份 
113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6855115 

豪記囍餅蛋糕 
臺南市白河區 

中山路 91 號 

林耿清 
餐盒 500 份 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6852568 

大成都小館 
臺南市白河區 

中山路 172-3 號 

林國彬 
熟食 200 份 

113 年 01 月 01 日 

至 

114 年 12 月 31 日 06-6859611 

公園商號 

(菜頭麵店) 

臺南市白河區 

關嶺里 41-3 號 

蔡宗羲 
熟食 100 份 

112 年 05 月 20 日 

至 

114 年 12 月 31 日 06-6822340 

家禾便當白河店 
臺南市白河區 

中正路 72-1 號 

謝瑞峰 
熟食 200 份 

116 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6850207 

卡多利亞 

食品股份有限公司 

臺南市後壁區 

後壁里 42-27 號 

鄭淑秋 
熟食 3000 份 

113 年 01 月 01 日 

至 

113 年 12 月 31 日 06-6873480 

全味香食品行 臺南市新營區 

延平路 102 號 

吳王秀英 餐盒 1000 份 113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 6323386 

花果山飲食店 臺南市新營區 

民權路 4號 

魏伯諭 熟食 500 份 113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6323179 

伍貳零商行 臺南市新營區 

民治路 50 之 2 號 

方雪真 熟食 500 份 113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6322520 

嘉珍食品加工廠 臺南市東山區 

東正里 183-1 號 

蕭億成 熟食 500 份 113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6801953 

全聯實業 

股份有限公司 

臺南市白河區 

富民路 142 號、 

國泰路 127 號 

蔡篤昌 食品類、衣物

類、日用品類

等，詳合約書 

113 年 02 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 02-25328000 

 



 

契約廠商 地    址 
負責人 

提供項目 
合  約 

起迄日 電  話 

臺南市白河區農會

農民購物中心 

臺南市白河區 

三民路 385 號 

龔瓊姿 食品類、衣物

類、日用品類

等，詳合約書 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6850923 

金大酉五金百貨 
臺南市白河區白河里

中正路 9號 1樓 

黃淑芬 寢具類、睡袋、

屏風、衣物類、

日用品類、拐杖

等，詳合約書 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6856626 

聯榮碾米工廠 
臺南市白河區 

中正路 63 號 

林英欽 白米 

2,000 公斤 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6852003 

美恩健保藥局 
臺南市白河區 

中山路 81 號 

陳彩香 藥品、醫療用

品、拐杖、輪椅

等，詳合約書 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6858865 

芳瑜藥局 
臺南市白河區 

康樂路 72 號 

沈登壹 藥品、醫療用

品、拐杖、輪椅

等，詳合約書 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6857379 

國聯機電 

工程有限公司 

台南市新營區 

新芳街 10 號 

廖志仁 
小型發電機 

113 年 01 月 01 日 

至 

113 年 12 月 31 日 06-6529842 

大榮帆布桌椅 

出租企業行 

臺南市白河區 

中正路 711 號 

黃振益 長桌、圓桌 

塑膠椅、歐式帳篷 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6852863 

烤友社 

實業有限公司 

臺南市柳營區 

篤農里 173 號之 20 

鍾湘婷 帳篷、睡袋鋁箔 

睡墊、炊具 

113 年 01 月 01 日 

至 

116 年 12 月 31 日 06-6235101 

 
 


