
災害準備金支用明細

表及核銷範本說明
災害防救辦公室



新版支用明細表格式解說



111年度開始，原支出明細表已不再使
用，若要申請後續擴充、申報中央
等，使用新式「OO年度災害準備金書

審支用明細表」

新版支出明細表格式解說





新版支出明細表格式解說

1.動支日期請寫災害發生的日期(也
就是災害發生當下要去搶修的當天
日期)，並清楚標示年、月、日。
2.請不要寫工程結算日期或給付金額
的日期。



1.填入動支項目（包含哪一次天然災害、災害地
點、災害情形及搶險修作為，例如「搶險」、
「搶修」「清理」 「清除」 「搶通」 「修復」
「扶正」 「待命」 「封橋」「封橋防水檔板及
沙包運送」字樣等等..) 
e.g.6月豪雨(哪一次天然災害) 尖山埤產業道

路、尖山產業道路、尖山大峽谷(災害地點) 樹

木及土石崩落(災害情形) 清除(搶險修作為)

新版支出明細表格式解說



1.開口契約辦理結算作業時，會出
現工程管理費、保險費等費用，請
統一填在工程案之後(即最後面)，
例如左圖

新版支出明細表格式解說



對應動支項目的狀態填寫辦理進度
(未發包、已發包、已完工)

新版支出明細表格式解說



對應動支項目填寫執行金額及類型
(動支數、發包數、決算數)

新版支出明細表格式解說



對應”動支項目”來填寫是否為
本年度天然災害所致及是否符

合中央對各級地方政府支用災

害準備金審查原則第3點各款
規定

新版支出明細表格式解說



對應動支項目填寫是否非屬行

政院核定復建經費等……共五
項

新版支出明細表格式解說



新版支出明細表格式解說



新版支出明細表格式解說



災害準備金核銷範本



工程類結
算應檢附
資料目錄

分段竣工結算書內依序需附資料

(一)封面 
(二)工程結算驗收證明書
(三)驗收紀錄
(四)結算總表
(五)結算明細表
(六)施工日誌表
(七)下列表單擇一：搶險搶修會勘紀錄表（含照片）、派工單或災害應變中心通報單
(八)施工前中後照片
 *(九)視區域情況檢附當地雨量資料(搶險搶修、砂包視情況)

臺南市政府OOO年災害準備金支出明細表

核銷(付款)憑證影本《動支(請購)單發票(或收據)》

搶險搶修契約

(一)招(決)標公告及開(決)標紀錄。
(二)可顯示工程名稱、簽約金額及簽約日期之契
約書(含開口契約)影本。

災害準備金自主檢查表

1.請依右列順序由上往下排列
2.若無上述表格，請至臺南市
政府防災資訊服務網/便民服

務/下載專區下載



一、災害準備金自主檢查表



自主檢查表注意事項

1

2

4

3

第一項第3點(1-3)
1.原核定金額 :每年度年初所核定之災害準備金。
2.追加金額 :若機關或公所若年度 開口契約金額
不足支應災害搶修所需，來向災防辦申請通過後

所再核定的金額，沒有則填寫0元。
3.總核定金額=原核定金額+追加金額。

第一項第4點(1-4)
本支出明細(總)表結算(實支)總金額，請填覆當
年度搶險搶修實支總金額。

第一項第6點(1-6)
剩餘不再辦理註銷=第4點總核定金額-第3點支
出明細表總金額-第5點註銷金額。

第一項第6點(1-6)
剩餘不再辦理註銷=第4點總核定金額-第3點支
出明細表總金額-第5點註銷金額。

5 請大家記得蓋章



二、災害準備金書審支用明細表



1.請依規定書表格式，將開口契約之動支項目逐筆列式，且請詳述動支
項目，包含哪一次天然災害、災害地點、災害情形及搶險修作為。

2.動支日期是災害發生時，管控開口契約額度之日期，非決算請款日，
請同仁填表時不要弄錯了。

3.支用明細表列示之每筆金額，於所提供之核銷資料中，能夠顯示金額
計算之細項。(後有範例供參)



像是支用明細表第
一筆金額為 7 7 , 0 1 5
元，於搶險搶修派
工單中之工作項目
列出本次派工所需
項目並列出金額

支用明細表 (如圖範例供參 )



或是右圖之支用明
細表第A0 1項金額
為23 , 2 5 6元，可
從結算統計表中得
知如何算出A0 1項
之金額

支用明細表 (如圖範例供參 )



三、核銷(付款)憑證影本
《動支(請購)單發票(或收據)》





四、搶險搶修契約



工程名稱開 (決 )標紀錄 簽訂日期 簽約金額招 (決 )標公告



五、分段竣工結算書內依序需附資料



1 .封面 3 .驗收紀錄2 .工程結算驗收證明書



4 .結算總表 5 .結算明細表



6 .施工日誌表



7 .搶險搶修會勘紀錄OR搶險搶修派工單



前中後照片需註明哪次天然災害、災害地點、災害情形及搶險搶修作為

8 .施工前中後照片

p.s.有關前中後
照片格式需註明
之項目(哪次天然
災害、災害地
點、災害情形及
搶險搶修作為)，
文字順序編排自
行調整即可



Thankyou


