為使本局招標案件合法並減少行政作業時間。請業務（請購）單位注意事項如下：

一、依據政府採購法相關規定辦理。

二、為使本局採購流程順暢，擬請業務（請購）單位於採購簽呈陳核時注意以下事項：

(一)檢附必要文件俾供本室參考了解採購案性質

１、契約稿本。

２、投標須知。

３、評選（審）須知。（如果有辦理）

４、招標文件清單範本。

(二)上開文件公告於本局網站\資訊發布\採購業務文件。

(三)招標文件清單範本請惠予勾選預定於政府採購網公告之文件。（此時公告文件之號碼無須改為流水序號、未附文件無須刪除）

三、業務（請購）單位於採購簽呈陳核後送秘書室公告時，注意以下事項：

(一)契約稿本封面需經會計室審核後核章。

(二)填寫採購案件移辦單。（漁港所為代辦採購委託書）

(三)檢附招標文件電子檔。（招標文件清單範本勾選之檔案，此時公告文件號碼須改為流水序號、未附文件須刪除）

(四)另電子檔案以光碟或隨身碟方式送本室。（EMAIL容量有限）
(102年12月31日南市農秘字第1021181051號簽奉核准)
