臺南市政府農業局   年度員工康樂活動申請書
	一、時間：自　　年　　月　　日（星期　）起至　　年　　月　　日（星期　）止共　　天。

	二、地點（行程）：

	三、

參加人

員
	編制員工：　　　人
	　以上合計　　　人（如附參加人員名冊）。

　其中合於申請補助者　　　人　

	
	約聘僱人員：　　人
	

	
	臨時人員：　　　人
	

	四、交通工具：

	五、平安保險投保情形：

	六、經費來源及收支情形：

　（由一般行政–行政管理–業務費–項下勻支）（附收支概算表）

	　　　　　　　領隊：

七、管理人員：
              管理：

	八、其他

	經辦
	
	單位

主管
	
	秘書室
	

	人事室
	
	會計室
	
	機關

長官
	

	備

註
	1、 參加同仁須先經所屬科室主管同意後（於單位主管欄位處核章），於活動前15日會人事室、秘書室、會計室，案陳局長核准。

2、 文康活動事宜，請確依「臺南市政府各機關學校員工文康活動實施計畫」規定辦理。
3、 活動結束後，請將活動計畫影本(並備註實際未參加人員)及保險收據，送至人事室備查。
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