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	每年辦理一次
2日
5日
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7日

	※法令依據

機關檔案保存年限及銷毀辦法
http://www.archives.gov.tw/Chinese_archival/Publish.aspx?cnid=718&p=64
機關共通性檔案保存年限基準
http://www.archives.gov.tw/Chinese_archival/Publish.aspx?cnid=720&p=85
檔案保存價值鑑定規範
http://www.archives.gov.tw/Chinese_archival/Publish.aspx?cnid=248&p=73

	※應備證件

  無

	※使用表格

無

	※作業注意事項 

  無

	※承辦課室

行政課    電話06-5837226
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檢出屆保存年限檔案


編制檔案銷毀目錄


送會相關單位


延長保存年限之檔案


陳首長核准


否


是否核准檔案延長保存年限


填報檔案銷毀計畫表


否


供史政機關檢選


函送市府審核


否


函送國檔局審核


結案


簽註具體理由


是


修正檔案保存年限


是


於銷毀機計畫及目錄註記


是



