◎撤銷寺廟登記：
1.撤銷寺廟登記申請書(寺廟及負責人印鑑)

2.照片一張

3.原登記表、證（遺失寫切結書）

◎寺廟名稱變動：
  1.會議記錄1份（2/3以上出席、2/3以上同意）

  2.簽到簿正本1份、影本3份

  3.土地登記簿謄本1份

4.地籍圖1份（彩註寺廟坐落慨略圖）

  5.寺廟變動登記表打字5份

◎寺廟地址變動：

1.門牌號碼調整證明1份(戶政)

  2.寺廟變動登記表打字5份
◎負責人個人資料變動：

  1.個人戶籍謄本1份

  2.寺廟變動登記表打字5份
◎建別變動：（募建不得變更私建）

  1.負責人意願由私建變更為募建同意書1份

（另有報經主管機關備查之列冊有關人員應一併連署立具同意書）

  2.寺廟變動登記表打字5份
◎負責人變動：（死亡、辭職、改制、任期屆滿改選、撤職、罷免）

   ＊管理人制、管理委員會制：

1.

a.會議記錄4份(1/2以上出席、過半數同意)、簽到簿正本1份及影本3份

b.從章程規定,檢附選任相關憑件1份

c.管理人選任連署推舉同意書1份

(無法以開會方式辦理者，得由核備列冊人員以過半數連署立具同意書選任或推舉之。 P23 )

2.原管理人死亡憑證1份 / 原管理人辭職書1份     

3.新任管理人現在戶籍謄本或身分證（正背面）影本1份

4.移交清冊1份

5.寺廟變動登記表打字5份

◎不動產變動：

  一、減少  ---＞ 

1.證明文件

2.寺廟變動登記表打字5份

二、增加 ---＞ 

1.土地登記簿謄本

2.寺廟變動登記表打字5份

◎印鑑(寺廟、負責人)變動：
  1.毀損更新---＞理由書、重新鐫用

  2.遺失---＞遺失登報聲明作廢啟事報社證明1份(登報3日)、重新鐫用（P25）

  3.寺廟變動登記表打字5份
· 補發寺廟登記表(證)：一般寺廟登記表為黃色、登記證為厚紙、
                       補辦寺廟均為綠色紙張
  一、污損---＞ 
       1.繳回污損之寺廟登記表(證)

       2.重繕寺廟登記表(證)2份

   二、遺失---＞

       1.登報聲明作廢啟事三天報社證明文件（P27）

       2.重繕寺廟登記表2份（證2份無須蓋寺廟印章）（照原資料登錄、日期空白）
◎新加入信徒：

   1.信徒異動名冊4份（「備註欄」註明重繕後信徒名冊之編號）

   2.重繕後信徒名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

   3.會議記錄4份、簽到簿正本1份及影本3份

   4.寺廟變動登記表打字5份

◎除卻信徒：

一、依章程規定
二、死亡：

      (一)方式一：

1.死亡證明 / 戶籍謄本（除戶謄本）/ 足資認定死亡之有力實證  1份

          2.信徒異動名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

          3.重繕後信徒名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

          4.寺廟變動登記表打字5份

(二)方式二：

    1.會議記錄4份、簽到簿正本1份及影本3份

          2.信徒異動名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

          3.重繕後信徒名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

          4.寺廟變動登記表打字5份

三、連續2年未出席信徒大會

      1.連續2年未出席信徒大會之證明(如簽到簿)

          2.信徒異動名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

          3.重繕後信徒名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

          4.寺廟變動登記表打字5份

四、出家並設籍居住寺廟滿一年以上而無不良紀錄，取得信徒資格後，戶籍遷出寺廟者：

      (一)方式一： 

1.方法---＞依戶籍遷出登記資料認定。

2.檢附---＞

a.遷出戶籍登記謄本一份。

b.信徒異動名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

c.重繕後信徒名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

d.寺廟變動登記表打字5份

 (二)方式二：

1.方法---＞經最高意思機構之認定並出具確認書件。
2.檢附---＞

a.最高意思機構書面確認文件一份。(P58)

b.信徒異動名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

c.重繕後信徒名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

d.寺廟變動登記表打字5份

 (三)方式三：

1.方法---＞經最高議決機構之決議並做成議事紀錄。
2.檢附---＞

a.最高議決機構議事紀錄4份、簽到簿正本一份及影本3份。
b.信徒異動名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

c.重繕後信徒名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

d.寺廟變動登記表打字5份

    五、自願拋棄信徒資格者：

        1.方式---＞從其個人意願。以書面向該寺廟最高意思或議決機構提出。

        2.檢附---＞

a.自願拋棄書一份。

b.信徒異動名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

c.重繕後信徒名冊4份（「備註欄」註明原信徒名冊編號）

d.寺廟變動登記表打字5份

＊信徒名字誤登，須於會議記錄上有報告事項更正之

◎制定組織章程：

  1.章程內容P95（範例p98~p156）

  2.草案提請信徒大會審議(1/2以上出席，2/3以上同意)

  3.會議記錄4份、簽到簿正本1份影本3份

  4.組織章程4份（須蓋騎縫）
◎修訂組織章程：

  1.經信徒大會1/2以上出席，2/3以上同意

  2.會議記錄4份、簽到簿正本1份影本3份

  3.「原條文」及「修正後條文」對照表4份

4.修正後組織章程4份

◎以自然人名義登記之不動產申請更名登記為寺廟教堂所有：

1.調查清冊2份

2.買賣契約(賣渡證)影本2份

3.信徒大會紀錄影本2份

4.帳簿影本2份or 切結書（廟方及所有權人、所有權人死亡由繼承人切結）正本2份

5.寺廟登記表影本 
6.土地登記簿謄本正本or建築改良物謄本正本2份

7.不動產人所有權人印鑑證明2份

8.其他

9.審查意見表1份（公所填列）

◎會議記錄格式：(P67)
   紀錄最後須簽章---＞ 主席、紀錄、紀錄簽署人(1或2人)

◎開會數額問題：

  1.時間已至但不足數額延長2次仍不足時，宣布延會或改開座談會。

  2.數額不足而影響成會連續2次，於第二次延會前，由出席人過半數決定第三次開會日期，預先書面加敘經過通知全體出席人，第三次開會時仍未達開會數額，但實到已達1/3以上者得開始開會。 

  3.繳交前兩次會議之簽到簿正本、座談會紀錄。

◎負責人死亡：

   由備冊信徒5分之1以上連署推舉臨時召集人以召開會議或造報資料

◎管理人制變更為管理委員會制：
1. 組織章程已備查。
2. 開信徒大會依章程選出委員（管理委員及監查委員），再由管理委員中選出主任委員。
3. 信徒大會會議記錄4份、簽到簿正本1份影本3份。
4. 管理監查委員聯席會會議記錄4份、簽到簿正本1份影本3份。
5. 管理監查委員名冊4份

6. 新舊負責人有變更時，須付新任負責人身分證影本1份、移交清冊1份（直接改選，

   無須辭職）。
7. 寺廟變動登記表5份（打字）註明第一屆管理委員會。
· 管理委員及監察委員：

原則上各為15人，最多不得超過31人。
· 管理委員死亡發生變動
須重列委員名冊，且信徒亦須辦理異動。
· 總幹事為職員屬有給職，所以不一定要信徒 ，但章程有規定由主任委員提名全體委員全體同意者，亦須於會議記錄上提案做成決議。
◎管理人制亦可以訂定章程，無管理委員及監查委員但可置監查人。
