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2.1.2  採購金額逾公告金額十分之一經費動支申請審核作業說明表 

 

工作項目 說明及表單 
法令依據與參考資

料 

 

 
一、 提出動支經費申請：金額逾公告金額十分之一之

經費動支案依權責規定須簽請機關首長或授權代

簽人核准，且案內應敘明計畫辦理內容、期程、

經費來源暨採購方式及適用之政府採購法相關規

定，並檢附相關計畫書、經費明細表、招標文

件、契約草案及預算書等供核。 

二、 各機關請購單位依權責規定，須先專案簽准始得

動支經費時，應先於行政院主計總處開發之資訊

系統簽證取號，並於簽案註記預算控存案號，主

(會)計單位會簽該簽案時，應複核確已登載並將

簽證審核通過，即不再使用採購(費用動支)申請

單暨黏貼憑證用紙辦理請購，以簡化動支程序並

完成預算控管，簽准及核銷流程各一次，並將採

購（費用動支）申請單暨黏貼憑證用紙上採購欄

位劃線取消免核章。 

三、 簽案：例如辦理活動，應以簽案敘明計畫經費來

源、金額、計畫辦理期程，檢附相關計畫書、經

費概算表等，會主（會）計單位審核預算額度及

用途、支用標準等，陳機關首長或授權代簽人核

准後，依計畫辦理活動，活動結束後檢據辦理核

銷。 

四、 採購前依照政府採購法第 101 條事先查詢廠商是

否有被刊登政府採購公報為拒絕往來廠商。 

 

 

 

■ 支出標準及審

核作業手冊 

■ 會計法第 100

條 

■ 內部審核處理

準則第 23、24

條 

■ 政府採購法第

101 條 

 

 

 

1.請購單位：提

出動支經費申請 
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工作項目 說明及表單 
法令依據與參考資

料 

 

  

各機關會計人員審核採購及財物處理時，應注意下列

事項： 

1. 採購案件有無預算及是否與所定用途符合，金額是

否在預算範圍內，有無於事前依照規定程序陳經核

准。 

2. 辦理採購案件是否依照政府採購法規定程序辦理。 

3. 承辦採購單位是否根據陳經核准之申請辦理採購。

在招標前，有無將投標須知、契約草案，先送主

（會）計單位審核涉及財務收支事項。 

4. 主（會）計單位會簽採購簽案時，應複核預算控存

案號確已登載並將簽證審核通過，以完成預算控

管。 

■ 會計法第 100

條 

■ 內部審核處理

準則第 23、24

條 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工作項目 說明及表單 
法令依據與參考資

料 

 例如：臺南市政府 50 萬元以下動支申請授權第二層

單位主管或其授權代簽人核定，逾 50 萬元動支申請

授權第一層機關長官或其授權代簽人核定。 

■ 臺南市政府分

層負責明細表 

5.有無預算、 

用途是否與預

算編列相符 
 

6.1 機關首長(授

權代簽人)核定 

 


