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3.1.1 退還保管款流程圖 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.廠商向業務單位

提出申請 

開始 

否 

5.1 機關首長(授權

代簽人)核定 

 

5.2 簽註意見退回 

原申請單位 

3.1 業務單位：將原始憑證黏貼於

採購(費用動支)申請單暨黏貼憑證

用紙上並於相關欄位核章 

 

8.1 支付(出納)單位：依廠商

退款方式辦理退還 

結束 

8.2 支付(出納)單位：收

取質押擔保有價證券者，

至公庫領取有價證券辦理

退還 

6.主(會)計單位：撥

(付)款作業流程 

是 

否 

 

 
否 

是 

3.2 修正後

再提送 
2.業務單位：查

驗是否符合核退

要件 

4.主(會)計單

位：原始憑證是

否審核通過 

 

7.原保管款是

否為收取現金 

是 


