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列印強制休假補助費申請表操作步驟 

 

    請於每月 5日之前列印前一個月之休假旅遊補助申請表。列印出來後請簽名或蓋私章並於空白處填寫身分

證字號後送人事室（編制內正式職員及約（聘）僱人員）及秘書室（工友及測量助理）彙辦。列印步驟如下: 

一、進入國民旅遊卡檢核系統。網址 https://inquiry.nccc.com.tw/html/index.html。 
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二、請選擇第二項公務人員。輸入帳號、密碼。(帳號為身分證字號，如忘記密碼，請逕洽詢發卡銀行。詢問

個人國旅卡檢核系統密碼。發卡銀行將幫您重新設定密碼。) 

※ 玉山銀行 客服電話：02-21821383 

※ 聯邦銀行 客服電話：07-3326699分機 7135、7124及 7126，傳真：07-3302825 
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三、選擇「列印核發補助費申請表」。 
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四、點選「送出」。 
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五、列印出來後請簽名或蓋私章，填寫身分證字號後送人事室。 

 

 

註：列印前請先行確認是否安裝 ACROBAT READER軟體，若已安裝 ACROBAT READER軟體但仍無法讀取交易資料，

請點選交易明細查詢→不合格交易查詢，點選狀態原因碼（如 001）可顯示不合格原因說明，如仍有問題請逕

洽人事室。 

請

簽

章

或

蓋

私

章 

按此列印 右上角空白處請填身分證

字號 
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六、如要查已請領之旅遊補助費，請展開交易明細查詢。選擇第三項「已通知撥款交易查詢」。選擇時間起迄

後送出，即可查詢。 

 


