臺南市政府地政局111年公務人員休假保留暨未休假加班費申請表
	單位： 

	職稱
	姓名
	可休假

日數
	強制休假

日數
(10天)
	強制休假外實際休假日數
	申請保留至次年度休假日數
	申請改發未休假加班費日數

（最高13天）
	不能休假

具體事實
	申請人

簽章
(請蓋私章)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	單位主管（核章）
	
	人事室(核章)
	

	備註：

1、申請改發未休假加班費日數（最高13天）＝111年可休假日數 -強制休假日數(10天) -強制休假外實際休假日數 -申請保留至次年度休假日數。

2、經申請改發加班費後於12月底查有請休假而溢領加班費者，除追繳外，如無正當理由則議處之。


臺南市政府地政局111年公務人員休假保留暨未休假加班費申請表
	單位：○○科/室

	職稱
	姓名
	可休假

日數
	強制休假

日數
(10天)
	強制休假外實際休假日數
	申請保留至次年度休假日數
	申請改發未休假加班費日數

（最高13天）
	不能休假

具體事實
	申請人

簽章
(請蓋私章)

	專員
	王○○
	30
	10
	7
	0
	13
	業務繁忙
	

	科員
	徐○○
	30
	10
	10
	0
	10
	業務繁忙
	

	科員
	陳○○
	30
	10
	4
	3
	13
	業務繁忙
	

	辦事員
	林○○
	28
	10
	5
	0
	13
	業務繁忙
	

	科員
	曾○○
	21
	10
	1
	0
	10
	業務繁忙
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	單位主管（核章）
	
	人事室(核章)
	

	備註：

1、申請改發未休假加班費日數（最高13天）＝111年可休假日數 -強制休假日數(10天) -強制休假外實際休假日數 -申請保留至次年度休假日數。

2、經申請改發加班費後於12月底查有請休假而溢領加班費者，除追繳外，如無正當理由則議處之。


範例








