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登記課各項申請流程、範例 

私人設定流程 
 

 

第第第第1站站站站

• 戶政事務所戶政事務所戶政事務所戶政事務所

• 請領印鑑證明請領印鑑證明請領印鑑證明請領印鑑證明

第第第第2站站站站

• 地政事務所地政事務所地政事務所地政事務所

• 設定登記設定登記設定登記設定登記
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登記課各項申請流程、範例 

注意事項注意事項注意事項注意事項：：：： 

1. 代理人送件時請攜帶身份證(或駕照)、印章，以便供核對身份。  

2. 依內政部 92 年 3 月 24 日內授中辦地字 0920081579 號函規定，非地政士代理案件於同登記機關

同 1 年內申請送件超過２件，或曾於同一登記機關申請送件超過５件者，不予受理。  

3. 非地政士代理送件時，請由申請人及代理人於土地登記申請書上第九欄備註欄分別切結「本人

未給付報酬予代理人，如有虛偽不實，願負法律責任」、「本人並非以代理申請土地登記為業，

且未收取報酬如有虛偽不實，願負法律責任」，並蓋章。  

4. 因辦理土地登記所需之『印鑑證明』，內政部已實施下列印鑑替代措施供民眾選擇使用，民眾

得免回戶籍地址戶政事務所申辦： 

(1)登記原因證明文件依法由地政士簽證者。 
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登記課各項申請流程、範例 

(2)義務人依土地登記印鑑設置及使用要點於土地所在之登記機關設置土地登記印鑑者。 

(3)登記原因證明文件及同意書依法經法院或民間公證人公證或認證者。 

(4)義務人至地政事務所親自核對身分者並於登記原因證明文件內簽名。 

 

 

 

 

 

★★★★本申請流程未盡事宜，悉依現行法令規定辦理；如遇法令變更時，應依變更後之規定辦理 
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登記課各項申請流程、範例 

第第第第 1 站站站站〈〈〈〈戶政事務所戶政事務所戶政事務所戶政事務所〉〉〉〉 

請領請領請領請領印鑑證明印鑑證明印鑑證明印鑑證明 

應備文件應備文件應備文件應備文件：：：： 

1. 申請人身分證及印鑑章  

2. 委託代辦者另檢附代理人身分證正本、印章及委託書(初次請領應由本人親自申請)  

3. 當事人在國外委託辦理者，其委託書或授權書，應經我駐外使館或代辦機構之簽證始得辦理（在

大陸地區製作者，應經海基會驗證），並載明辦理種類（印鑑登記、證明、變更或註銷）及請

領份數。  

4. 在營軍人得由所屬連級以上部隊長，核轉其印鑑登記機關辦理。  

5. 監所人犯得由監所長官核轉其印鑑登記機關辦理。  
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登記課各項申請流程、範例 

6. 限制行為能力人申請印鑑登記及證明應由法定代理人代辦，父或母無法共同代辦時，應加附他

方未到場之法定代理人之同意書。  

7. 患重大疾病或不能行走者，得檢具醫師或村里鄰長之證明書，出具委任書委任他人辦理。 

 

 

 

 

  

 

 

 

參見注意事項

第 4 點說明 
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登記課各項申請流程、範例 

第第第第 2 站站站站〈〈〈〈地政事務所地政事務所地政事務所地政事務所〉〉〉〉 

辦理辦理辦理辦理設定設定設定設定(私人私人私人私人)登記登記登記登記 

應備文件應備文件應備文件應備文件：：：：    

1. 土地登記申請書((((如後範例如後範例如後範例如後範例))))。  

2. 他項權利設定契約書正副本(不可以用影本) ((((如後範例如後範例如後範例如後範例))))。  

3. 申請人雙方身分證明(身分證影本) 及印章。  

4. 義務人印鑑證明（如親自到場辦理補發經核對身分無誤並於契約書內簽名者，則無須檢附）。  

5. 土地、建物所有權狀。  

6. 規費：契約書的債權總金額千分之一，他項權利證明書（書狀費）每張８０元 

參見注意事項

第 4 點說明 


