
約用人員健康檢查補助費申請

報支步驟 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



步驟一：填寫健康檢查補助費申請表 

(表格下載路徑：勞工局首頁-機關簡介-幕僚單位-人事室-表單下載

-各項補助-健康檢查補助費申請表

(https://web.tainan.gov.tw/labor/cp.aspx?n=28881) 
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步驟二：填寫採購(費用動支)申請單暨黏貼憑證用紙 

① 預算科目欄：依申請人經費來源填寫 

② 用途說明欄：敘明本案係健康檢查費用及款項匯入帳戶 

範例： 

1.114 年度推動身心障礙者就業計畫職業重建個案管理服務計畫-健

康檢查費用。 

2.款項請匯入 OOO(經費代墊者)帳戶(代墊者身分證字號)並請經費

代墊者於本欄空白處蓋私章 

③ 將健康檢查費用收據正本黏貼於採購(費用動支)申請單暨黏貼憑

證用紙上 

④ 將採購(費用動支)申請單暨黏貼憑證用紙連同健康檢查補助費申

請表裝訂成 1 份>請申請人於承辦人員欄位核章>請同仁於驗收

(證明)欄位核章>送經費預控人員於預控人員欄位核章>陳送單位

主管於單位主管欄位章核，並於機關首長欄位代為決行>送人事

室>送會計室 

⑤ 採購(費用動支)申請單暨黏貼憑證用紙範例如下 

 



 

 


