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臺南市政府勞工局分層負責明細表（乙表） 

承  

辦  

單  

位 

工  作  項  目 權  責  劃  分 
會辦機關 

﹙會辦﹚ 
備註 

項 目 

第四層 第三層 第二層 第一層 

承辦 

人 
股長 科長 局長 

勞

資

關

係

科 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、工會組織 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、勞資關係 

 

 

 

 

 

一、工會章程之核備。 

二、工會理監事及會員

大會會議記錄之審

核。 

三、基層工會之核准設

立。 

四、工會設立證書及各   

級工會理監事當選

證明書之核發。 

五、各級工會幹部及會  

務人員訓練輔導。 

六、各級工會人員之動

態登記。 

七、各級工會會務評鑑

工作成績之考核。 

八、重要工會法令解

釋。 

九、一般工會法令解

釋。 

十、各級工會組訓審核

輔導 

十一、各級工會各種報

表審核。 

十二、各級工會財務異

常之輔導監督。 

十三、績優工會暨卓越

工會領袖暨會務

人員表揚。 

十四、模範勞工、勞資

和諧事業單位表

揚有關事宜。 

 

一、促進勞資合作之講

習會、座談會等之

計劃核定。 

二、促進勞資合作之講

習會、座談會等之

執行。 

擬辦 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

核定 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 核定 

核定 

 

 

審核 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

審核 

 

審核 

 

核定 

 

核定 

 

核定 

 

審核 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

核定 
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勞

動

條

件

科 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、行政處分裁  

   處 

 

 

 

 

 

 

 

四、其他 

 

 

 

 

一、勞動基準 

 

 

 

 

三、輔導團體協約之簽

訂。 

四、勞資爭議調解及仲

裁案件處理。 

五、勞資爭議調解及仲

裁委員指定。 

六、勞資爭議調解及仲

裁案件移轉及處

理。 

七、勞資爭議法令疑義

之解釋。 

八、勞資爭議調解結果

函告當事人雙方 

九、委託民間團體辦理

勞資爭議調解案

件。 

十、協處勞資爭議人員

表揚。 

十一、勞資會議之備查  

      及輔導。 

十二、大量解僱案件之 

      處理。 

十三、辦理勞動安全基 

      金之行政業務。 

 

ㄧ、違反勞資爭議處理

法、大量解僱勞工

保護法、工會法等

相關勞動法規案件

之例行性業務。 

二、行政罰鍰移送強制

執行之例行性業

務。 

 

一、勞工申訴案件處

理。 

二、其他有關勞資關係

一般事項之處理。 

 

一、勞動基準法等相關

法令請示、建議及

說明。 

二、技術生、建教合作

生訓練契約備案。 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 
 

 

擬辦 

 

 

 

 

擬辦 
 

 

 

擬辦 
 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

審核 

 

核定 

 

核定 

 

核定 

 

 

審核 

 

核定 

 

審核 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

核定 
 

 

核定 

 

 

 

 

核定 
 

 

 

審核 
 

核定 

 

 

審核 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

核定 

 

核定 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

核定 
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二、退休金管理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、外籍勞工管

理 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、其他 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、天災、事變或突發

事件出勤備查(工

作日延長工時備

查)。 

四、積欠工資墊償基金

催繳。 

 

一、勞工退休準備金監   

督委員會變更事項 

  。 

二、事業單位依法結清 

員工舊制年資。 

三、勞工退休準備金開   

戶提撥。 

四、勞工退休準備金專

戶註銷。 

五、舊制勞工退休金給

付。 

六、勞工退休準備金專

戶按月、足額提撥

稽催管理。 

 

一、外籍勞工職災慰問   

金補助。 

二、無違反勞工法令證   

明書核發。 

三、申訴、爭議調處。 

四、提早解約驗證。 

五、入境通報。 

六、一般外籍勞工安

置。 

七、特殊暨爭議性外籍

勞工安置。 

八、外籍勞工動態報備 

  。 

 

一、市長信箱、其它機

關交辦函轉事項。 

二、中央補助款之申

請、結報。 

三、各項宣導會、活動

計畫之規劃及執

行。 

四、各項宣導會、活動

之報名。 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

核定 

核定 

核定 

核定 

 

擬辦 

 

核定 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

核定 

 

審核 

 

核定 

 

審核 

 

 

 

核定 

 

審核 

 

 

 

 

 

 

審核 

 

 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

核定 
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就

業

促

進

科 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一、促進就業事

項 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、身心障礙職

訓及就業服

務 

 

 

 

 

五、業務之管控及各項

報表。 

六、其它有關勞動條件

一般事項之處理。 

 

一、就業促進業務之管

控及各項報表。 

二、求職防騙宣導及規 

    劃事項。 

三、不實徵才廣告案件

查察處理事項。 

四、不實徵才廣告案件

輔導。 

五、事業單位資遣通報 

： 

(一)資遣通報合法通       

    報案件及失業給     

    付查核比對名冊     

    受理。 

(二)非權責案件函轉。 

(三)資遣通報案件撤    

銷、業務宣導。 

(四)相關統計報表、    

申訴、爭議案件    

續(協)查。 

(五)資遣通報名冊轉       

    介就業服務。 

六、私立就業服務機構

(仲介本國人)求職

求才報表備查核轉

事項。 

七、私立就業服務機構

(仲介本國人)管理

及評鑑事項。 

八、私立職業訓練機構

管理及查核事項。 

 

 

一、辦理身心障礙者就   

業服務： 

(一)各項職業重建相關

計畫提報、經費核

銷、就業服務聯繫

會報召開。 

(二)職業重建個案管

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

核定 
 

 

 

擬辦 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

核定 

 

核定 

 

 

核定 

 

審核 

 

審核 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

核定 

 

審核 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

審核 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

職訓就

服中心 
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理、職業輔導評

量、支持性就業服

務之管理、督導、

訪查、就業轉銜、

名冊函報、統計報

表及業務宣導等。 

(三)就業服務現場徵才

活動規劃。 

(四)就業服務之推介及

訪視。 

(五)各項身心障礙者職

業重建服務訪視、

評鑑、表揚等事

項。 

二、身心障礙者就業基

金收支保管及運用

委員會運作事宜。 

三、辦理身心障礙者職

業訓練： 

(一)職訓班訪視。 

(二)職訓班開班計畫、

招標作業及成果報

告報核事項。 

(三)受理申請職業訓練

生活津貼及初審。 

(四) 職業訓練生活津

貼函報複審。 

四、辦理身心障礙者創

業貸款業務: 

(一)受理申請身心障礙

者創業貸款利息補

貼及審查。 

(二)獲補助身心障礙者

創業貸款利息補貼

者訪視作業。 

五、辦理定額進用及超 

額獎勵金發放業務 

  ： 

(一)定額進用業務訪視

紀錄。 

(二)超額獎勵金發放。 

六、身心障礙者及新住

民及弱勢婦女等創

業服務業務。 

七、身心障礙者庇護性   

 

 

 

 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

 

 

 

擬辦 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

 

 

 

審核 

 

核定 

 

審核 

 

 

 

審核 

 

 

 

 

核定 

審核 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 

 

審核 

審核 

 

 

審核 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

七、依權
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三、公法上救濟   

性質之就業  

方案業務 

 

 

 

 

四、性別工作平

等及禁止就

業歧視事項 

 

 

 

 

 

 

就業服務。 

八、職務再設計業務： 

(一)職務再設計受理     

申請、執行與委託 

    單位之聯繫、審查 

    會議召開等相關      

    事項。 

(二)職務再設計之經費

核定及核銷相關事

項。 

九、辦理國考及汽車考

照等輔助身心障礙

者事項。 

十、視覺功能障礙就業

促進事項: 

(一)各項視障按摩業務

計畫提報與經費核

銷與業務推廣。 

(二)視障按摩據點、中

型按摩院經營輔導

及補助計畫提報、

審核與經費核銷。 

(三)按摩據點補助申

請。 

(四)檢查特定場所提供

非視覺功能障礙者

從事按摩或理療按

摩事項。 

 

一、計畫執行、督導考 

核等事宜。 

二、用人單位人員、工   

作地點異動報備。   

三、計畫執行成果報

告。 

 

一、性別工作平等及防

制就業歧視宣導活

動。 

二、性別工作平等及就

業歧視評議委員會

評議前調查及評議

事項。 

三、事業單位遵守性別

工作平等法相關規

 

 

擬辦 

 

 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

審核 

 

核定 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

責會辦

都發

局、工務

局、消防

局等 
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勞

安

福

利

科 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

五、其他 

 

 

 

 

一、勞工福利 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、勞工服務中

心 

 

 

 

 

 

三、勞工育樂中

心 

 

 

 

 

 

 

 

定宣導查察事項。 

 

一、勞工申訴案件處

理。 

二、其他有關就業促進

一般事項之處理。 

 

一、職工福利機構設立

之審核登記。 

二、職工福利機構各種   

會議、選舉之輔導   

及各項變更事宜。 

三、職工福利機構各種

報表之彙報。 

四、職工福利金提撥保

管運用之稽核監督 

    。 

五、違反職工福利金條

例、檢舉、請釋、

罰則處分等事項。 

六、選拔表揚優良職工 

福利事業單位。 

七、勞工托兒福利服務   

事項。 

八、其他有關勞工福利   

補助事項。 

九、其他有關勞工福利   

事項。 

 

一、勞工服務中心之規   

劃事項。 

二、勞工服務中心案件 

分析表之填報。 

三、勞工服務中心有關   

報表統計。 

 

一、勞工育樂中心自行   

營運管理事項。 

二、勞工育樂中心自行   

營運場地、住宿收   

費標準訂定、修正 

  、及廢止事項。 

三、勞工育樂中心有關

報表之統計。 

四、勞工學苑之營運規

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

核定 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

審核 

 

核定 

 

 

審核 

 

核定 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

審核 

 

 

審核 

 

核定 

 

審核 

 

核定 

 

 

審核 

 

 

 

核定 

 

 

審核 

 

審核 

 

 

 

核定 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 



8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、勞工文康活

動 

 

 

 

 

 

五、勞工宿舍 

 

 

 

 

 

 

六、職業災害服

務 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

七、職業安全衛

生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

劃事項。 

五、勞工育樂中心之工

程採購、修繕事項 

  。 

六、其他有關勞工育樂

中心相關事項。 

 

一、各項勞工休閒及文

康活動之規劃、執

行及經費補助。 

二、勞資運動大會及各

項勞工休閒文康活

動之報名。 

 

一、事業單位勞工宿舍

用地價稅減免證明

事項。 

二、輔助勞工建購及修

繕住宅貸款利息補

貼相關事項。 

 

一、職業災害勞工個案

主動服務計畫。 

二、職業疾病認定事宜 

  。 

三、職災保護宣導活動

事項。 

四、職業災害慰問金核

定發放事項。 

五、重大職業災害通報

後職災勞工之協助

事項。 

 

一、職業安全衛生教育

訓練單位之核定。 

二、職業安全衛生教育

訓練之備查。 

三、勞工健康檢查指定

醫療機構之申請及

處分事項。 

四、勞工特殊健康檢查

備查。 

 

五、選拔表揚優良職業

安全衛生事業單位 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

   

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

 

審核 

 

核定 

 

核定 

 

審核 

 

核定 

 

 

 

審核 

 

核定 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

審核 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

核定 
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勞

動

檢

查

中

心 

 

 

 

 

 

 

 

八、勞工志願  

    服務 

 

 

 

 

 

 

 

九、其他 

 

 

 

 

一、職業安全衛

生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、勞動基準 

 

 

 

三、其他 

  。 

六、其他有關職業安全

衛生事項。 

 

一、勞工志願服務協會     

   會議紀錄及工作計 

   畫核備。 

二、勞工志願服務相關    

   業務。 

三、弱勢勞工家庭房屋 

   修繕及義剪相關      

   業務。 

 

一、勞工申訴案件處

理。 

二、其他有關勞安福利  

   一般事項之處理。 

 

一、職業安全衛生法令

請示、建議及說

明。 

二、安全衛生工作守則

備查。 

三、安全衛生管理單位

暨專責人員審核。 

四、危險性工作場所審

查檢查。 

五、特殊健康檢查核備

審核。 

六、職業安全衛生法申

訴處理。 

七、事業單位之安全衛

生設施檢查輔導改

善。 

八、事業單位安全衛生

監督管理等事項。 

 

一、勞動基準法申訴處  

    理。 

二、勞動基準法檢查。 

 

一、市長信箱、其它機

關交辦函轉事項。 

二、中央補助款之申

請、結報。 

 

擬辦 

 

 

擬辦 
 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

 
擬辦 
 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

 

核定 

 

 

審核 
 

 

核定 

 

核定 

 

 

 

審核 

 

核定 

 

 
審核 
 

 

核定 

 

核定 

 

審核 

 

核定 

 

審核 

 

核定 

 

 

核定 

 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

審核 

 

 

 

 

 

核定 
 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

 
核定 
 

 

 

 

 

 

核定 

 

 

 

核定 

 

 

 

 

 

 

 

核定 

 

核定 

 

核定 

 

核定 
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三、各項宣導會、活動

計畫之規劃及執

行。 

四、各項宣導會、活動

之報名。 

五、業務之管控及各項

報表。 

六、其他有關勞動檢查  

    中心一般事項之處  

    理。 

 

 

 

擬辦 

 

 

擬辦 

 

擬辦 

 

擬辦 

審核 

 

 

核定 

 

核定 

 

核定 

 

核定 

 


