
臺南市身心障礙者庇護工場設立計畫書格式

(  單位名稱  )  辦理庇護性就業服務計畫書

壹、目的

一、申請單位簡介(含宗旨、組織架構、核准服務項目、歷年辦理身心障礙福

利服務成果與承辦能力說明)

二、產業分析(身心障礙者就業需求、設立庇護工場之需求、經營型態評估)

三、計畫目標

貳、庇護性就業者服務規劃

一、設立後六個月內進用庇護性就業之身心障礙者障別、人數及入場評估

機制

二、庇護性就業者之輔導機制

三、庇護性就業者工作規劃(工作內容、作業流程、工作規則)

參、庇護工場營運規劃及人員配置

一、執行地點、工場配置（服務空間、坪數）

二、市場分析及需求評估

三、行銷管道及規劃

   (一)….

   (二)…

   (三)行銷宣導活動及效益(詳述辦理方式)

      1.辦理方式：

      2.

      3.辦理效益：

   (四)專家諮詢作為 (詳列2場次辦理方式及期程)

四、營運管理方式

五、現有設備設施

六、組織人力規劃

(一)組織架構

(二)專業人員配置情形(含工作人員姓名、學經歷、工作職掌、專/兼職）

(三)督導系統

肆、薪資發放制度

伍、財務規劃管理(未來三年)之損益及成本分析、年度預期之收支概算、盈餘使



用方式

陸、實施期程（請以表列）

一、辦理期間

年 / 月 / / / / / / / / / / / /

執行

項目

內容

與進

度

預計完成日期以*表示。

二、執行管理

柒、無障礙措施規劃(泛指無障礙就業環境)

捌、預計申請經費明細

詳如112年庇護工場經費概算表

計畫總經費：       元

申請補助金額：       元(比率)

單位自籌金額：       元(比率)

玖、預期成果及達成效益

    一、提供  名庇護性就業機會。

二、預定112年庇護性就業者平均薪資     元。

三、預計辦理專家諮詢會議   次，以達………。

四、預計辦理相關行銷活動      場次。

五、112年度預期營業額    萬元。



112年庇護工場經費概算表
˙申請補助金額

項　目 單價 數量
總金額 申請補助

金額

單位自籌

金額
說　　明

1.庇護工場籌設
營運費

新設立單位，請詳

列明細

2.庇護
工場
專業
及營
運人
員人
事費

就服員 人事費申請者，應

包括月薪、法定雇主

須提撥勞、健保費、

勞退金

技輔員

行銷人
員

勞健退
費用

3.就業服務督導
費

督導費(外督2,500

元/次,內督1,250

元/次)，一年最高

15次

督導交通費(最高

20,000元/年)

4.庇護工場之房
屋、土地或車輛租
金

第 1至 3年每月最高

補助4萬元,…

5.庇護工場產品
行銷宣導費

0 最高補助20萬元

6.專家諮詢與交
通費

出席費(1年最高 6

次) 2500元/次

交通費(最高10,000

元/年)

7.庇護工場行政
費

以人事費之10％為

上限

8.勞保、健
保及勞工
職業災害
保險費雇
主負擔費
用

庇護
性就
業者

2000 0人*12

月

庇護性就業者，每

人每月最高補助

2,000元

小計

填表人(核章)：                     單位負責人(核章)：

112年庇護工場籌設營運費申請細項



項目 單價 數量/

單位

總金額 申請

補助

自籌

金額

說明需求性

裝潢費申請項目

設備費申請細項

合計



○○○○庇護工場

員工名冊（範例）

編號 職稱 姓名
身分證字

號

出生年月

日
到職日 薪資

人力狀

態
最高學歷學校/科系

相關受訓經歷時數 以往相關工作經歷

受訓單位 受訓課程 受訓時數 單位名稱 業務內容 年資

1 負責人
協會支

應
兼職

2 會計
協會支

應
兼職

3 出納
協會支

應
兼職

行政人

員
30000 全職

5 就服員 30000 全職

6
庇護性

就業者
20000 全職

填表人簽章：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　負責人簽章：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　製表日期：





職業分析表
（一）機構調查表

一、基本資料 庇護工場名稱

庇護工場地址

負責人姓名 職稱

電話 總從業人員數

二、主要業務 1.庇護安置

2.營業項目

三、組織系統 組織架構圖

（二）職位及職務項目

職位名稱 職務項目

（三）工作分析

職位：

職務項目
工作

項目
工作流程、步驟、內容 工具/設備 工作/能力要求

時間

比例


