
臺南市六甲區公所【一般環境衛生消毒】作業流程表  
SOP          

權責單位 作業流程 作業期限 

 

 

 

 

 

民政及人文課 

環保局補助
款核定來文

未逾10萬逕洽廠
商詢價後簽辦
SOP4-02

逾10萬依採購法辦
理招標SOP4-01

簽准或招標程序完
成後排定噴藥時程

各里辦公處

向市府環保局請領
藥劑

里長或里幹事於噴
藥當日帶領廠商進
行里內噴藥消毒

廠商當日領藥劑，
施工後繳回賸餘藥

劑及空瓶

辦理完工後核銷

1.完工證明
2.廠商發票
3.驗收記錄

結案

 

 

 

 

 

 

 

20 天 

 

 

 

10 天 

 

 

 

 

 

民政及人文課 

里辦公處 

 

 

 

 

 

民政及人文課 

 

6 天 

 

 

 

 

 

 

 

 

※法令依據： 

廢棄物清理法第二十七條第十一款 

http://law01.tainan.gov.tw/glrsnewsout/index.aspx 

※應備證件 

1.完工證明 2.廠商發票 3.驗收紀錄 

※使用表格 

無 

※作業注意事項 

  無 

※承辦課室 

民政及人文課    電話 06-6982284 

 


