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前言：本所為辦理非都市土地使用編定作業，特訂定本作業程序。

壹、異動更正之原因
非都市土地使用編定後有下列情形者，應辦理異動：
一、變更編定：政府機關或土地所有權人因興辦事業需要，經核准改劃使用分區或變更使用地類別者。(向市政府申請)
二、更正編定：因編定錯誤或編定前已符合「製定非都市土地使用分區圖及編定各種使用地作業須知」（以下簡稱部頒作業須知）之規定，於編定後提出合法使用證明文件，且該證明文件，現仍屬有效者。
三、註銷編定：因列入都市計畫範圍內經核定公告或土地滅失，註銷範圍內使用分區及使用編定。
四、補註用地：因山坡地範圍內之非都市土地，經土地可利用限度查定後，依查定結果辦理補註編定使用地類別或不屬可利用限度查定範圍，依部頒作業須知9（2）規定辦理補註編定使用地類別。
五、補辦編定：因新登記土地或遺漏編定，辦理補辦使用分區及使用編定。
六、重測編定：因土地重測後，將編定成果辦理土地標示變更。如重測前、後使用編定種類不同者，以「更正編定」為登記原因；如重測前無使用編定重測後再予以編定者，以 「補辦編定」為登記原因。
七、重劃編定：因土地重劃後，將編定成果辦理土地標示變更。如重劃前、後使用編定種類不同者，以「更正編定」為登記原因；如重劃前無使用編定重測後再予以編定者，以 「補辦編定」為登記原因。
八、檢討變更：因符合區域計畫法第15條之1第1項第1款逕為辦理分區變更，以「分區調整」為登記原因或符合部頒作業須知7（二）規定，隨時辦理分區及用地檢討變更編定，以「變更編定」為登記原因。
貳、異動更正辦理程序：
一、變更編定： 
1、一般申請變更編定：
本所接到臺南市政府核准變更編定函件，應即辦理登記並填製編定清冊（清冊應註明市府核准變更編定日期及文號）4份：1份存檔，1份報請臺南市政府備查， 1份送稅捐稽徵機關，1份送登記課辦理異動，並同時以編定結果通知書通知土地所有權人或管理機關。但如部分核准之土地者，本所應俟申請人申辦分割完畢後，始可辦理登記並填製編定清冊。
其流程如下：
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2、因徵收或撥用核准變更編定：
本所接到臺南市政府核准公告徵收或核准撥用函件，應即依土地徵收清冊或撥用函件辦理登記並填製編定清冊（清冊應註明臺南市政府核准徵收或撥用日期及文號）4份：1份存檔，1份報請臺南市政府備查，1份送登記課辦理異動，1份送稅捐稽徵機關，並同時以編定結果通知書通知土地所有權人或管理機關。
其流程如下：
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二、更正編定： 

1、更正編定案件須辦理分割者：
由本所先將更正編定案件及異動清冊函報臺南市政府，並檢附更正原因證明文件，經臺南市政府依法核定後，本所應通知土地所有權人辦理分割並辦理各項應辦手續（登記、填製編定清冊、編定清冊1份送臺南市政府備查，1份送登記課辦理異動，1份送稅捐稽徵機關，並同時以編定結果通知書通知土地所有權人或管理機關）。
其流程如下：
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2、更正編定案件無須辦理分割者：
由本所將更正編定案件及異動清冊函報臺南市政府，並檢附更正原因證明文件，經臺南市政府依法核定後，本所應辦理各項應辦手續（登記、填製編定清冊，編定清冊1份送臺南市政府備查，1份送登記課辦理異動，1份送稅捐稽徵機關，並同時以編定結果通知書通知土地所有權人或管理機關）。
其流程如下：

三、註銷編定： 

註銷編定案件，由本所將註銷編定案件及異動清冊函報臺南市政府，應附註銷編定證明文件，經臺南市政府核定後，本所應辦理各項應辦手續（登記、填製編定清冊、編定清冊1份送臺南市政府備查，1份送登記課辦理異動，1份送稅捐稽徵機關，並同時以編定結果通知書通知土地所有權人或管理機關）。
其流程如下：

四、補註用地： 

1、山坡地補註用地案件，臺南市政府依山坡地主管機關提供之山坡地可利用限度查定清冊，函知本所依其查定結果辦理補註用地別，本所應將補註用地案件及異動清冊函報臺南市政府，經臺南市政府核定後，本所應辦理各項應辦手續（登記、填製編定清冊、編定清冊1份送臺南市政府備查，1份送登記課辦理異動，1份送稅捐稽徵機關，並同時以編定結果通知書通知土地所有權人或管理機關）。
其流程如下：

2、山坡地依山坡地主管機關查定後，如係不屬查定範圍者，應依照部頒作業須知9（2）說明8（4）規定辦理使用編定。

五、補辦編定： 

補辦編定案件，由本所繪製使用分區及編定圖（應標示土地周圍使用分區）及填製異動清冊併同補辦編定案件函報臺南市政府，經臺南市政府核准後，函知本所應辦理各項應辦手續（登記、填製編定圖冊、編定清冊1份送臺南市政府備查，1份送登記課辦理異動，1份編定清冊送稅捐稽徵機關，並同時以編定結果通知書通知土地所有權人或管理機關）。
其流程如下：

六、重測編定： 

重測編定案件，由本所繪製土地重測前、後編定圖及繕造重測後之編定清冊（編定清冊所列重測後土地之備註欄內，應註明重測前之地號）各一式4份函報臺南市政府（附重測前後對照表），經臺南市政府依法核備後，函知本所同意核備並辦理各項應辦手續（本所辦理登記、整理編定圖冊）外，臺南市政府自存1份編定圖冊存檔。
其流程如下：

七、重劃編定： 

1、重劃編定案件，由本所繪製土地重劃前、後編定圖及繕造重劃後之編定清冊（編定清冊所列重劃後土地之備註欄內，應註明重劃前之地號）各一式4份函報臺南市政府（附重劃前後對照表），經臺南市政府依法核備後，函知本所同意核備並辦理各項應辦手續（本所辦理登記、整理編定圖冊）外，臺南市政府自存1份編定圖冊存檔。
其流程如下：
2、涉及分區變更者：

（1）隨時檢討變更：區域計畫通盤檢討前，已依非都市土地使用管制規則相關規定辦理用地變更編定，其開發類別符合部頒作業須知7（二）各款規定，逕予辦理分區變更者。
（2）通盤檢討變更：區域計畫完成通盤檢討公告實施後，依區域計畫法第15條之1第1款規定，逕為辦理分區變更者。

八、檢討變更： 

由本所繪製1/2500或1/4800或1/5000檢討變更前、後土地使用分區圖5份，1/25000土地使用分區圖6份、編定圖4份，編定清冊一式3份（依部頒作業須知規定圖例繪明檢討變更之使用分區範圍及臨接地區之分區狀況）及各種使用地面積統計3份函報臺南市政府，臺南市政府應即審查並徵詢意見後，將上開圖冊連同徵詢意見之會議紀錄報內政部核備，俟內政部核備後，臺南市政府應於區公所辦理公告30天，公告期滿後再函知本所辦理各項應辦手續（本所辦理登記、整理編定圖冊、同時將編定圖冊各1份送區公所以整理存所之原編定圖冊）外，臺南市政府自存1份編定圖冊存檔並整理原編定圖冊。
其流程如下：
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本所將註銷編定案件及異動清冊函報臺南市政府
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1、填製編定清冊4份
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本所將補註用地案件及異動清冊函報臺南市政府
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1、填製並整理編定清冊4份
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本所將補辦編定案件、圖及異動清冊函報臺南市政府
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1、填製編定清冊4份、編定圖2份


2、填製土地登記申請書移往登記課辦理登記





1、編定圖冊1份存檔


2、編定清冊1份送臺南市政府備查


3、1份送稅捐稽徵機關


4、1份送登記課辦理異動
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本所繪製編定圖、冊4份





4份函送臺南市政府核備用印
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4份函送臺南市政府核備用印
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1、填製土地登記申請書移往登記課辦理登記
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編定圖冊1份存檔（臺南市政府）





函知臺南市政府
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本所繪製1/2500或1/4800或1/5000檢討變更前、後土地使用分區圖5份，1/25000土地使用分區圖6份、編定圖4份，編定清冊一式3份、各種使用地面積統計3份函報臺南市政府
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