
準備 

臺南市安定區納骨堂收入退還審核作業流程圖 

 

          

 

 

 

 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

客戶擕帶身分證及已繳款證明文件至納骨堂， 

填寫申請書及領款收據。 

納骨堂 

除審查客戶身分及塔位與留存記載資料相符外， 

仍需符合退還堂費規定要件。 

民政及人文課 

審核退費相關證明文件符合規定要件， 

陳機關首長或授權代簽人核准。 

填寫申請書及領款收據 會計室 

屬 102年度以前部份，將退還塔位堂費

核准文件影本，逕送行政課出納。 

陳機關首長或授權代簽人核准 

填寫申請書及領款收據 
民政及人文課 

屬 103年度起，將退還塔位堂費核准文

件影本，逕送臺南市政府民政局辦理退

還款項。 

行政課出納 

填具收入退還書並用印，逕送農會轉代

理公庫臺銀。 
民政及人文課 

結束 


