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民政課業務職掌 

安南區公所總機：06-2567126       民政課傳真：(06) 2477377 

職稱 姓名 業務職掌 分機 

課長 
吳先生

代理 

綜理民政課業務 
200 

助理員 張小姐 

一、里鄰長機關健保補助 

二、廢棄物轉運處理設施營運階段回饋金 

三、城西垃圾掩埋場回饋金 

四、城西掩埋場(含焚化廠)營運回饋金(城西要

一般住戶基本電費部份補助。 

五、中石化睦鄰基金 

六、安定掩埋場回饋金業務 

七、109年度輸變電促協金 

八、城西垃圾掩埋場及廢棄物處理場設置太陽能

光電回饋金 

九、協助一卡通業務 

201 

助理員 林小姐 
一、活動中心業務（海佃路以東） 

二、市民卡 
202 

里幹事 吳先生 

一、違章違建查報協辦（海佃路以西） 

二、里廣播系統 

三、祭祀公業 

四、地政業務 

203 

辦事員 
 

謝小姐 

一、活動中心業務（海佃路以西） 

二、活動中心綜合業務 

三、兼市容查報見糟拆招業務 

四、其他臨時交辦業務 

204 

課員 蘇小姐 

一、里民大會及基層建設座談會暨里鄰行政區域 

    調整劃分擬議。 

二、調解業務【調解案件之受理、調解文書之製

作、調解檔案之管理】 

三、里建設獎勵基金業務。 

四、其他臨時交辦業務  

205 

課員 林先生 

一、里鄰自治業務【含服勤、考核、研習、表 

    揚、行政區域整編、里鄰長異動、福利互助  

    及里鄰長各項補助等業務】。              

二、里鄰長紀念品、訓練、餐敘等業務。                                      

三、里、鄰長各項觀摩活動及自強活動暨業務聯 

206 
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    繫業務。 

四、民政課預算及經費業務。 

五、里幹事工作會報、里長業務聯繫會報、里民 

    大會、鄰長會議。 

六、里鄰長、租佃、調解委員文康活動 

七、公職人員選舉業務 

八、其他臨時交辦業務 

 方小姐 一、調解業務協辦—分機改為 242 207 

臨時技術

工 
陳先生 

一、協辦里、社區活動中心業務 

(一)協辦水電費帳單登記動支繳費。 

    (二)場地使用費繳納事宜。 

    (三)清潔管理員差勤及勞健保管理。 

二、其他臨時交辦事項。 

208 

里幹事  單一窗口服務台 209 

 蕭小姐 閒置空間再利用 210 

里幹事 

 

邱先生 
 
 

 

1.守望相助業務（含

監視器、遷葬公

告、平民安葬補助

業務） 

2.協助綠網登錄，推

動 555評比、春安

工作 

3.其他臨時交辦業務 

 211 

助理員 郭小組 安順里、海南里  215 

里幹事 高小姐 新順里、淵西里  216 

里幹事 張先生 城西里、學東里 空地空屋查報 217 

書記 徐先生 州南里、州北里 協助衛生行政 218 

里幹事 陳小姐 佃西里 宗教民俗業務 219 

里幹事 陳小姐 東和里、塭南里、  220  

里幹事 李先生 頂安里 大安里 原佃里  221 

里幹事 王先生 安慶里 
市民學苑、活動中心

藝術季、民防業務 
222 

里幹事 林小姐 安東里、塩田里、海南里 

1.原住民.外配.客家

業務 

2.協助調解業務 

 

223 

里幹事 董小姐 溪北里、安西里 調解幹事 224 
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里幹事 李小姐 幸福里、安和里、總頭里  225 

里幹事 許小姐 
 

衛生行政業務 226 

里幹事 郭先生 城南里、城東里、佃東里        227 

里幹事 楊小姐 媽祖宮里、鹿耳里 空地空屋管理 228 

里幹事 張小姐 溪墘里、理想里 調解幹事 229 

里幹事 胡小姐 南興里、城中里、公塭里  230 

里幹事 鍾小姐 鳯凰里、溪心里  231 

里幹事 曾小姐 安富里、溪頂里  232 

里幹事 江小姐 公親里、長安里 調解幹事 233 

里幹事 王小姐 梅花里、國安里 地方發展經費 234 

里幹事 陳小姐 海東里、布袋里、海西里  235 

里幹事 傅小姐 四草里、海佃里、城北里  236 

里幹事 徐小姐 砂崙里、溪東里 里鄰長報紙業務 237 

里幹事 陳小姐 淵東里、淵中里 民政志工 238 

課員 吳先生 青草里 
防災業務(防災應

變、防災宣導考核) 
240 

里幹事 李先生 
 

 
1.環保業務 

2.協助一卡通業務 
241 

役政業務 

課員 待補 

一、兵役綜合性業務及編練勤務綜合業務 

二、替代役申請及替代役役男徵集、延期徵集及

事故查處 

三、替代役役男退（停）役、歸鄉列管、替代備

役役男編組、召集及替代役役籍資料管理 

164 
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四、替代役役男、替代備役及國民兵異動管理 

五、兵役宣慰及留守業務，在營軍人（替代役役 

    男）及其家屬優待權益維護 

六、列級家屬之生活扶助、各項補助及急難慰

助、列級家屬健保費及自付醫療費之補助 

七、義務役服役證明書、替代役備役退役證明及

國民兵身分證明書之核發 

八、戶役政資訊系統管理 

九、役男出入境之管理 

十、僑民役男管理  

 

課員 林小姐 

一、徵集綜合業務 

二、兵員徵集，含常備兵及補充兵及預備軍 

   （士）官徵訓 

三、役男緩徵、延期徵集、禁役處理及禁役證明

書之核發 

四、常備役兵籍資料管理 

五、軍校學生及志願役士兵兵役處理及現役登記 

六、役男清查及事故名冊編造 

七、役男異動管理。 

八、役男免役處理 

162 

辦事員 楊小姐 

一、後備軍人離營歸鄉報到列管、異動管理及除

管作業等後備軍人管理綜合業務 

二、後備軍人轉免役體檢申請及停免回除禁役處 

    理 

三、後備軍人緩召及儘後召集 

四、戶籍異動通報登記分辦 

五、役戶警政聯繫作業 

六、申請服補充兵役及申請提前退伍（役） 

七、常備役、替代役體位役男抽籤及籤號名冊編

造 

八、役男兵籍調查 

九、役男徵兵檢查 

 

163 

 


