臺南市北門區公所圖書館班級借閱作業流程表

民-005       
	權責單位
	作業流程
	作業期限

	民政及

人文課
	               
[image: image1]
	1天
30天

1天

	※法令依據

台南市北門區圖書館辦理「班級借閱」活動辦法

	※應備證件

  班級借閱證

	※使用表格

  無

	※作業注意事項

  收、送書事先通知學校預做準備

	※承辦課室

民政及人文課    電話06-7862001


是





學校進行班級圖書交換











是





館方進行班級交換借閱圖書電腦作業





  電腦歸還


  圖書作業





否








館方將圖書


送達學校





圖書上架


書庫





是否符合校園


班級借閱規定








否





填寫一次


告知單並退件





結案





借閱期限1個月,到期是否續借





館方收回圖書





以書箱為借閱單位出借（1箱20本）並進行電腦借閱作業





班級借閱


收件

















