
臺南市大內區公所【重陽敬老禮金發放】作業流程表 

社 - 021 

權責單位 作業流程 作業期限 

市府 

 

戶政事

務所 

 

市府 

 

 

 

社行課 

 

 

市府 

社行課 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 
 
 
 
 

2 週  

 
 
 

2 週  
 
 
 
 

2 個月 

 法令依據 
   臺南市政府重陽敬老禮金致贈作業實施計畫 

 應備證件 

    

 使用表格 

   通知單、申請表 

 作業注意事項 

  現金發放經通知後，逾期視同放棄不予補發，現金由本人受領時：本人應在印領名冊上簽名、
蓋章或蓋手印 ( 應由核發人員核章認證並註明「係為同一人」。現金由非本人領受時，如需代領
宜由其直系血親代領較為妥適，代領人應在印領名冊上簽名或蓋章並註明與當事人之關係。

 承辦課室 

   社行課         電話 (06)5761001#270 

無 

 
有 

 
入帳 

市府訂定審查發放標準 

結案 

戶所造冊 

郵寄補發通知單 公所製無帳號名冊 

否 

 

資料登打 

重陽禮金作業系統 

收受民眾申請書 

線上系統建檔 

匯款帳號 市府直接撥款 向市府預借 

預借款入公所 

收受民眾申請書 

送市府核銷 

彙整各項撥款資料 

製作現金補發

印領清冊 

是  

 

發放前及補發時皆需具本人的： 1. 身分證正反面影本 2. 金融機構帳號 ( 郵局、農會 ) 影本 3. 印章
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