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權責單位 作業流程 作業期限 
農業及

建設課 
 
 
 
 
會計室 
政風室 
區長室 
 
 
行政課 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
農業及

建設課 

 7-30 天 

 

 

 

 

 

1~3天 

 

2天 

 

3-10 天 

 

14-30天 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3天 

 

 

 

15天 

法令依據     1.政府採購法      2.政府採購法施行細則 
應備證件    依招標文件內容辦理 
使用表格      
作業注意事項 

通知廠商履約 

確認預算來源、
科目及金額 

簽約結案開工 

委外設計及監
造(預算書圖及

文件製作) 
簽會會計、政風室 
簽核區長同意辦理 
送行政課辦理招標 
招標公告上網/公報 

研訂底價 
開標 

1 家以上合格廠商 

議價 
決標 

通知廠商履約 
完成採購 



     
承辦課室    農業及建設課         電話(06)5761001#219 
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