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權責單位 作業流程 作業期限 

農業及

建設課 

 30天 

法令依據 
  依採購契約保固條款辦理 

應備證件 
  1.退還保固金申請書  2.保固金收據 

使用表格 
   

作業注意事項 
   

承辦課室 
  農業及建設課     電話(06)5761001#219、220 

 

否 

 

是 

 

否 

 
是 

 

廠商申請 

結案 

保固期滿 

函請廠商限期修
復 

函覆廠商 

保固(工程)

是否完整 

是 

 

排定並通知廠現
勘日期 

動支退還保固金 


