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臺南市公立公墓管理注意事項 
                 110年11月12日南市民生字第1101346834號令生效 

                 110年12月14日南市民生字第1101519726號令修正第十四點  

一、 為執行殯葬管理條例、殯葬管理條例施行細則、臺南市公立殯葬

設施使用管理辦法、臺南市殯葬管理自治條例、個人資料保護

法、殯葬服務業個人資料檔案安全維護管理辦法及內政部函釋等

就公墓管理之規定，落實公墓之管理，特訂定本注意事項。 

二、 管理機關應建置轄內各公墓地籍資料，地籍資料包含土地地號、

所有權屬及管理機關、土地面積、使用分區、禁葬及遷葬資料、

概估墳墓數量、使用現況等，並定期維護資料正確性。 

三、 管理機關依殯葬管理條例第三十三條規定設置公墓設施登記簿永

久保存及登載相關資訊，登記簿得以書面簿冊型式或電子檔案方

式為之。 
殯葬管理條例第33條 

公墓管理員離職前應確實將辦理業務、相關簿冊、電子檔案辦理

移交手續。 

四、 公立公墓類型區分為經規劃墓區及墓基之公園化(示範)公墓及未

經規劃墓區及墓基之一般公墓。 

墓基面積量測計算基準均以最長及最寬所得面積；墓基範圍指覆

蓋棺柩之墓塚及墓庭、墓廓等，如其四周顯然專屬於該墳墓整體

不可分割部分而無法另供他墓使用者，均歸屬該墓墓基範圍併入

計算面積。 

公園化(示範)公墓，墓基申請核准使用面積至多八平方公尺；一

般公墓墓基應依申請核准使用墓基面積使用，申請埋藏單棺或二

棺合葬核准使用面積至多十六平方公尺。墓頂至高不得超過地面

一公尺五十公分。 
殯葬管理條例26、27條、殯葬管理條例施行細則第19條、臺南市公立殯葬設施使用管理辦法15條、臺南市公立殯葬設施使用收費標準-公墓收費標準表 

內政部107年5月23日台內民字第1070424250號函、內政部99年10月5日台內民字第0990200362號函 
 

五、 公園化(示範)公墓之墓碑、墓型、材料及顏色式樣，管理機關得
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公布於網站，受理申請埋葬許證時由申請人切結辦理。 
臺南市公立殯葬設施使用管理辦法16條 

為維護公園化(示範)公墓環境整潔及土地循環使用，墳墓起掘後

未於三十日內清除廢棄物及將墓穴填土整平者，由管理機關運用

墳墓廢棄物清除保證金清除墳墓廢棄物。 
臺南市公立殯葬設施使用管理辦法19條 

六、 合法墳墓指依墳墓設置管理條例及殯葬管理條例規定合法設置墳

墓，其經核准啟用之墓基得繼續使用；以及七十二年十一月十一

日墳墓設置管理條例施行前無違反當時法令之既存墳墓。 

前項所稱既存墳墓以埋葬屍體為認定之時點，由管理機關依具體

個案事實本權責認定之。 
殯葬管理條例第71條、內政部92年1月20日台內民字第0920002182號函、內政部97年9月17日台內民字第0970150138號函、內政部103年4月3日

台內民字第1030111980號函、內政部105年5月23日台內民字第1050418217號函 

殯葬管理條例施行前公墓內既存供家族集中存放骨灰（骸）之合

法墳墓，於原規劃容納數量範圍內得繼續存放，不得擴大其規

模。 
殯葬管理條例第72條、內政部99年6月22日台內民字第0990125627號函 

公墓內不得設置墓厝或墓基周圍植栽闢設墓園，並禁止私設衣冠

塚或壽城(壽墳、壽穴、壽基、福基、生基)等。 
內政部民政司91年11月25日內民司字第0910001639號書函、內政部109年6月19日台內民字第1090123700號函、內政部105年6月22日台內民字第

1050422027號函 

七、 管理機關受理申請核發埋葬許可證、起掘許可證，應登載許可證

字號、核發日期、亡者及申請者相關資訊，所在公墓名稱地點位

置、地號或墓基編號、申請面積及經緯度等，檢附相關證件，並

切結規範注意事項。 
殯葬管理條例第25、29條、臺南市公立殯葬設施使用管理辦法15、19條 

公墓內埋葬棺柩，申請人應填具申請書、檢具身分證影本、死亡

證明文件、與亡者關係證明等文件，於繳納使用費後由管理機關

發給埋葬許可證，自許可日起三個月內接受公墓管理員指導，於

指定公墓內進行埋葬。 
臺南市公立殯葬設施使用管理辦法15條 

公墓內墳墓之起掘，申請人應填具申請書、檢具國民身分證影

本、受葬者除戶謄本、與亡者關係證明等文件，會同公墓管理員

會勘墳墓確定及拍照留存，再核發起掘許可證明。 
臺南市公立殯葬設施使用管理辦法19條、內政部97年4月18日台內民字第0970064152號函 
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八、 墳墓整修應向管理機關提出申請，整修係指就原有墳墓形式，採

用原用或相近材料，進行部分之修護，而不增加高度、不擴大面

積，且非重新撿骨再葬。公墓管理員於整修完成應再於現場確認

並拍照留存。 
臺南市公立殯葬設施使用管理辦法16條、內政部99年11月8日台內民字第0990220037號函 

九、 申請公墓內無碑或無法辨識亡者姓名之墳墓起掘，得由墓主依殯

葬管理條例第三十條規定公告三個月確認無人認領後，除前揭申

請文件及程序外，並檢具已辦理公告、有關親屬依時祭拜之佐證

並切結後，再核發起掘許可證明。 
殯葬管理條例第30條、內政部97年4月18日台內民字第0970064152號函 

工程主辦機關依殯葬管理條例第三十九條規定於遷葬公告期滿代

為起掘無人認領墳墓，免申請核發起掘許可證。 
殯葬管理條例第39條 

受理核發各項許可證明及依殯葬管理條例第三十條規定公告處理

無主墳墓、三十九條規定辦理墳墓遷葬，均應詳細登錄公墓巡查

紀錄，並存於電子檔或管理系統。 
殯葬管理條例第33條1項5款 

十、 私有土地地上無主墳墓，因無訴求對象致無法依私權爭執訴請法

院審理排除侵害，土地所有人得參照殯葬管理條例第30條經公告

程序確認無人認領後，檢具申請書及切結書、土地所有權人身分

證明、墓所在地土地登地籍資料及位置圖、墳墓照片、樹立公告

相關佐證文件，向管理機關申請核發其他相關證明。 
殯葬管理條例25條、內政部部92年7月14日台內民字第0920072594號函、內政部99年11月1日台內民字第0990216834號函、內政部102年5月3日

台內民字第1020186571號函、內政部103年11月3日台內民字第1030608958號書函、內政部104年11月12日台內民字第1040082209號函、參考

桃園市殯葬管理自治條例21條 

於私有土地墳墓起掘，管理機關得準用前項規定核發起掘許可(其

他相關)證明。 
殯葬管理條例25條、內政部92年1月15日台內民字第0920002069號函 

     私有土地整地發現無主墳墓之骨骸或骨罈，準用本點第一項規 

     定。 
殯葬管理條例25條、內政部92年4月21日台內民字第0920004249號函、本局104年6月3日南市民生字第1040533834號函 

其他相關證明應記錄案地地籍資料並應敘明僅供骨骸起掘後存放

於骨灰（骸）存放設施，其骨骸起掘行為如涉私權爭執，應由起

掘骨骸之地主自負責任。 
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殯葬管理條例25條、內政部部92年7月14日台內民字第0920072594號函、內政部99年11月1日台內民字第0990216834號函、內政部102年5月3日

台內民字第1020186571號函、內政部103年11月3日台內民字第1030608958號書函、內政部104年11月12日台內民字第1040082209號函 

第一項所稱無主墳墓，指未立墓碑或墓碑字跡模糊無法辨認，或

字跡顯明而營葬者無可考之墳墓，管理機關應就個案事實本於權

責判斷認定；所稱公告程序得參照殯葬管理條例第三十條及第四

十一條規定辦理，其公告期間宜跨越民俗掃墓時節。 
墳墓設置管理條例施行細則21條、內政部99年11月1日台內民字第0990216834號函 

十一、 管理機關於轄管公墓內或工程主辦機關於公有土地整地發現無主

墳墓之骨骸或骨罈，得檢具公告稿本敘明認領聯絡資訊及後續處

理方式、地籍資料、地點位置標示圖及現場照片等文件，報臺南

市政府民政局經公告三個月確認為無人認領後，予以起掘為必要

處理後，火化或存放於骨灰（骸）存放設施。 
   殯葬管理條例30條 

十二、 各項許可證或相關證明申請文件資料應於公墓登記簿登載及建立

複審機制，指定專責人員複核申請文件，審視申請文件資料是否

缺漏、申請人資格、收費金額及減免等事項。 

墓主取得埋葬許可並依核准使用墓基面積建造墳墓後，公墓管理

員應再於公墓現場複核實際使用墓基面積、地點位置及墓頂高

度，詳實載於公墓巡查紀錄並拍照留存。 
    殯葬管理條例第33條 

十三、 處理公墓管理業務取得之相關個人資料，應依個人資料保護法妥

善保存，不得外洩，亦不得違法蒐集、處理或利用。 
 個人資料保護法 

十四、 管理機關就轄管公墓應建立公墓巡查紀錄，公墓管理員應將每日

巡查結果登載於紀錄表，每週陳報機關主管核閱。 

公墓巡查工作包含違法殯葬行為查報、無權占用公墓土地、公墓

相關設施狀況查看、公墓除草、墳墓新建造與起掘勘查、舊墓整

修勘查及環境衛生狀況查報處理等。 

管理機關可充分利用相關地籍套繪資訊系統、航照圖或相關科技

產品進行比對，巡查發現疑似占用或界址不明時，得向地政機關

辦理鑑界釐清。 
                      臺南市被占用市有土地處理作業要點第2、4點 
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公墓內之墳墓因天然災害導致土石滑動或地基掏空致損壞者，管

理機關應即通知墓主。 
                     殯葬管理條例第34條 

十五、 公墓管理員巡查公墓發現違法殯葬行為，管理機關應依殯葬管理

條例相關罰則規定通知行為人限期改善或查報臺南市政府民政局

裁處，違法殯葬行為態樣如下： 

公墓內:墓基面積逾核准使用面積、墓頂超過高度、未經許可逕 

       行起掘及埋葬、禁葬公墓逕行埋葬、起掘撿骨後再葬、 

       殯葬管理條例前既存墳墓擴大面積增加高度、殯葬管理 

       條例前既存供家族集中存放骨灰骸合法墳墓擴大其規模 

       等態樣。 

公墓外:於公墓外土地濫葬、骨灰或起掘骨骸違法存放處理、未 

       於火化場或移動火化設施火化屍體、七十二年十一月十 

       一日以前既存墳墓擴大面積增加高度等態樣。 

十六、 公墓巡查發現公墓土地遭占用，管理機關應依臺南市被占用市有

土地處理作業要點第四點規定被占用土地之處理程序積極辦理排

除占用。 
臺南市被占用市有土地處理作業要點第4點 
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