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申
請
續
租
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申請人很多的話表格可以調整喔



應備文件\項目 全部承租 部份承租

申請書1份 ˇ ˇ

承租人自任耕作
切結書

ˇ ˇ

申請人身份證明文
件
(下列擇一）
1.身分證影本
2.戶口名簿影本

ˇ ˇ

原租約書 ˇ ˇ

委託書 非本人需填寫 非本人需填寫

租約書遺失切結書
租約遺失
需填寫

租約遺失
需填寫

受託人、保證人身
份證明文件

ˇ ˇ

地籍謄本 ˇ ˇ

新租約書(一式三
份)

ˇ ˇ

分耕分管地籍圖
ˇ

由公所提供

土地使用現況照片
2張

ˇ
公所可協助

提供

ˇ
公所可協助

提供

如果續約印鑑和原租約印鑑不同
還需附印鑑證明喔!

申請續租檢附文件表
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1
申請書

✓

✓

✓

✓

✓

✓

王小明 東山 牛肉崎

123 1

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

109 1 1

3
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2 自任耕作切結書

王小明

東山

牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

東山

0.1

0.1

109 1 1

58 1 1
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3 身分證明文件
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王小明 東山 牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

李大明

R125678988

台南市東山區OO路OO號

0987654321

1

✓

台南

109 1 1

4 委託書

非本人辦理需填寫委託書還需
檢附委託人身分證明文件喔!

6



6年一約

正面

租金計算標準:
三七五租約-計算實物地租租額
(地政局局網有計算機可以用喔)

新訂租約-公告地價*承租面積*千分之十五

牛肉崎 123

王小明

東山

1000 1000

5 新租賃契約書(一式三份)
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需記載有變更租約之記事
及本次續約之文號

相關變更記事記載完備，日後才能了解
這份租約的沿革，也方便資料的查詢

反面

EX:依據○○區公所○年○月○日所民字第○○
○號函辦理續租，臺南市政府地政局以○年○月
○日南市地籍字第○○○○號函同意。

王小明

R123456789
台南市東山區OO路OO號
0912345678

60年1月1日

台南市東山區OO路OO號

王阿美

R226677889
59年1月1日

5 新租賃契約書(一式三份)
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6 租約遺失切結書

王小明 東山 牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

109 1 1

台南

1
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7 分耕分管地籍圖
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申
請
繼
承
變
更
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申請人很多的話表格可以調整喔



應備文件\項目 繼承變更

申請書1份 ˇ

承租人自任耕作切結書 ˇ

繼承系統表 ˇ

原承租人除戶謄本 ˇ

繼承人現戶戶籍謄本 ˇ

繼承人現耕切結書 ˇ

印鑑證明 ˇ

非現耕繼承人同意書、
現耕繼承人切結書

ˇ
(擇一)

申請人身份證明文件(下列擇一）
1.身分證影本
2.戶口名簿影本

ˇ

原租約書 ˇ

租約書遺失切結書
原租約書遺失

需填寫

委託書 非本人需填寫

地籍謄本 ˇ

受託人、保證人身份證明文件 ˇ

新租約書(一式三份) ˇ

分耕分管地籍圖
有部分承租情事者

需檢附

土地使用現況照片2張 ˇ

申請繼承變更檢附文件表
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✓

✓

✓

✓

✓

✓

✓

王小明 東山 牛肉崎

123 1

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

109 1 1

1
申請書
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2 繼承系統表

若繼承人有死亡情事需填載死亡日期

14

王大明

58 1

R123456789

台南市東山區OO路OO號

民國100年12月1日死亡

109 1 1

1

王阿美

王小明

60 1 1

王先生

1108 12

王太太

30 1 1

王大明

王阿美

王小明

台南市東山區OO路OO號

台南市東山區OO路OO號

R226677889

R122334455

59 1 1



3 戶籍謄本(除戶)

15

若繼承人有死亡情事也需附除戶的戶籍謄本



3 戶籍謄本(現戶)

16



4 印鑑證明

17

申請目的要注意是否其他用途使用，
跟繼承無關的要再補正喔!



王小明

東山

牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

東山

0.1

0.1

109 1 1

60 1 1

5 繼承人現耕切結
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牛肉崎

123

東山

0.1

0.1

王大明

台南市東山區OO路OO號

2 王先生

王大明

王阿美

王小明

台南市東山區OO路OO號

R226677889

R122334455

東山台南

109 1 1

6 非現耕繼承人同意
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牛肉崎

123

東山

0.1

0.1

王小明 60 1 1

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

109 1 1

王先生 東山台南

7 現耕繼承人切結
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8 自任耕作切結書

王小明

東山

牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

東山

0.1

0.1

109 1 1

60 11
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9 身分證明文件
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王小明 東山 牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

李大明

R125678988

台南市東山區OO路OO號

0987654321

109 1 1

台南

1

✓

委託書
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非本人辦理需填寫委託書還需
檢附委託人身分證明文件喔!

10



6年一約

正面

租金計算標準:
三七五租約-計算實物地租租額
(地政局局網有計算機可以用喔)

新訂租約-公告地價*承租面積*千分之十五

牛肉崎 123

王小明

東山

1000 1000

新租賃契約書(一式三份)11
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需記載有變更租約之記事
及本次續約之文號

相關變更記事記載完備，日後才能了解
這份租約的沿革，也方便資料的查詢

反面

王小明

R123456789
台南市東山區OO路OO號
0912345678

60年1月1日

台南市東山區OO路OO號

王阿美

R226677889
59年1月1日

EX:依據○○區公所○年○月○日所民字第○○
○號函○○繼承○○租約辦理變更，臺南市政
府地政局以○年○月○日南市地籍字第○○○
○號函同意。

新租賃契約書(一式三份)

25
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王小明 東山 牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

109 1 1

台南

1

租約遺失切結12

26



分耕分管地籍圖

27

13



申
請
終
止
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申請人很多的話表格可以調整喔



應備文件\項目 繼承變更

申請書1份 ˇ

申請人身份證明文件(下列擇一）
1.身分證影本
2.戶口名簿影本

ˇ

原租約書 ˇ

租約書遺失切結書
原租約書遺失

需填寫

委託書 非本人需填寫

受託人、保證人身份證明文件 ˇ

耕作權放棄切結書 ˇ

土地使用現況照片2張 ˇ

終止租約檢附文件表
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✓

✓

✓

✓

1
申請書

30

王小明 東山 牛肉崎

123 1

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

109 1 1



2 身分證明文件
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王小明 東山 牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

李大明

R125678988

台南市東山區OO路OO號

0987654321

109 1 1

台南

1

3 委託書

非本人辦理需填寫委託書還需
檢附委託人身分證明文件喔!

32

✓



4 耕作權放棄切結

33

牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

東山

0.1

0.1

109 1 1

0.1

王小明 東山台南



王小明 東山 牛肉崎

123

王小明

R123456789

台南市東山區OO路OO號

0912345678

109 1 1

台南

1

5 租約遺失切結
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其
他
申
請
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１

２

申請租約遺失補發

申請租金單、使用補償金繳納單

遺失補發

STEP1:填寫租約遺失切結書

STEP2:補發原租約影本後蓋”與正本相符”章

STEP1:確認申請人有無繳納過
STEP2:填寫遺失切結書、並檢附身分證正反面

影本
STEP3:確認單據寄送地址
STEP4:送地政局辦理補發作業

36

相關表格及租額計算可以到地政局局網

公有耕地租約專區使用喔~
底加!



聯絡資訊：

臺南市政府地政局 http://land.tainan.gov.tw/

臺南市安平區永華路二段6號

(06)-2991111

臺南市政府地政局 關心您 廣告


