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臺南市官田區圖書館志願服務工作人員招募簡章 

一、目的： 

為推廣書香社會的閱讀風氣，加強對借閱民眾的服務品質，協助推廣各項藝文活動。提供有志願服

務的民眾與在學學生共同參與圖書館服務，貢獻其經驗及智慧。 

二、主辦單位：臺南市官田區圖書館。  

三、招募對象： 

對圖書館具有服務熱忱，志願前來圖書館服務之 12 歲以上在學學生及社會人士。  

(未滿 20 歲者需填寫家長同意書 ) 

四、招募名額：預計 60 名。 

(社會人士預計 20 名，學生志工《含 7-8 月暑假期間》預計 40 名 ) 

五、招募時間：即日起。  

六、服務內容： 

1.圖書加工、整理、上架及報廢圖書處理。 

  2.協助圖書通閱服務。 

3.讀者問題諮詢服務及導覽。 

4.各項活動會場接洽、佈置(宣傳海報設計製作等)、策劃、推動及資料彙整歸檔。 

5.不定期舉辦媽媽說故事活動及學生作業指導教室。 

6.協助館內環境清潔及維護。 

七、服務時間：  

學生志工服務時段【兩班制，每班 4 小時】  

平常假日、寒暑假假日  

﹝週六、週日﹞  

早班時段  08：00-12：00 

午班時段  13：00-17：00 

寒暑假平日 

﹝週二～週五﹞  

早班時段  08：00-12：00 

午班時段  13：00-17：00 

 

社會人士志工服務時段【三班制，每班 4 小時】 

週二～週日 

早班時段  08：00-12：00 

午班時段  12：00-16：00 

晚班時段  16：00-20：00 

●注意事項：學生志工每日服務時數以 4小時為原則。 

八、報名方式： 

 一律採現場書面報名：請親自至本館書面填寫報名表交館員作審核。﹝不受理電話報名﹞ 

九、報名審核： 

 (一 )報名表登錄後，本館將擇期辦理志工教育訓練研習課程，凡報名之志工人員皆須

  參加，研習課程時間為專業訓練課程，時數 4 小時，由館長主持，課程時數算入  

  志工服務時數，未參加者視為放棄志工服務資格。當日遴選志工隊長及副隊長。  

(二 )研習課程專業訓練不合格及服勤時間發現不適任者，本館有權取消志工資  格。  
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十、服勤時數通知：志工服務當年度結束後，個人服務總時數由本館函文通知發給並登錄 

於衛生福利部志願服務資訊整合系統(社會人士志工)、學生志工發給服務公文及服務時數證明書。

﹝遺失恕不再補發，請影印備份留存﹞  

十一、本館於專業訓練課程完成時，會發給每位志工人員服勤準則及預定可服務時間表。社會人士志工 

將核發志願服務證。請自行填寫可服務時間並於課程結束後 2週內送回本館統計。 

十二、其他說明： 

(一)當日簽到時段請於服務時間提早 5分鐘至本館服務台完成簽到，逾時者扣除服務時間，以半 

小時計。 

 (二)志工人員均為無給職，餐飲請自理。  

 (三)志工均應遵守本館相關服務規章。  

 (四)服務時應穿著服務背心。服務期間應聽從館員指導，如有行為不良、態度不佳或違反規定之 

情形，經館員達三次規勸未能改善者，將不予開立服務證明，並不得再申請本館志工。 

 (五)本館僅負責學生於館內之安全，如外出用餐請自行注意安全。 

 (六)未經本館人員同意擅離館區，即不認證志工服務時數且喪失志工資格。 

 (七)服務中如有問題請立即與館員反應並注意自身安全。 

 (八)如當日無法服務者，務必於前 2日(病假除外)與本館聯繫；若服務當日無故未到且未告知達 

  2次以上者，即喪失志工資格不予認證且不得再申請本館志工。 

十三、志工福利： 

(一)優先名額，提供參加本館各項研習活動及家人活動名額。 

(二)提供茶包、水以供使用。 

(三)其他福利事項。 

十四、聯絡資訊 

 (一)機關地址：臺南市官田區隆田里中山路 1段 129號。 

 (二)連絡電話：(06)579-3408 
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附件一  

臺南市官田區圖書館志願服務工作人員招募申請報名表 

報名序號：_____________號 

就讀學校/ 

服務機關 
 姓名  性別 □ 男 □ 女 

E-mail 
 

 
手機號碼  生日 年  月  日 

身分證字號  現居地址 
□□□□□ 

 

緊急聯絡人 
 

 
關係  聯絡電話 

(O) 

(H) 

預計所需服務時數 學歷 專長/興趣 婚姻狀況 

小時   
□未婚 

□已婚(子  人、女  人) 

身分證、學生證黏貼處(正面) 

報名時請攜帶 戶口名簿 

※學生志工請向學校完成登記手續。 

1.有關教育局 12年國教服務學習所受理的學生志工，服務期間 

  在保險契約有效期間內，均在學生團體保險之保障範圍內。 

2.依保險法第 107條之規定兒童壽險保單的死亡給付年齡為 15 

  歲，爰未滿 15歲之學生志工如發生意外事故造成死亡，將無 

  法給予任何理賠。 

3.成人志工研習結束後核發志願服務證，正式聘用，任期以 

  1年 1聘為原則。 

注意事項：如臨時有事無法服務請來電圖書館辦理請假手續(官田區圖書館電話：(06)579-3408)。 

家長切結同意書(未滿20歲者必填) 

本人知悉並同意子女至 貴館提供志願服務，將善盡鼓勵子女認真學習以及遵守館方相關規定，若因不

遵守規定造成任何意外或損及館方名譽，即取消志工資格，本人願意自行負責。另因服務時間短促，本

館未提供意外或團體保險，僅提供志願服務場所，如有任何意外，由本人自行負責，特立此切結書為憑。  

此致 臺南市官田區圖書館 

 家長簽章：               聯絡電話：              日 期：108年    月    日 

        家長身分證字號： 

審核結果 
□通過 

館方審核戳章： 
□未通過 

備註：需家長簽名同意並蓋章。﹝家長未簽名者，審核直接以未通過論﹞ 

 

承辦人員：                   單位主管：
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附件二  

臺南官田區圖書館學生公共服務守則暨值勤規定同意書(學生志工必讀) 

1、 每日服務值勤時間分為兩時段： 

週二至週日，分二班(早班、中班)，每班服務時數 4小時。 

早班時間：08：00-12：00。 

中班時間：13：00-17：00。 

(遲到記 2點) 

2、值勤不可依自己方便隨意調動時段。如因有事不能在排定時間值勤時，必須事先與館方聯絡請假。

第二次未請假者，即喪失志工服務資格且不得再申請本館學生志工。 

 （請假記 2點，不請假記 4點） 

3、值勤時，需穿著服務背心和配戴志工服務證，以資識別。（未著背心及配帶不齊記 3點） 

4、服務時，請注意志工形象(值勤時不吃零食、不聽音樂及玩手機遊戲、不聚談)，發揮熱忱服務民眾。

（未遵守記 3點） 

5、值勤時，應積極主動協助圖書整理、環境清潔、其他館務協助並聽從館員及幹部指導，不擅離職守。 

（未遵守記 3點） 

服務期間表現良好者，期滿頒發「公共服務時數公文函及服務時數證明」；如未能遵守規定將予

違規記點，累積超過 8 點，本館逕行取消學生志工資格，並通知家長。 

 

※本人謹明瞭以上規定，並願意遵守  貴館公共服務守則。如未遵守，願接受本館取消  

  志工服務資格，特此聲明。  

   

  立書人                 簽章  

 

  立書日期： 108 年     月     日  

 


